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KIUCOVA AKCIA 1
VZDELAVACIA MOBILITA JEDNOTLIVCOV -
Mobilita z/do partnerskych krajin

pre vysokeé skoly

Verzial (19.2.2015)

UPOZORNENIE: Tieto instrukcie sluzia ako navod na spravne vyplnenie prihlasky,
avSak nenahradzaju zakladné dokumenty Vyzvy 2015.
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I. UVOD KA1 - VZDELAVACIA MOBILITA JEDNOTLIVCOV

InStrukcie pre ZiadatePov vypracovala SAAIC - Narodna agentura programu Erasmus+ pre
vzdelavanie a odbornu pripravu pre Kl'u¢ovu akciu 1 - Vzdelavacia mobilita jednotlivcov.
InStrukcie st uréené potencialnym ziadatelom - organiziciam, ktoré aktivne pdsobia
v niektorom z nasledujucich sektorov vzdelavania a odbornej pripravy:

e VS - vysokoskolské vzdelavanie (HE - High Education)

V pripade, ze mate zaujem uchadzat’ sa o grant v rdmci sektora mladeze, kontaktujte luventu
- Narodnu agentlru programu Erasmus+ pre mladez a Sport.

Ciele Klucovej akcie 1 — Vzdelavacia mobilita jednotlivcov

Organizécie, ktoré aktivne pdsobia v oblasti vzdelavania a odbornej pripravy maja moznost’
uchadzat’ sa o grant pre projekt v dizke trvania 16 alebo 24 mesiacov. Projekt musi byt
zamerany na modernizaciu, internacionalizaciu a zvySenie kvality organizécie
prostrednictvom zahrani¢nych mobilit Studentov a zamestnancov univerzit.

I1. SKOR, AKO ZACNETE ...

Skor, ako za¢nete pripravovat’ projekt, Vam odporacame:

Ziskat’ podrobnejsie informacie o KA1 — Vzdelavacia mobilita jednotlivcov
Overit’ si, Ci ste opravnenym ziadatel'om

Prestudovat’ si zékladnti dokumentaciu

Overit’ si, ¢i disponujete dostatoénou prevadzkovou a finan¢nou kapacitou
Registrovat’ sa na Uastnickom portali

Poznat® kritéria opravnenosti a kvalitativne kritéria, na zaklade ktorych bude prihlaska
hodnotena

© g s N

1. Ziskat’ podrobnejsie informacie 0 KA1 — Vzdelavacia mobilita jednotlivcov
Sprievodca programom 2015 (verzia 3).

2. Overit’ si, ¢i ste opravnenym Ziadatel’om, ktorym méze byt’:

o \/ysokoskolské institucia, alebo

e koordinator narodného konzorcia, ktoré musia tvorit minimalne 3 organizacie so
sidlom na Slovensku.

3. PreStudovat’ si zakladna dokumentéciu
e Priru¢ka k programu_Erasmus+ 2015 - Sprievodca programom 2015
e Technickad prirucka k_e-Formuldrom - Technical guidelines for completing eForms

v

e (Casté otazky
e Infokampan_ Prezentacie
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4. Registrovat’ sa na Uastnickom portali URF (Unique Registration Facility)

Overte si vo VaSej organizacii (napriklad u Vasho Erasmus koordinatora), ¢i je Vasa
indtiticia zaregistrovana na Ucastnickom portali URF a &i ma prideleny PIC kod. Tento
budete potrebovat’ pri vypliiani prihlasky. V pripade, Ze Kk registracii este nedoslo, je
potrebné registrovat’ sa ¢o najsor, aby ste predisli pripadnym technickym komplikaciam.

Pri projektoch zameranych na mobilitu zamenstancov a Studentov vysokych 3$ko6l z/do
partnerskych krajin treba upozornit’ na skuto¢nost’, Zze PIC kdd ziskava len vysoka Skola
sidliaca v krajine programu, ¢o znamena, Ze vysoké Skoly z partnerskych krajin sa na
Utastnickom portali neregistruju.

5. Poznat’ kvalitativne Kritéria, na zaklade ktorych bude prihlaska hodnotena
Vzhl'adom na vysoky dopyt zo strany ziadatefov maju Sancu uspiet’ iba vysokokvalitné
projekty, ktoré splnaji programové kritéria opisané v Sprievodcovi programom 2015.
Hodnotenie prijatych prihlaSok prebieha v dvoch etapach:

o kontrola kritérii opravnenosti — najdete v prihlaske, v ¢asti ,,Kontrolny zoznam*

Upozornenie: uz v pripade nesplnenia 1 kritéria opravnenosti, je prihlaSka vyradena
z hodnotiaceho procesu.

e hodnotenie kvality projektu na z&klade 3 hodnotiacich kritérii:

Relevantnost’ stratégie maximalne 30 bodov
Kvalita opatreni spoluprace maximalne 30 bodov
Kvalita navrhu a realizécie projektu maximalne 20 bodov
Dopad projektu a diseminacia/ Sirenie jeho vysledkov | maximalne 20 bodov

Podrobny popis a obsah hodnotiacich kritérii najdete v prirucke.

PrihlaSka moZze ziskatt maximélne 100 bodov, ale financovana méze byt len za
predpokladu, Ze sucasne splni nasledovné podmienky:

e Vv celkovom suéte bodov dosiahne minimalne 70 bodov

e azaroveh VvV kazdom z hodnotiacich  kritérii  dosiahne  minimalne
50% z maximalneho mozného poctu bodov stanoveného pre dané kritérium.

Na koho sa obratit’ v pripade, Ze potrebujem pomoc?

o Otazky tykajuce sa obsahovej Casti prihlasky alebo rozpoctu projektu zasielajte na
email: erasmus@saaic.sk.

e V pripade technickych problémov slvisiacich s ECAS uctom alebo registraciou
na Ucastnickom  portali  kontaktujte podporné sluzby Narodnej agentary
prostrednictvom emailu: helpdesk@saaic.sk.
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I11. TECHNICKE VYPLNENIE PRIHLASKY

Oboznamenie sa s elektronickym formularom prihlasky

Na stranke www.erasmusplus.sk, v casti ,,Ako ziskat' grant, su zverejnené formulére
prihlaSok pre Klucovi akciu 1 - Vzdelavacia mobilita jednotlivcov, v sekcii
Partnerske krajiny.

Formular prihladky si najskor ulozte do pocitaca, az potom otvorte, aby ste s nim mohli
pracovat’. Pri praci s obsahovou ¢astou prihlaSky nepotrebujete byt pripojeny na internet.
Avsak pre aktivovanie urcitych automatickych funkcii formuldru (ako napr. kontrola PIC
kodu, vypocet rozpocétu, ¢i potvrdenie/ validacia kazdej strany formulara) je pripojenie na
internet nutné.

BlizSie informécie o préci s elektronickym formularom prihladky ndjdete v prirucke:
Technicka priru¢ka k_e-Formularom - Technical guidelines for completing eForms.

Jazyk pouzity pre vyplenie Z rozbalovacieho menu si vyberiete Kontext

formularu jeden z oficialnych jazykov EU

Zaciatok projektu Mobilitné  projekty vroku 2015 Identifikécia
zaCinaju 1. 6. 2015, riadok je uz projektu
predvyplneny

Celkové trvanie projektu Z rozbalovacieho menu si vyberiete Identifikacia
16 alebo 24 mesiacov projektu

Koniec projektu PrihlaSka automaticky vyrata datum Identifikécia
projektu, ktory sa vypocita podla projektu
zaciatku projektu a jeho trvania

Oficialny nazov organizacie | VypiSe sa automaticky po zadani PIC Identifikacia

ziadatela kodu (niZSie v prihlaske) projektu

Identifikacia V rozbalovacom menu je potrebné Né&rodna
vybrat kod SAAIC - Narodnej agentlra
agentary programu Erasmus+: SKO1 organizécie
(SLOVENSKO) ziadatel'a

PIC Zadate PIC kaéd ziskany po registracii Ziadajuca
v URF portali. Po stlaceni tlacitka organizécia
.Kontrola PIC* sa automaticky
vyplnia kontatkné (daje k Vasej
organizacii

Skratka Nie je povinné pole, mdzete vyplnit, Ziadajuca
v pripade relevantosti organizécia

Oddelenie Vyplnate len v pripade, Ze tento Udaj Ziadajlca
pozaduje VaSa NA organizéacia

Typ organizécie Z rozbalovacieho menu si vyberiete Profil
,»Vysokoskolska intitucia“ (tercialna
uroven)

Konzorcium Z rozbalovaciecho menu si vyberiete Konzorcium

CAAIC
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bud’ ano alebo nie

Typ akreditacie Zvolite si, ¢i mate certifikat pre Akreditacia
konzorcium alebo Erasmus Chartu,
pri zadani PIC kdédu sa Vam
automaticky vyplni ¢islo ECHE

Statutarny zastupca Vyplnate tidaje o rektorovi Statutarny
univerzity, nie dekanovi fakulty! zastupca

Kontaktna osoba Vyplhate Gdaje o osobe, ktora bude Kontaktna
na univerzite zodpovedna za osoba
praktické otazky projektu, bude
uvedend v mailing listoch atd’.

Typ aktivity Z rozbalovacieho menu si zvolite typ Konkrétne
aktivity — Staff mobility for teaching informécie o
alebo training, Student mobility for aktivitach
studies

Prichadzajuce/Odchédzajuce | Z rozbalovacieho menu si zvolite, ¢i Konkrétne
idete Ucastnikov mobility prijimat’ informéacie o
alebo vysielat’. aktivitach

Krajina pévodu/Cielova Podla toho, ¢o ste si zvolili Konkrétne

krajina v predoS§lom  policku, sa Vam informéacie o
automaticky ukaze Slovensko aktivitach
Vv spravnom  policku.  Partnersku
krajinu si vyberate z rozbal'ovacieho
menu.

Vzdialenostné pasmo Vyberate si z rozbalovacieho menu, Konkrétne
podla  vypoctu  vzdialenostného informécie o
kalkulatora (link je uvedeny priamo aktivitach
v prilaske). Neodporuca sa
pouzivanie priemernych vzdialenosti,
ako je to uvedene v prihlaske, ale
uvadzat’ redlne vzdialenosti medzi
vysielajdcou a prijimacou VS
inStitGciou. V pripade, Ze eSte presne
nepoznate miesto prijimajlcej VS,
zadajte prosim hlavné mesto krajiny.

Celkové trvanie okrem cesty | Ru¢ne vpisujete pocet dni Konkrétne
planovanych na dand mobilitu informécie o

aktivitach

Dni na cestu celkom Rucne vpisujete pocet dni Konkrétne
planovanych na cestu tam aj naspat’ informécie o

aktivitach

Celkové trvanie vratane | Tabulka vypocitava automaticky Konkrétne

cesty informécie o

aktivitach

Pocet ucastnikov Rucne vpisujete pocet ticastnikov Konkrétne

informécie o
aktivitach

CAAIC
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+/-

Pridavate/Uberate si riadky

Konkrétne
informéacie o
aktivitach

Celkom

Tabulka Vam automaticky nacitava
stlpce

Konkrétne
informéacie o
aktivitach

Tlacitko ,,Pridat’ aktivitu‘

Pridate si  dalsi druh mobility
avyplhate podla predoslej logiky
(vynimka v Struktare  dni  pri
Studentskej mobilite: Trvanie Uplné
mesiace + dni v nedplnom mesiaci:
odporacame vyplnit’ len celé mesiace,
pricom jeden mesiac ma 30 dni, dni
v netplnom mesiaci  odporu¢ame
vyplnit  nulou, kedze malokedy
presne vopred viete, kol’ko dni budu
jednotlivé mobility trvat’

Zhrnutie aktivit a Gcastnikov
pre partnerskd krajinu

Tabulka Vam automaticky nacita
pocty mobilit apocty dni resp.
mesiacov pre kazdua krajinu zv1ast

Zhrnutie aktivit
a ucastnikov pre
partnersku
Krajinu

Cestovné naklady*

Tabulka automaticky nacita sumy
cestovnych nakladov podla
jednotlivych krajin a vzdialenostnych
pasiem

Rozpocet

Podpora jednotlivcov*

Tabulka automaticky nacita sumy
podpory jednotlivcov podla
jednotlivych krajin, poétu tcastnikov
a dizky trvania

Rozpocet

Podpora na organizaciu*

Naklady na organizaciu mobility -
Pocet ucastnikov x 350 Eur

Rozpocet

Vypocitany grant

Suma vsetkych nékladov, t.j. cestovné
naklady,  podpora  jednotlivcov,
podpora na organizaciu

Rozpocet

Otézky kvality

Pre kazdu krajinu zvlast' sa popisuju
jednotlivé aspekty kvality. BlizSie
vysvetlenie  abodovanie Kk tymto
aspektom najdete na str. 37 prirucky
(B — Projekt mobility pre VS
Studentov a zamestnancov)

Otézky kvality

*jednotlivé sadzby su uvedené v prirucke ¢ast’ B — Projekt mobility pre VS Studentov a

zamestnancov

1. Cestovné néklady: sa stanovia na zaklade vzdialenostného pasma vypocitaného
prostrednictvom oficialneho kalkulatora Eurdpskej komisie:
Kalkulator_vzdialenostného pasma. Do kalkulatora je potrebné zadat’ krajinu a mesto/
obec, v ktorej sidli Ziadatel’, a krajinu/ mesto/ obec v zahranici, kde sa uskuto¢ni mobilita.

CAAIC
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Cestovné naklady, ktoré¢ sa na zéklade vzdialenostného pasma vypocitaju automaticky,
pokryvaju jednu spiato¢nu cestu ucastnika mobility.

2. Podpora jednotlivcov: predstavuje naklady ucastnika mobility spojené s jeho pobytom
v zahrani¢i (ubytovanie, strava, miestne cestovné naklady, poistenie — vid® Sprievodca
programom 2015, strana 14).

3. Podpora na organizaciu: pokryva naklady ziadatel'a spojené s pripravou, organizovanim,
manazovanim, monitorovanim a validaciou mobilit a je vypocitana na zéklade nasobku
pevne stanovenych sadzieb a po¢tu ucastnikov mobilit.

4. Podpora Speciélnych potrieb: sliZi na pokrytie realnych vydavkov spojenych s G¢ast'ou
0s6b so Specialnymi potrebami.

Kontrolny zoznam

Pred elektronickym podanim prihlasky si overte, &i spiiia v3etky kritéria opravnenosti
a ¢i ste prilozili vSetky pozadované podporné dokumenty.

Oznam o ochrane osobnych Udajov

Pozorne si precitajte tuto cast’ prihlasky.

Cestné vyhlasenie

Cestné vyhlasenie Ziadatel'a vytlate pred zaslanim prihlasky pomocou funkcie ,,Tlag
Cestného prehlasenia“, vypliite a podpisané Statutarnym zéastupcom VaSej organizécie
priloZte v oskenovanej forme k prihlaske ako jednu z jej povinnych priloh. Vyhlasenie musi
podpisat’ Statutarny zéstupca ziadatela, ktory je uvedeny v Ucastnickom portali a aj
v prihlaSke. V sulade so slovenskou legislativou nie je potrebné v prehlaseni uviest’ ¢islo
jeho obgianskeho preukazu. Uradnu pediatku organizacie dajte do prehléasenia len vtedy, ak
juvaSa organizacia pouZiva.

Prilohy

K prihld3ke mozete prilozit maximalne 10 priloh s celkovym maximalnym objemom 5
MB, a to v nasledovnych formatoch: PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, JPG, TXT, ODT,
ODS.

Zoznam povinnych priloh, ktoré je potrebné vo forme oskenovanych dokumentov prilozit’ ku

prihlaske:

1. Cestné vyhlasenie - podpisané Statutarnym zastupcom organizécie.

2. Mandatne listy — iba v pripade, Ze prihlaSku podava koordinator narodného konzorcia.
Mandatne listy podpiSe koordinator konzorcia skazdym ¢lenom konzorcia osobitne.

Formulare mandatnych listov su zverejnené na stranke www.erasmusplus.sk v ¢asti ,,Ako
ziskat’ grant®.
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Podanie

\ Termin podania prihlagky: 4. marec 2015 do 12:00 hodiny SEC

Prihlasky sa odosielaju vyluéne elektronicky. Tato ¢ast’ obsahuje popis krokov, podla
ktorych budete postupovat’ pri podani zaverec¢nej verzie elektronickej prihlasky cez on-line
systém.

Pred elektronickym podanim prihlasky si overte uplnost’ Gdajov uvedenych v prihlaske
stla¢enim tlac¢idla ,,POTVRDIT".

Postup podania zavere¢nej verzie prihlasky:

¢ vyplnend prihlasku uloZte do svojho pocitaca

e vytladte Gast’ ,,Cestné vyhlasenie®, vypiste poZzadované Udaje

e Cestné vyhlasenie musi podpisat’ Statutarny zastupca ziadatel’a

o Cestné vyhlasenie oskenujte a nahrajte do prihlasky v &asti ,,Prilohy*

¢ do prihlaSky nahrajte aj skeny ostatnych povinnych priloh

e pripojte sa na internet

e Kkliknutim na tlagidlo ,,PODAT ONLINE* prihlasku elektronicky podajte

e po podani prihlaSky sa v tabulke na poslednej strane vygeneruje informéacia
0 UspeSnosti podania a jedine¢ny identifikaény kod podanej prihlasky (Form Hash
Code/ Hash kod formulara)

e po podani si prihlaSku, vratane informécie o jej uspeSnom elektronickom odoslani,

opatovne ulozte do svojho pocitaca, vytlacte a uchovajte ju v elektronickej aj papierovej
podobe pre svoju potrebu. PrihlaSku nezasielajte do narodnej agentlry postou.

Alternativne podanie prihlasky

Iba v pripade objektivneho zlyhania elektronického podania prihlaSky je mozné pristupit’
k jej alternativnemu odoslaniu emailom do SAAIC - Narodnej agentdry programu
Erasmus+ pre vzdelavanie a odborn( pripravu na e-mailovd adresu helpdesk@saaic.sk.

K emailu je okrem prihlaSky v PDF formate potrebné prilozit’:

e vSetky povinné prilohy

e dbkaz o nelspednosti podania prihlasky Standardnym sp6sobom v podobe poslednej
strany prihlasky s chybovym hlasenim.

Alternativne odoslanie prihlaSky emailom je Ziadatel' povinny zrealizovat' najneskdr do 2

hodin po oficidlne stanovenom termine 4. 3. 2015 o 12:00 hodiny SEC (t.j. mailom
do 14.00 hod). Narodna agentdra posudi Vasu situaciu a poskytne Vam d’al$ie inStrukcie.

Miestny ¢as Vasho pocitaca nie je povazovany za smerodajny a nie je mozné ho pouzit
ako tvrdenie, Ze formular bol podany v¢as.
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