KEUCOVA AKCIA 2
STRATEGICKE PARTNERSTVA

INSTRUKCIE PRE ZIADATELOV
e Skolské vzdelavanie (SV)
e Odborné vzdelavanie a priprava (OVP)
e VVysoko$kolské vzdelavanie (VS)
e \/zdelavanie dospelych (VD)

Verzia 1 (10.2.2017)

Upozornenie: Tieto inStrukcie poskytujit navod na sprdavne vyplnenie prihlasky, avSak
nenahrdadzaju zakladné dokumenty Vyzvy 2017.



Erasmus+

Tieto instrukcie sa vzt'ahuju na prihlasky Erasmus+, KI'icova akcia (KA2) — Strategické partnerstva
v oblasti vzdelavania a odbornej pripravy, ktoré ako decentralizovant aktivitu koordinuje SAAIC
- Slovenskad akademickd asocidcia pre medzinarodni spolupriacu. Informécie o strategickych
partnerstvach v oblasti mladeze a Sportu najdete na stranke JUVENTA - Slovensky inStitat
mladeze.

Hlavnym ciePom Klucdovej akcie 2 (KA2) je podporit’ projektové aktivity zamerané na
skvalitnenie vzdelavania na vSetkych Urovniach, vytvdranie a zavedenie novych vzdelavacich
pristupov a prepojenie sveta vzdeldvania a sveta prace v sulade s cielmi programu Erasmus+
a eurdpskymi prioritami.

Strategické partnerstva su decentralizovanou aktivitou koordinovanou narodnymi agentirami. V
ramci KA2 je mozné okrem Strategickych partnerstiev realizovat' aj iné aktivity, tie su vsSak
centralizované, t.J. koordinované Vykonnou agentirou pre vzdelavanie, audioviziu a kulturu v
Bruseli.

Strategické partnerstva ponukaju prileZitost’ organizacidm posobiacim v oblastiach vzdelavania a
odbornej pripravy, rovnako ako aj podnikom, organom verejnej spravy a organizaciam obcianskej
spolo¢nosti aktivnym v réznych socidlno-ekonomickych sektoroch, spolupracovat’ pri zavadzani
inovacii, ktoré vedu k zvySovaniu kvality vzdelavania, institucionalnej modernizacie a spolocenskej
inovacie. Ciele kazdého projektu sa vSak musia viazat na minimalne jednu a maximalne tri
eurépske priority: bud’ horizontalnu/e prioritu/y (relevantné pre vSetky sektory vzdelavania a
odbornej pripravy) a/ alebo sektorova/é prioritu/y (osobitne stanovené pre jednotlivé sektory
vzdelavania a odbornej pripravy). VSetky priority su zverejnené v Prirucke k programu Erasmus+
na str. 127-130 slovenskej verzie. Pre rok 2017 su stanovené aj tzv.eurdpske priority v narodnom
kontexte a operacné ciele, ktorych rieSenie je vyssie hodnotené v kritériu Relevantnost’ projektu. Ich
zoznam najdete tu.

Strategické partnerstva mozu byt zamerané:

1) jednosektorovo - odrazaji eurdpske priority, vyzvy a potreby iba jedného sektora vzdelavania,
odbornej pripravy alebo mladeze (Skolské vzdeldvaniel odborné vzdelavanie a pripraval
vysokoskolské vzdelavaniel vzdeldavanie dospelych, mladez),

2) medzisektorovo — odrazaji eurdpske priority, vyzvy a potreby relevantné pre viac sektorov
vzdelavania, odbornej pripravy a mladeze a/ alebo predstavuju spolupracu institucii z ré6znych
sektorov na spolo¢nu tému.

V zavislosti od cielov sa strategické partnerstva delia na:

1) strategické partnerstva podporujice inovacie: si zamerané na tvorbu a Sirenie inovacii vo
vzdelavani a odbornej priprave s moznostou zaziadat' o intelektudlne vystupy a multiplikacné
podujatia; nie st mozné v sektore SV v partnerstvach zlozenych vylu¢ne z $kol.

2) strategické partnerstva podporujiice vymenu osved¢enych postupov: ich cielom je rozvijat
a upeviovat’ siete, zdiel'at’ postupy a metddy, s moznost'ou vytvarat’ aj konkrétne vystupy a Sirit’
vysledky svojich aktivit. Tento typ projektov nebude podporeny v ramci strategickych
partnerstiev v oblasti VS vzdelavania.
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http://www.saaic.sk/_main.php?prog=SAAIC&amp;str=saaic_aktuality.html
http://www.saaic.sk/_main.php?prog=SAAIC&amp;str=saaic_aktuality.html
https://www.iuventa.sk/sk/IUVENTA-home.alej
https://www.iuventa.sk/sk/IUVENTA-home.alej
https://www.iuventa.sk/sk/IUVENTA-home.alej
http://eacea.ec.europa.eu/index_en.php
http://eacea.ec.europa.eu/index_en.php
http://erasmusplus.sk/ako_ziskat_grant/prirucky/2017/Narodne_priority_2017.pdf
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Konkrétne ciele strategickych partnerstiev:

podpora kvality a inovacii,

spolupréaca, sietovanie a vzdjomné ucenie sa,
rozvoj kompetencii,

uznavanie a validacia kompetencii,

rozvoj podnikatel'ského myslenia a zru¢nosti,
podpora kapacit zapojenych instittcii.

Opravneni Ziadatelia:

Akakol'vek verejnd alebo sukromnd institucia S pravnou subjektivitou, ktora aktivne pdsobi v
v niektorom z uvedenych sektorov vzdelavania a odbornej pripravy (SV, OVP, VS, VD) alebo v
inych socialno-ekonomickych sektoroch sa méze v stilade s podmienkami uvedenymi vo Vyzve na
predlozenie navrhov 2017 zapojit’ do tejto akcie.

Upozornenie:

SV: Typy oprdvnenych institicii v sektore Skolského vzdeldvania pre Strategické partnerstvd
zloZené vylucne zo §kol su zverejnené na webovej strdanke Www.erasmusplus.sk, v sekcii ,, Ako ziskat
grant®. Su to Skoly zaradené do Siete Skol a Skolskych zariadeni Ministerstva Skolstva, vedy,
vyskumu a Sportu Slovenskej republiky:

*  Materské skoly

» Zakladné skoly

» Stredné skoly (gymndzium, strednad odborna skola, konzervatorium)

»  Jazykové skoly (s cielovou skupinou ziakov zdkladnych a strednych skol)

» Zdkladné umelecké skoly

OVP/ VVD: Vzdeldvanie dospelych 0séb je v programe Erasmus+ zastupené v dvoch sektoroch:

a) v sektore vzdeldvanie dospelych mozete podat projekty, ktoré nie su zamerané na odborné
vzdeldvanie dospelych, ale napr. na prierezové zrucnosti, akymi su digitalne zrucnosti, jazykové
zrucnosti a pod.

b) v sektore odborného vzdeldivania a pripravy moézete podat projekty, ktoré sa zameriavaju na
odborné vzdelavanie dospelych, cize sa orientuju na dalsie odborné vzdelavanie dospelych
v konkrétnej profesii.

Pozrite ,, Slovnik pojmov “ Vv Prilohe III v Prirucke k programu.

VD: Ak je Ziadatelom organizdcia, ktora poskytuje vzdeldavanie dospelych, odporucame prilozit k
prihlaske, v sulade so zakonom ¢. 568/ 2009 Z. z. o celoZivotnom vzdeldvani, kopiu Statistického
vkazu typu DALV, ktory bol doruceny na MSVVaS SR v stanovenom termine minimdlne v jednom z
rokov 2015, 2016 alebo 2017. Formular DALV a Metodicky pokyn ndjdete tu.

VS: VS zriadené v krajine programu musia mat platmi Chartu vysokoskolského vzdeldvania
Erasmus. VS v partnerskych krajinach nemusia mat Chartu, ale musia sa zaviazat, Ze budu
dodrzZiavat zasady Charty.

Podmienkou podania prihlasky v ramci programu Erasmus+ je registracia intiticie v Uastnickom
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http://www.erasmusplus.sk/index.php?sw=41&submenu=13&vyzva=0
http://www.erasmusplus.sk/
http://erasmusplus.sk/index.php?sw=41&submenu=230&vyzva=0
http://www.cvtisr.sk/cvti-sr-vedecka-kniznica/informacie-o-skolstve/zber-udajov/vykazy-typu-dalv-msvvs-sr.html?page_id=9987
http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html
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portali programu Erasmus+ a ziskanie identifikacného kodu ,,PIC* (Participant Identification
Code). Registracia sa uskuto¢iuje iba raz — na zaciatku zapojenia sa do programu Erasmus+. Ak ste
sa v minulosti registrovali a ziskali ste PIC, nemusite uz registraciu opakovat’.

Upozornenie: Identifikacny kod PIC musia mat vsetky institucie zapojené do Strategického
partnerstva, t.j. nielen organizacia Ziadatela, ale aj vSetky partnerské organizdcie v projekte, ktoré
su aktivne zapojené do celej realizdcie projektu. Asociovani partneri, ktori sa podielaju len na
urcitej casti projektu a neplanuju sa na nich financie v ramci jednotlivych aktivit, nemusia mat’ PIC.

Pristup do Ucastnickeho portalu ziskate cez jednotny prihlasovaci systém EU login (byvaly ECAS -
European Commission Authentication Service): EU_login - sluzbu, ktorda umoznuje uzivatelom
pristup k vacSine elektronickych systémov vyvinutych alebo pouzZivanych eurdpskymi institiciami.
Ak sa uz vaSa institicia zaregistrovala v syst¢éme EU login (ECAS) v ramci predchadzajiuceho
Programu celozivotného vzdelavania, nemusite svoju registraciu EU login obnovovat.

Zapojené indtiticie musia mat’ pravnu subjektivitu’.

Detailny postup registracie do systému ECAS, ako aj do Ucastnickeho portalu a ziskania PIC,
najdete na stranke www.erasmusplus.sk, v sekcii ,, 4ko ziskat grant “.
V sekcii ,, Videoinstrukcie “ st zverejnené aj podrobné a nazorné video navody v slovencine.

V pripade schvalenych projektov strategickych partnerstiev so Ziadanym grantom vys$$im ako
60.000 EUR je pred podpisom zmluvy potrebné, aby prijemcovia grantov v prislusnej casti
Ugastnickeho portalu nahrali G&tovnii uzavierku (suvahu, vykaz ziskov a strat) institucie za
posledny finanény rok. Tieto udaje budi pouZité na overenie financnej kapacity organizacie
ziadatel'a potrebnej na realizaciu projektu. Tato povinnost’ sa nevztahuje na verejné institicie a
medzinarodné organizacie. Viac informacii njdete v Prirucke Kk programu Erasmus+, ¢ast’ C —
Kritéria vyberu.

'V pripade materskych skol bez prdvnej subijektivity je potrebné pri registrdcii do Ucastnickeho portélu uviest’ &islo
registrdcie na MSVVa$ SR (namiesto ICO).
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A)  Technické informacie a podmienky podania prihlasky

Pocet partnerov: minimalne 3 inStiticie z 3 roznych krajin programu

Upozornenie: Vynimka plati pre Strategické partnerstvo v sektore Skolské vzdelavanie, ktoré je
zlozZené vylucne zo Skol/ regionov - min. 2 Skoly/ regiony z 2 krajin programu.

Trvanie projektu: - VS: 2 a7 3 roky
- SV, OVP, VD: 1 az 3 roky

Termin na podanie prihlaSok platny pre Vyzvu na rok 2017:
29. marec 2017, do 12:00 hod. SEC (Bruselsky &as)

Projektové aktivity mozZu zacat’ najskor 1.9.2017 a najneskoér 31.12.2017.
Najneskorsi mozny koniec projektu je 31.8.2020.

Prihlasku podava za celé partnerstvo len jedna inStitucia, tzv. Ziadatel/ koordinator a iba
elektronicky. V pripade schvalenia prihlasky prislu$na narodna agenttra udeli ziadatel'ovi grant.

Upozornenie: Vynimka plati pre Strategické partnerstvo v sektore Skolského vzdeldvania, ktoré je
zlozené vylucne zo $kél - v pripade schvdlenia prihlasky bude zmluva o poskytnuti grantu uzavreta
medzi kazdou partnerskou skolou a jej prislusnou ndarodnou agentirou, i ked’ prihlasku podala za celé
partnerstvo len jedna Skola — Ziadatel/ koordinator.

Pred podanim prihlasky si pozorne preStudujte dokumenty, ktoré sii dostupné na webovej stranke
www.erasmusplus.sk:
e Vyzva na podanie ziadosti na rok 2017
e Prirucka k programu Erasmus+ (Erasmus+ Programme Guide 2017), predovsetkym tieto Casti:
(Upozornenie: Tieto instrukcie sa odvoldavajii na strany v slovenskej verzii Prirucky.)
- Uvod: str. 6
- Cast’ A: Vieobecné informacie o programe Erasmus+, str. 6-26
- Cast’ B: Vieobecné informacie o KA2 relevantné pre vietky sektory vzdelavania, str. 127-147
- Cast’ C: Informacie pre Ziadatel'ov, str. 253-271
- Priloha I: Osobitné pravidlé a informdacie — Strategické partnerstva, str. 298-304
- Priloha II: Sirenie a vyuzivanie vysledkov, str. 321-327
e Formulére elektronickych prihlaSok pre jednotlivé sektory vzdelavania
e Technicka prirucka k e-formuldrom (Technical guidelines for completing e-Forms)
e Prirucka pre hodnotitel'ov (Guide for Experts on Quality Assessment)

Odporu¢ame preéitat’ si aj informacie zverejnené na www.erasmusplus.sk v dokumentoch Casté
otazky (v sekcii ,,Priprava projektu - Sektory vzdelavania - Vieobecné otdazky a Otazky ku KA2*),
Prezentacie z0 seminarov a Kniznica.

Pred kvalitativnym hodnotenim prihlasky sa bude v narodnej agentire ziadatela posudzovat’ jej
formalna opravnenost’ na zaklade kritérii opravnenosti. Tie su zverejnené vo formulari prihlasky, v
casti K. ,,Kontrolny zoznam “.

Pri planovani projektu si treba uvedomit’, ze kazdému projektu moze byt’ udeleny len jeden grant z
rozpo¢tu EU. Viacnasobné, rovnaké alebo podobné projekty budi vsetky vylicené z hodnotenia a
financovania.



http://www.erasmusplus.sk/
http://www.erasmusplus.sk/index.php?sw=41&submenu=221
http://www.erasmusplus.sk/index.php?sw=41&submenu=221
http://erasmusplus.sk/index.php?sw=41&submenu=230&vyzva=0
http://www.erasmusplus.sk/index.php?sw=41&submenu=260&vyzva=0
http://erasmusplus.sk/ako_ziskat_grant/instrukcie/2017/2017_Technical_guidelines_for_completing_eforms.pdf
http://erasmusplus.sk/ako_ziskat_grant/prirucky/2017/Guide_for_experts_on_quality_assessment_en_2017.pdf
http://www.erasmusplus.sk/
http://www.erasmusplus.sk/index.php?sw=24
http://www.erasmusplus.sk/index.php?sw=24
http://www.erasmusplus.sk/index.php?sw=26
http://www.erasmusplus.sk/
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B)  Postup pri vypiiiani prihlasky

1. Formular prihlaSky

Vyber spravnej prihlasky: Formulare prihlaSok pre KIi¢ovu akciu KA2 — Strategické partnerstva,
a to osobitne pre kazdy sektor vzdelavania a odbornej pripravy (skolské vzdelavanie, odborné
vzdelavanie a priprava, vysokoSkolské vzdelavanie, vzdeldvanie dospelych) a osobitne aj pre
strategické partnerstva v sektore SV zloZené vyluéne zo §kél st uverejnené na webovej stranke
www.erasmusplus.sk, v sekcii ,, 4ko ziskat’ grant - Formulare Ziadosti . Formulare prihlasok pre
jednotlivé sektory vzdeldvania su velmi podobné, odliSuji sa len v niektorych otdzkach
$pecifickych pre dany sektor a jeho ciel'ovu skupinu.

Pre strategické partnerstva zamerané na viac sektorov nie je samostatna prihlaska. Je
potrebné zvolit’ prihlaSku dominantného sektora vzdelavania a odbornej pripravy.

Formular prihlasky si stiahnite z webovej stranky do svojho pocitaca, kde si ho ulozte, aby ste ho
mohli postupne vypliiat. Na prvej strane prihlasky, v jej pravom hornom rohu, je uvedeny typ
prihlaSky — overte si, ¢i vypliate spravnu prihlasku.

2. Jazyk prihlasky

Prihlaska musi byt vyplnend v jednom z uradnych jazykov krajin zapojenych do programu. Zvolite
si ho na 1. strane prihlasky v Casti B. ,, Kontext* - ,, Jazyk pouzity pre vyplnenie prihlasky .

Upozornenie: Cast J. ,, Zhrnutie projektu* (Project Summary) je potrebné prelozit do anglického
Jjazyka v pripade, ak prihlaska nie je vyplnend v anglictine, a naopak, v slovencine v pripade, ak je
prihlaska vyplnend v cudzom jazyku.

3. Yyplnenie prihlasky

Elektronicka prihlaska je PDF stborom, s ktorym sa pracuje v programe Adobe Reader alebo
Adobe Acrobat Reader DC.

Upozornenie: NepouZivajte verziu Acrobat Reader DC version 15.8, ktora bola spustena
14.7.2015, nakol’ko nie je kompatibilna s elektronickymi prihlaskami.

Minimum Adobe Reader verzia Adobe Reader 9.3 3. alebo vyssia

Odporuc¢ana Adobe Reader verzia Acrobat Reader DC verzia 15.20

Adobe Reader a Acrobat Reader DC si mozete volne stiahnut 2z internetu:
http://get.adobe.com/reader/otherversions/

Formular prihlasky si najskor ulozte do pocitaca, az potom otvorte, aby ste s nim mohli pracovat’. Pri
praci s obsahovou ¢ast'ou prihlasky nepotrebujete byt’ pripojeny na internet. AvSak pre aktivovanie
urcitych automatickych funkcii formularu (ako napr. kontrola PIC kodu, vypocet rozpoctu, ¢i

SAAIC - Nirodnad agentira
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potvrdenie/ validacia kazdej strany formulara), je pripojenie na internet nutné. Ak mate v organizacii
obmedzeny internet (firewall a pod.) a niektoré stranky mate nedostupné, poziadajte spravcu
systému, aby vam povolil pristup na doménu www.ec.europa.eu, aby ste vd’aka pristupu k serverom
Europskej komisie mali formular prihlaSky plne funkény.

Prihlaska obsahuje r6zne polia a tlacidla:

e sivé polia, ktoré si predvyplnené a ktoré uz nie je mozné dopliat’ & upravovat

e polia oramované ¢ervenou farbou, ktoré¢ ste povinni vyplnit’

¢ tlacidla plus/ minus, ktoré umoznuju pridadvat’ alebo vymazat riadky alebo Casti prihlasky podla
toho, ¢o potrebujete:

+ | -

Ziadatel’/ koordinator je povinny vyplnit’ vietky polia oramované &ervenou farbou. Pri vypliani
prihlaSky je potrebné si uvedomit, Ze prihlasku buda citat’ externi hodnotitelia, ktori vase
projektové predstavy nepoznaju, preto musite odpovedat’ na vSetky otdzky jasne, zretelne,
jednoznacne, Uplne a pravdivo. Svoje odpovede formulujte tak, aby ste o najlepSie predstavili
projektovy zamer, ciele, aktivity, vystupy, $irenie informacii a vystupov a ich dopad. Pri vyplani
niektorych casti formularu prihlasky je potrebné napojenie na internet. Viac informécii najdete v
prilohe tychto instrukcii. Udaje v jednotlivych ¢astiach prihlasky musia byt’ v salade.

4. Podanie prihlasky

Elektronicki prihlasku podava z poverenia vSetkych partnerov zapojenych do strategického
partnerstva len jedna organizacia — Ziadatel’ koordinator, ktory ma oficialne sidlo v krajine
programu Erasmus+, a to do narodnej agentury programu vo svojej krajine. Ostatni partneri
projektu uz nepodavaju predmetnt prihlasku narodnym agentiiram programu vo svojich krajinach,
t.j. jedno strategické partnerstvo poda len jednu prihlaSku, a to do narodnej agentiry
koordinatora celého partnerstva.

Pred podanim prihlasky si overte Giplnost’ zadanych idajov kliknutim na ,,POTVRDIT (Validate).

Postup podania findlnej verzie prihlasky:

a) Vyplnenu prihlasku ulozte do svojho pocitaca.

b) Vytlaéte ast M. ,,Cestné prehldsenie®, ktoré podpise Statutrny zastupca institicie Ziadatel'a/
koordinatora strategického partnerstva. Podpisané prehlasenie naskenujte a nahrajte ho v ¢asti N.
»Prilohy™.

¢) Kliknutim na ,,PODAT ONLINE® (Submit online) prihlasku elektronicky podate. Pri podavani
prihlaSky musite byt pripojeny k internetu. V tabulke na poslednej strane prihlaSky sa Vam
vygeneruje informacia o tspesnosti podania a identifikaény kod podania.

d) Po zaslani prihlasku vytlacte a uchovajte si ju v elektronickej aj papierovej podobe pre vlastnii
potrebu, ako aj informaciu o uspes$nosti podania a identifikatny kod podania. Prihlasku
nezasielate do narodnej agentury postou — ani koordinator, ani partneri.

V pripade objektivneho zlyhania elektronického podania prihlaS8ky je mozné pristipit k
alternativnemu odoslaniu e-mailom do narodnej agentiry na e-mailovi adresu helpdesk@saaic.sk.
K e-mailu je okrem prihlaSky v PDF formate potrebné priloZzit’ aj vSetky d’alSie prilohy a dokaz o
neuspesnosti podania Standardnym sposobom v podobe poslednej strany prihlasky s chybovymi
hlaseniami. Alternativne odoslanie prihlaSky e-mailom je Ziadatel’/ koordinator povinny zrealizovat’
najneskor do 2 hodin od oficidlne stanoveného terminu (29.3.2017 do 12:00 hodiny bruselského
Casu). Narodna agentura posudi vasu situaciu a poskytne Vam d’alSie instrukcie.
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Miestny Cas pocitaca nie je povazovany za smerodajny a nie je mozné ho pouzit’ ako dokaz, ze
formular bol podany vcas.

V pripade opakovaného online podania tej istej prihlasky z objektivnych dévodov (opravnené
upravy, resp. nutné doplnenie uz podanej prihlaSky) bude narodna agenttra akceptovat poslednt
verziu prihlasky podanej cez online systém pred stanovenym terminom na podanie prihlasok.

UPOZORNENIE!!!
Prihlasky sa odosielaju vylu¢ne elektronicky.
Prihlasky odoslané postou, faxom ¢i e-mailom* budu povaZované za neopravnené.
(*prihlaska odoslana e-mailom bude akceptovana iba v pripade popisanom v bode 4. Podanie prihlasky)

5. Hodnotiace Kritéria

Vzhl'adom na vysoky dopyt zo strany Ziadatel'ov, Sancu uspiet’ maju iba vysokokvalitné projekty,
ktoré najviac spliaju programové kritéria opisané v Priruc¢ke k programu.

Hodnotenie prijatych prihlaSok prebieha v dvoch etapéach:
e Kontrola kritérii opravnenosti — najdete v prihlaske, v ¢asti ,,Kontrolny zoznam*

Upozornenie: Uz v pripade nesplnenia 1 kritéria oprdvnenosti je prihlaska vyradenda z
hodnotiaceho procesu.

e Hodnotenie kvality projektu

Prihlasku budu kvalitativne hodnotit’ 2 nezavisli externi hodnotitelia v krajine ziadatel'a/
koordinatora, a to podl'a tychto 4 hodnotiacich kritérii:

1. Relevantnost projektu (maximdlne 30 bodov)

2. Kvalita navrhu a realizacie projektu (maximalne 20 bodov)

3. Kvalita projektového timu a podmienky spoluprace (maximdlne 20 bodov)
4. Dopad a sirenie vysledkov (maximdlne 30 bodov)

Precitajte si obsah tychto hodnotiacich kritérii v Priru¢ke k programu na str. 135-136 slovenskej
verzie, aby ste vedeli, ktoré aspekty budu hodnotitelia v prihlaskach hodnotit, t.j. musia byt v
prihlaske uvedené a dostatocne vysvetlené. Taktiez odporucame precitat’ si Prirucku pre
hodnotitel'ov na rok 2017.

Prihlaska moze ziskat’ maximalne 100 bodov. Financovand moze byt len za predpokladu, Ze splni
tieto minimalne poziadavky: dosiahne minimalne 60 bodov a zaroven v kazdom hodnotiacom
kritériu dosiahne minimalne 50% z maximalneho mozného poétu bodov pre dané kritérium. Pri
priprave projektu je preto potrebné venovat naleziti pozornost’ vyvazenosti vSetkych Styroch
hodnotiacich kritérii.

Prihlasky s dostatocnou kvalitou budt zoradené podla poctu ziskanych bodov a schvalené v
zévislosti od vySky rozpoctu ndrodnej agentury na danu akciu.



http://erasmusplus.sk/ako_ziskat_grant/prirucky/2017/Guide_for_experts_on_quality_assessment_en_2017.pdf
http://erasmusplus.sk/ako_ziskat_grant/prirucky/2017/Guide_for_experts_on_quality_assessment_en_2017.pdf

-.° |Erasmus+

AK budete po preStudovani inStrukcii potrebovat’ d’alSie informacie,
nevahajte nas kontaktovat® prostrednictvom e-mailu erasmusplus@saaic.sk.

V pripade technickych problémov stvisiacich s ECAS tctom, registraciou na
Utastnickom portali alebo elektronickym podanim prihlasky kontaktujte
podporné sluzby Narodnej agentiry prostrednictvom e-mailu
helpdesk@saaic.sk.

SAAIC - Nirodni agentara Krizkova 9,811 04 Bratislava 9
‘ AAI ( programu Erasmus+ www.erasmusplus.sk
L

pre vzdelavarse a odbormnu pripravu erasmusplusfsaaic sk
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C. Casti prihlask

Cast A.

Vseobecné informacie

» Poskytuje struény prehl'ad o Strukture prihlasky.

Cast’ B.
Kontext

» V tejto Casti uved’te zakladné informacie o type projektu, jazyku prihlasky a zakladné identifikaéné tidaje o projekte.
e Vyberte si formular pre dany sektor vzdelavania.
Upozornenie: V sektore skolského vzdeldvania su 2 typy formularov prihldsok:
Strategicke partnerstva zlozené vylucne zo skol
Tzv. zmieSané strategicke partnerstva
o Je nevyhnutné oznacit’, o aky typ projektu mate zaujem: a) Inovacie alebo b) Vymena osvedcenych postupov.
e Nazov projektu musi byt kratky a vystizny.
e Trvanie projektu moze byt 12 az 36 mesiacov, zavisi od stanovenych projektovych cielov a planovanych aktivit. Pre sektor
VS projekt moze mat’ trvanie od 24 az 36 mesiacov.
Zaciatok projektu je mozny najskor 1. septembra 2017 a najneskor 31. decembra 2017.
Najneskorsi mozny koniec projektu je 31. augusta 2020.

e Pri identifikacii narodnej agentury organizacie Ziadatela/ koordinatora (B.2.) si z ponuky vyberte narodna agentaru Ziadatel’a/
koordinatora celého partnerstva. Ak je nim slovenska institacia, zvol'te SKO1 (SLOVENSKO).
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Cast' C.
Priority

» Ciele a téma prihlasky sa musia viazat’ aspoii na jednu horizontalnu alebo sektorovi Eurépsku prioritu.

» Europske priority pre kazdy sektor vzdelavania, ako aj horizontalne priority, st uvedené v Prirucke k programu na str. 127 — 130
slovenskej verzie.

» Je mozné vybrat minimalne 1 a maximalne 3 eurdpske priority.

» V pripade, Ze si zvolite iba 1 prioritu a ide 0 prioritu horizontalnu, je potrebné v tejto Casti, resp. v d’alSom texte prihlasky
opisat, ako bude projekt danu prioritu riesit’ v konkrétnom sektore vzdelavania a odbornej pripravy, v ktorom prihlasku
podate.

> Vsetky oznagené priority musi projekt napiiiat, v opaénom pripade musi byt prihlaska zamietnuta z dévodu nedostatoénej
kvality.

» Vyssi pocet oznacenych priorit neznamena automaticky vysSiu kvalitu prihlasky. V tomto pripade ,,menej Casto znamena
“viac*.

» Pri vol'be prvej priority sa vam v ponuke ukazu vSetky horizontalne a aj vSetky sektorové priority zo sektora, v ktorom
prihlasku podavate.

» Pri volbe druhej a tretej priority sa vam ukazu vsetky horizontalne a aj vSetky sektorové priority zo vSetkych sektorov.

A\

Europska komisia a aj narodna agentra podporuju medzisektorové prihlasky, t.j. prihlasky, ktoré rieSia problém relevantny
pre viac sektorov odborného vzdelavania a pripravy. Neexistuje pre ne osobitny formular, medzisektorovy charakter prihlasky
vyjadrite vhodnym vyberom europskych horizontalnych/ sektorovych priorit.

> Prihlagky, ktoré budu spinat’ eurépske priority v nirodnom kontexte a operacné ciele programu Erasmus+ na rok 2017
stanovené pre Slovensko, budi povazované za vysoko relevantné a v sulade s tym aj hodnotené.

» V tejto Casti prihlasky, v kolonke ,, Vysvetlite Vas vyber priorit”, velmi podrobne vysvetlite aj to, ktoré priority/operacné ciele
projekt naplia a akym sposobom.
» Osobitna pozornost’ bude venovana aj projektom, ktoré sa zameriavaji na inkluzivne vzdelavanie a odbornu pripravu.
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Cast’ D.
Ucastnicke
organizacie

» Poskytuje zakladné informacie o organizacii ziadatel'a/ koordinatora projektu, ako aj vSetkych partneroch zapojenych do projektu.

e Kazdu organiziciu pridavate do formuldra prihlasky zadanim jej PIC. Po kliknuti na ,,Kontrolovat’ PIC* sa idaje o organizécii
uvedené v Utastnickom portali (URF) automaticky prenesu do prihlasky. Pred vyplnenim prihlasky skontrolujte uplnost
tidajov vietkych partnerov v Ugastnickom portali. Ak partner nie je zaregistrovany v URF, na obrazovke sa ukaze oznam, Ze je
potrebné partnera zaregistrovat’ a dany postup zopakovat'. Po¢as vyplhania tejto asti prihlasky musite byt’ preto pripojeny na
internet a mat’ pristup k serverom Eurdpskej komisie www.ec.europa.eu. Ak mate v organizacii obmedzeny internet (firewall
a pod.) a niektoré stranky mate nedostupné, skuste poziadat’ spravcu systému, aby povolil doménu www.ec.europa.eu.

e Dalgicho partnera pridavate v prihlaske kliknutim na ,,Pridat’ partnera‘.

e Minimalny pocet organizacii zapojenych do projektu je 3 instittcie z 3 réznych krajin programu.

Upozornenie: Vynimku maju V sektore Skolské vzdeldavanie Strategické partnerstva pozostavajuce vyhradne zo Skél musia byt
vytvorené z minimalne 2 Skl z 2 roznych krajin programu.

e Vsetky organizacie musia byt v prihlaske identifikované a relevantné pre dany projekt.

e Ziadatel o grant/ koordinator celého partnerstva ziska kod PIC od kazdého partnera este pred vypiianim prihlasky.

e Vysokoskolské instittcie so sidlom v krajinach programu zapojené do strategickych partnerstiev musia mat’ platna Erasmus
chartu vysoko$kolského vzdelavania (ECHE). VS z partnerskych krajin ECHE nemusia mat’, ale musia sa zaviazat’, Ze budu
jej zasady dodrziavat.

¢ Do projektov ,.Strategické partnerstva“ (nie vsak v pripade strategického partnerstva v sektore Skolského vzdelavania, ktoré je
zlozené vyluéne zo $kol) mézu byt’ zapojené aj organizacie z tzv. partnerskych krajin (ich zoznam je uvedeny v Prirucke k
programu na str. 25-26 slovenskej verzie), av§ak iba za podmienky, ze je ich Gfast’” dostatoéne odévodnena a predstavuje
vyznamnu pridant hodnotu pre tspesnu realizaciu projektu. V opa¢nom pripade bude prihlaska zamietnuta.

o V sektore odborného vzdelavania a pripravy musi byt partnerstvo zloZzené zo zastupcov z oblasti vzdelavania, ako aj zastupcov
praxe (podniky, profesijné asociacie, zvizy atd’.).

o Do partnerstva by mali byt zapojené aj organizacie cielovej skupiny, pre ktoru st vysledky/ vystupy projektu urcené.

Upozornenie: Svajciarsko sa méze zapojit do KA2 — Strategické partnerstva len ako partnerskd krajina (viac informdcii ndjdete

Vv Prirucke k programu na str. 25 slovenskej verzie).
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Cast' E.
Opis projektu

» V tejto Casti uved’te vychodiska a zdovodnite potrebu — inovativnost’ projektu, opiste tvorbu partnerstva a jeho odbornost’,
rozdelenie uloh a zodpovednosti medzi partnerov, témy, ocakavané vysledky projektu, ako aj ucastnikov, ktori budu nepriamo
tazit' z aktivit projektu.

e V zdévodneni projektu konkrétne vysvetlite, preco je potrebné dany projekt realizovat’ a financovat’. Predstavte konkrétnu
analyzu potrieb cielovej skupiny/ skupin, odvolajte sa na vysledky vlastnej analyzy, resp. na iné dolezit¢ dokumenty
prezentujuce dané potreby. Uved’te napr. webové stranky, na ktorych sa dané dokumenty/ analyzy/ §ttdie nachadzaju. Kvalitna
analyza potrieb ciel'ovej skupiny/ projektu je zakladom a vychodiskom pre pisanie d’alich Casti prihlasky.

e Ak v projekte planujete prenos existujticich inovacii, v ¢asti zdovodnujucej inovativnost’ uved’te ich opis a webové stranky, na
ktorych sa dana inovacia nachadza. Opiste pripadnt nadvédznost/komplementaritu na realizované projekty.

o Vysvetlite postup a kritéria, ktoré ste uplatnili pri vybere partnerov. Zdovodnite vyber kazdého partnera. TaktieZ predstavte
partnerstvo ako celok, t.j. tak, aby bolo jasné, Ze dokaze dosiahnut’ stanovené ciele projektu.

o V opise partnerstva uved'te, ktori partneri este neboli zapojeni do programu Erasmus+.
e Opiste, ako budi medzi partnermi rozdelené konkrétne tlohy a zodpovednost’.

o Vyberte maximalne 3 témy, na ktoré je projekt jednoznacne zamerany. Vybrané témy musia byt v sulade s vybranymi
Europskymi prioritami a ciel'mi projektu.

o Konkrétne definujte a opiste vSetky planované vysledky/ vystupy vasho projektu — hmatatel'né a aj nehmatatel'né. Uved'te tu aj
vsetky vystupy, ktoré budete financovat’ z rozpoctovej kategérie Manazment a implementacia projektu (napr. diseminacné
materialy: letaky, brozary, postery; webova stranka projektu; materidly a nastroje malého rozsahu; manazérske nastroje:
diseminacny plan, plan riadenia kvality atd’.)

e Specifikujte pocet a typ Gcastnikov/ cielovych skupin, ktori budi nepriamo taZit' z projektovych aktivit (napr. u¢astnikov
testovania intelektualnych vystupov, multiplikaénych podujati — seminarov, konferencii, workshopov atd’.) v jednotlivych
ucastnickych krajindch, a aj mimo nich. Uved'te tu aj celkovy pocet ucastnikov/ cielovych skupin, pre ktoré st urcené
vysledky/ vystupy vasho projektu, a to v kazdej ucastnickej krajine.

e Uved'te, ¢i do projektovych aktivit zapojite aj tiCastnikov s nedostatkom prilezitosti. Ak ano, Specifikujte, akym typom situacii
celia a ako ich zapojite do projektovych aktivit.

Cast F.
Priprava

» Poskytuje informacie o priprave projektu a vSetkych aspektoch kvalitného riadenia projektu po jeho schvaleni.

e Vtejto kolonke uvedte konkrétne pripravné aktivity, ktoré bude realizovat’ vasa organizacia a vasi partneri eSte pred
realizaciou skuto¢nych projektovych aktivit, napr. uzatvorenie zmluvy s narodnou agentirou a d’alSie administrativne
opatrenia, komunikacia medzi partnermi, priprava/ konkretizacia manazérskych nastrojov — napr. vypracovanie konkrétneho
¢asového planu projektovych aktivit s rozdelenim zodpovednosti, planu riadenia kvality, disemina¢ného planu, menovité
rozdelenie zodpovednosti a tloh v jednotlivych Gcastnickych organizaciach atd’.
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Cast’ G.
ManazZment

a implementacia
projektu

> V tejto Casti opiSte organizaciu projektovych aktivit, jasne definujte cielové skupiny projektu/ aktivit, zapojenie ucastnikov
s nedostatkom prilezitosti (ak sa planuje), jednotlivé planované projektové aktivity a ich vystupy.

e Na zaciatku tejto Casti opiSte aktivity, ktoré budu realizované v ramci rozpoctovej kategorie ,,Manazment a implementacia
projektu.

e Predstavte celkovii metodiku (pristup), podla ktorej rozdelite jednotlivé projektové aktivity do postupnych krokov, medzi
ktorymi je logicka suvislost’ a nadvidznost’. Nasledne podrobne opiSte jednotlivé kroky/ aktivity a akym spdsobom ich budete
realizovat’ a hodnotit’.

o Prehladne uvedte planované nadnarodné projektové stretnutia, ich ciel’, pocet, destinaciu aj ucastnikov.

e Opiste sposob komunikacie a spoluprace s partnermi.

e Uvedte konkrétne opatrenia, ktoré planujete zaviest’ na predchadzanie rizik v projekte.

¢ Opiste opatrenia na monitorovanie a hodnotenie projektovych aktivit a kto konkrétne a ako ¢asto ich bude vykonavat'.
e Uved'te konkrétne spdsoby a kritéria/ ukazovatele uspesnosti projektu.

e Predstavte konkrétne sposoby vyuzitia online platform EPALE, School Education Gateway a/ alebo eTwinning v jednotlivych
fazach projektu: priprava, implementacia a/ alebo nadvizujuce aktivity.

e V prihlaske pre strategické partnerstvd podporujuce tvorbu inovacnych vystupov moézete planovat’ v ramci Casti G aj tieto
aktivity: G.1. tvorba intelektualneho vystupu/ vystupov; G.2. multiplika¢né podujatia; G.3. vzdelavacie/ vyucovacie/ Skoliace
aktivity, avsak iba za podmienky, Ze s potrebné na dosiahnutie ciel'ov projektu a prinest pridant hodnotu celému partnerstvu.

e V prihlaske pre strategické partnerstva podporujiice vymenu dobrej praxe mézete okrem nadnarodnych projektovych stretnuti
planovat aj vzdelavacie/ vyucovacie/ Skoliace aktivity, avSak iba za podmienky, Ze su potrebné na dosiahnutie cielov projektu
a prinesu pridant hodnotu celému partnerstvu.

Vysvetlenie:

o Intelektudlne vystupy su vyznamné a inovacné hmatatené vystupy projektu medzinarodného vyznamu, napr. kurikula,
pedagogické materialy, otvorené vzdelavacie zdroje, nastroje IT, analyzy, $tadie, metody vzdjomného ucenia sa, atd’., ktoré sa
budu pouzivat vo viacerych krajinach aj po ukonceni projektu a st udrzatelné z hl'adiska ich kvality aj kvantity. Nepatria
medzi ne malé a ,,drobné* vystupy, ako st brozury, webové stranky projektu, Sirenie materialu atd’., ktoré musia byt hradené
Z rozpoctove] kategorie ,,Manazment a implementacia projektu®. Pri kazdom intelektualnom vystupe je potrebné okrem iného
uviest’, pre koho je urceny (konkrétne ciel'ové skupiny), ako bude vytvoreny (metodika tvorby, planované tilohy/ kroky pre ich
tvorbu a ich logicka postupnost’), testovany (ak je to relevantné) a v akych jazykovych verziach bude vypracovany (o¢akava sa,
ze v jazykoch vSetkych ucastnickych krajin a v anglictine). Médium vystupu musi byt vhodné pre ciel'ovi skupinu vystupu.
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e Multiplika¢né podujatia (konferencie, seminare) su opravnené len vtedy, ak budu v projekte vytvorené intelektualne vystupy.
Ak sa v projekte planuje tvorba intelektudlneho vystupu, tento sa moéze (ale nemusi) zdielat’ a S§irit prostrednictvom
multiplika¢nych podujati. Tie m6zu byt narodné alebo medzinarodné.

e Vzdelavacie/ vyucovacie/ Skoliace aktivity su opravnené len vtedy, ak su dostato¢ne zdévodnené a nevyhnutné na dosiahnutie
stanovenych cielov. M6zu byt kratkodobé (5/*3 dni az dva mesiace, okrem cesty) a dlhodobé (2-12 mesiacov). Existuju rozne
typy tychto aktivit, v jednotlivych sektoroch vzdelavania a odbornej pripravy su mozné len niektoré z nich, a aj to len pre presne
stanoveny typ ucastnikov. Viac informacii je v Priruc¢ke k programu na str. 134, 302-304 slovenskej verzie.

V pripade planovania tychto aktivit opiSte vyber, pripravu a pldnovanti podporu tcastnikov, ako aj praktické plany obsahy
vyucby, $koleni a vzdelavania a k tomu relevantné dokumenty, ktoré pouZijete. Dalej je potrebné uviest, ako budi vysledky
vzdelavania ich G¢astnikom uznané (napr. prostrednictvom Europassu, ECVET, ECTS).

Upozornenie: Aktivity su oprdvnené, len ak si potrebné na dosiahnutie cielov a vystupov projektu a prinesii prvidami hodnotu celému

partnerstvu. Musia sa realizovat' v krajindch zapojenych organizacii alebo sidlach EU (Brusel, Frankfurt, Luxemburg, Strasburg, Haag).

Pozndmbka: *pri kratkodobych Skoliacich akciach pre zamestnancov

Cast’ H.
Nadviizujuce » Obsahuje informacie o dopade projektu a jeho vystupov, Sireni a vyuzivani vysledkov a udrzatelnosti aktivit a vysledkov
aktivity projektu. Ide o vel'mi dblezita Cast’ projektu, preto jej venujte velka pozornost.

e Pri priprave planu §irenia a vyuZivania projektovych vystupov vam pomoze Prirucka k programu, Priloha IT — Sirenie a
vyuZivanie vysledkov (str. 321-327 slovenskej verzie).

e Odpovedajte na vSetky otazky, ktoré su veI'mi konkrétne a jednoznacné.

e Uvedte konkrétne kvalitativne a kvantitativne indikatory na meranie dopadu projektu a jeho vystupov.

e Oznacte konkrétne cielové skupiny diseminac¢nych aktivit vnitri aj mimo partnerstva, ako aj ich tiroven.

e Je dolezité uviest aj existujuce diseminacné nastroje:
- Diseminac¢na platforma programu Erasmus+ (relevantna pre vSetky sektory vzdelavania a odbornej pripravy)
- Platforma School Education Gateway (relevantna najma pre sektor SV)
- Platforma EPALE (relevantna najma pre sektor VD)

e Ak planujete v projekte intelektualne vystupy, venujte velkil pozornost’ otazke, ako zabezpecite volny pristup verejnosti
k digitalnej forme tychto vystupov, hlavne na Platforme projektovych vysledkov Erasmus+ (Erasmus+ project results
platform), kde musite formou otvorenych licencii zverejnit’ vSetky vytvorené intelektudlne vystupy v plnom zneni. Ak
planujete obmedzenia pri pouzivani otvorenych licencii, uved’te konkrétne dévody, rozsah a povahu tohto obmedzenia.

e V opise udrzatelnosti projektu a jeho vystupov podrobne vysvetlite, ako vasa organizacia aaj vSetci partneri projektu
zabezpecite personalne, technické, organiza¢né a finan¢né zdroje pre ich udrzatelnost’ aj po ukonéeni projektu, t.j. konkrétne
kde, kto a ako bude vyuzivat’ vystupy projektu aj po jeho ukonceni.
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Cast’ 1.
Rozpocet

» Rozpocet strategickych partnerstiev musi byt’ zrkadlom planovanych projektovych aktivit v obsahovej Casti prihlasky.

e Rozpocet sa bude lisit’ v zavislosti od typu a charakteru projektovej spoluprace (Strategické partnerstva na podporu vymeny
dobrej praxe bez intelektualnych vystupov alebo strategické partnerstva vytvarajuce intelektudlne vystupy), poctu zapojenych
partnerov, zapojenych krajin a dlzky trvania projektu.

e Grant predstavuje len finanény prispevok, ocakava sa spolufinancovanie zo strany partnerstva. Vyska spolufinancovania sa
vsak v prihlaske nedeklaruje — len v polozke ,,Mimoriadne naklady*.

e Navrhovany rozpocet sa skladda zo zoznamu jednotkovych prispevkov, z ktorych si Ziadatel’ vybera na ziklade
planovanych aktivit a vystupov. Automatickou kategoriou v rozpocte je ,,ManaZment a implementacia projektu‘. Ostatné
rozpo¢tové kategorie ako ,,Nadnarodné projektové stretnutia®, ,Intelektuilne vystupy“, ,,Multiplikacné podujatia“,
,»Vzdelavacie/ vyucovacie/ $koliace aktivity* su volitené. ,,Mimoriadne naklady“ a ,,Specidlne niklady“ su takisto
voliteI'né, ale kalkuluji sa na zaklade realnych nakladov. ,Mimoriadne naklady na cestovné naklady do zamorskych
krajin a izemi“ su urené pre partnerov zo zamorskych krajin a izemi (pozrite Prirucku k programu, str.137 slovenskej
verzie).

e Cely rozpocet predklada ziadatel’/ koordinator projektu za celé partnerstvo. Partnerska organizacia pripravi rozpocet za svoju
organizaciu a zasiela ho koordinatorovi.

e Po zadani vsetkych potrebnych dajov v jednotlivych rozpoctovych kategoriach elektronicka prihlaska sama vypocita Ziadany
grant pre jednotlivé partnerské organizacie zapojené do Strategického partnerstva. Tabulky s prisluSnymi sadzbami su v
prirucke uvedené len pre orientaciu na kontrolu automatického vypoctu grantu.

¢ Dvojité financovanie tej istej prihlasky/ aktivity je nepripustné.

Upozornenie: Prirucka K programu stanovuje v niektorych rozpoctovych kategoriach maximalne financné limity, ktoré prihldska
pri automatickom vypocte grantu nekontroluje a na ich prekrocenie neupozoriuje. Maximalne limity pre jednotlivé rozpoctové
kategorie su uvedené nizsie pri jednotlivych rozpoctovych kategoriach.

Maximéalny grant na jedno Strategické partnerstvo: 450 000 EUR na 36-mesac¢ny projekt.
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Rozpoctové kategorie:
» ManazZment a implementacia projektu (nazov v slovenskej verzii Prirucky ,,Riadenie a realizacia projektu®):

e Rozpoctova kategoéria zahfiia tieto oprdvnené ndklady: naklady na riadenie projektu, na tvorbu pristupov, materidlov
a nastrojov malého rozsahu pre ucenie sa/ vyucbu/ odbornt pripravu, na virtualnu spolupracu a miestne projektové ¢innosti,
propagaciu a $irenie projektu a vysledkov (diseminacné nastroje: letaky, brozary, webova stranka projektu, e-bulletin,
diseminaény plan), naklady na manazérske nastroje (plan riadenia kvality, naklady na vypracovanie priebeznych/ zavere¢nych
sprav o realizacii projektu) atd’.

e Pravidlo vypoctu: Ide o jednotkovy prispevok na mesiac na ziadatela/ koordinatora a ostatnych partnerov projektu.
Koordinatorska organizacia ma 500 EUR/ mesiac a partnerska organizicia 250 EUR/ mesiac. Suma za tGto rozpocétovh
kategériu nesmie mesacne prekrocit sumu 2 750 EUR. Limitom pre rozpoctova kategériu je maximalne 10 clenov
projektového timu (1 koordinator + 9 partnerov). V pripade, ak projektovy tim bude pozostavat’ z vysSicho poctu partnerov,
grant na tto rozpoctovi kategériu sa viac nezvysi. Naklady sa v prihlaske vypogéitaji automaticky.

» Nadnarodné projektové stretnutia:

e Rozpoctova kategoria zahfia tieto opravnené naklady: naklady na projektové stretnutia, kde hostitel'skou organizaciou je
organizacia zapojena do Strategického partnerstva, t.j. prispevok na cestovné a pobytové naklady ucastnikov nadnarodnych
projektovych stretnuti.

e Pravidlo vypoétu: lde 0 jednotkovy prispevok na ucastnika projektového stretnutia, ktory sa vypocita na zaklade 2
vzdialenostnych pasiem. Vzdialenostné pasmo sa ur¢i pomocou oficialneho kalkulatora vzdialenostného pasma EK (tzv.
Distance calculator - Oficialny vypocet vzdialenosti pre formulare ziadosti), ktory je zverejneny na webovej stranke
www.erasmusplus.sk, v sekcii ,, ko ziskat grant*. Do kalkulatora je potrebné zadat’ mesto/ krajinu vysielajuceho partnera
a mesto/ krajinu prijimajuceho partnera, u ktorého sa uskutocCni stretnutie. Vzdialenost’ sa automaticky vyrata a uz sa nenasobi
dvoma.

e V textovej Casti prihlasky zdovodnite opodstatnenost’ po¢tu projektovych stretnuti a pocet ich ucastnikov, ktoré uvediete
V tejto rozpocétovej kategorii. V textovej Casti prihlasky uved'te aj miesto/ krajinu kazdého nadnarodného projektového
stretnutia.

e Udaje o jednotlivgch nadnarodnych projektovych stretnutiach rozlozte do riadkov rozpodtu tak, aby bolo jasné
a zrozumiteI'né, ktory ¢len partnerstva a kol'ko jeho pracovnikov sa zic¢astni na kazdom stretnuti.
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» Intelektualne vystupy:

e Rozpoctova kategéria zahfiia tieto opravnené naklady: personalne naklady na tvorbu intelektualnych vystupov, napr. kurikal,
pedagogickych materialov, IT nastrojov, analyz, $tadii, metdd vzajomného uéenia sa, atd’.

e Pravidlo vypoctu: nasobok jednotkového prispevku na prislusni pracovnu kategdriu pracovnika a poctu pracovnych dni.
Vyska jednotkového prispevku zavisi od kategorie pracovnika (4 pracovné kategdrie: manazér, ucitel’/ vyskumnik, technik,
administrator) a krajiny participujlicej organizacie, z ktorej pracovnik pochédza. Naklady sa vypocitaji automaticky po zadani
organizacie partnerstva, identifikacie intelektudlneho vystupu, kategorie zamestnanca a poctu pracovnych dni.

e Naplanujte primerany pocet pracovnych dni pre pozadované pracovné kategorie pre kazdy intelektualny vystup.

Upozornenie: Kategorie pracovnikov ,,manazér‘ a ,,administrativny pracovnik* je potrebné financovat z kategorie rozpoctu

,,Manazment a implementacia projektu*. Iba v odévodnenych pripadoch a v minimalnom rozsahu je ich mozné financovat 7

kategorie rozpoctu ,, Intelektudlne vystupy “(0s0bo-dni na manazéra napr. za vedenie specifickej skupiny vytvorenej pre tvorbu

velkeho intelektudlneho vystupu). Pracovnd pozicia ,,manazéra“ projektu v organizacii zapojenej do partnerstva neznamend

automaticky jeho zaradenie do pracovnej kategorie ,, manazeér intelektudalnych vystupov projektu* (napr. v pripade, ak riaditel

organizdciel manazér projektu vytvara vzdeldvacie materialy po obsahovej stranke, bude zaradeny do kategorie “‘vyskumny
pracovnikl ucitel’ v danom intelektudlnom vystupe). V pripade potreby jedna a td istd osoba méze byt zaradena do viacerych
pracovnych kategorii.

Multiplika¢né podujatia:

e Rozpoctova kategoria zahfiia tieto opravnené ndklady: néklady na organizaciu narodnych alebo nadndrodnych konferencii,
semindrov, podujati zameranych na zdiel'anie a rozSirovanie intelektudlnych vystupov projektu. Multiplikacné podujatia
musia byt v priamom vztahu s intelektudlnymi vystupmi. Projekty na podporu vymeny dobrej praxe nemézu mat’ grant na
multiplika¢né podujatie.

e Pravidlo vypoctu: jednotkovy prispevok na miestneho (100 EUR) alebo zahrani¢ného (200 EUR) ucastnika. Maximalna
planovana suma je limitovana do vysky 30 000 EUR na projekt.

e Z dovodu efektivnosti ndkladov naplanujte optimalny pocet ucastnikov.

Upozornenie: Ndklady sa kalkulujii len na externych ticastnikov podujati. Ucast ticastnikov z organizécii zapojenych do
partnerstva je financovana z kategorie rozpoctu ,, Manazment a implementdcia projektu “.
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» Vzdelavacie/ vyucovacie/ §koliace aktivity (nazov v slovenskej verzii Priru¢ky k programu je ,,Nadnarodné ¢innosti odbornej
pripravy, vyucby a ufenia®):
¢ |de 0 doplnkové aktivity, ktoré musia jednoznaéne prispievat’ k dosiahnutiu ciel'ov projektu.
e Rozpoctova kategoria zahtna tieto opravnené naklady:
a) Cestovné — jednotkovy prispevok je vypocitany podla vzdialenostnych pasiem (kalkulacka je na stranke NA).

b) Individualna podpora (pobytové naklady) — jednotkovy prispevok na Glastnika podla dizky aktivity (kratkodobé
a dlhodobé aktivity).

c) Jazykova podpora tcastnikov — len pre dlhotrvajice aktivity (2 az 12 mesiacov), a to v odévodnenych pripadoch — 150
EUR/ tcastnik.

d) Mimoriadne naklady na cestovné naklady z/ do zamorskych krajin a uzemi — len pre cestovné ucastnikov z/
do najvzdialenejSich regionov a zamorskych krajin. Ide 0 realny naklad. Je moZné Ziadat maximalne 80% realnych
nakladov. Je nevyhnutné zdévodnit’ potrebu, t.j. Ze jednotkovy prispevok na cestovné nepresahuje prinajmensom 70%
redlnych nakladov.

e) Dopliujica suma na vysoké vnutrostatne cestovné naklady — prispevok 180 € na ucastnika, ak vnutrostatne naklady
prekracujii sumu 225 €.

e V strategickych partnerstvach podporujucich vymenu dobrej praxe je max. pocet ucastnikov na Vzdelavacie/ vyucovacie/
Skoliace aktivity za celé partnerstvo, vratane sprevadzajucich oséb, stanoveny na 100.

» Mimoriadne naklady: Ide 0 naklady na subdodavky a nakup tovaru a sluZieb, ktoré nevie zabezpecit’ samotné partnerstvo (napr.
naklady na preklady, tla¢, tvorbu e-laerningovej platformy atd’.). Kazdy naklad musi byt zdévodneny.

o Subdodavky sluzieb nesmie poskytovat’ organizacia zapojena do projektu. Nie je mozné kupovat’ zariadenie alebo kancelarske
vybavenie bezne pouZivané v organizaciach.

e Maximalna suma je limitovana do vysky 50 000 EUR na jeden projekt bez ohladu na jeho diZku. Tato kategoria je hradena z
grantu len do vySky 75% z celkovych realnych ndkladov, zvy$nych 25% musi partnerstvo pokryt’ z vlastnych zdrojov. Do
rozpoctu sa uvedie suma len vo vyske 75% planovanych vydavkov pre kazda planovanu polozku.

> Specialne potreby: tykaji sa len G&astnikov so $pecialnymi potrebami.

e Tieto osoby musia byt oznaéené a zdovodnené v prihlaske — ide 0 drzitelov preukazu ZTP. Naklady musia byt zdévodnené
a konkrétne vycislené uz v prihlaske. Grant sa poskytne vo vyske 100% realnych nakladov.

Upozornenie: NA md pravo znizZit rozpocet v jednotlivych rozpoctovych kategoridch, i ich poloZkdch, V pripade:
- odporucani externych hodnotitelov,
- nereSpektovania maximdlnych limitov stanovenych v Prirucke k programu,
- neopravnenych projektovych nakladov.
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Cast’ J.
Zhrnutie projektu

Vypracujte vystizny kratky opis vasho projektu tak, aby ho v pripade schvalenia projektu mohla Eurdpska komisia, Vykonna
agentura v Bruseli alebo narodna agenttira pouZit' vo svojich publikaciach. Tento text bude automaticky preneseny do Platformy
projektovych vysledkov Erasmus+ a pristupny Sirokej verejnosti. Z tohto dovodu odporuc¢ame obmedzit’ pouzivanie skratiek a prilis
odbornej terminoldgie. V pripade, Ze je prihlaSka vypracovana v slovenskom jazyku, je potrebné uviest’ text aj v anglickom jazyku.
V pripade vypracovania prihlasky v inom jazyku ako slovenskom, je potrebné zhrnutie uviest’ aj v slovenskom jazyku.

V tejto Casti Vam prihlaSka automaticky uvedie zoznam zapojenych organizacii a vypocita rozpocty jednotlivych partnerov podla
rozpoctovych kategorii a celkovy grant rozpoctu.

Cast' K. Pred podanim prihlasky si podl’a kontrolného zoznamu eSte raz skontrolujte, ¢i ste dodrzali vSetky podmienky a poZziadavky na
Kontrolny zoznam podanie prihlasky. Najdete tu aj zoznam povinnych priloh.

Cast’ L. Tuto Cast’ si pozorne precitajte.

Oznamo

ochrane

Cast’ M. Cestné vyhlasenie Ziadatel'a/ koordinatora vytlaéte pred zaslanim prihlasky pomocou funkcie ,, Tla¢ Eestného vyhlasenia®, vypliite a

Cestné vyhlasenie

podpisané Statutarnym zastupcom vasSej organizacie prilozte v oskenovanej forme k prihlaske ako jednu z jej povinnych priloh.
Vyhlasenie musi podpisat’ Statutdrny zastupca ziadatela/ koordinatora, ktory je uvedeny v prihlaske. V sulade so slovenskou
legislativou nie je potrebné v prehlaseni uviest’ &islo jeho ob&ianskeho preukazu. Uradnu peéiatku organizacie dajte do prehlasenia
len vtedy, ak ju vasa organizacia pouziva.

Podpisom Cestného vyhlasenia koordinator projektu potvrdzuje, 7e disponuje primeranou prevadzkovou a finanénou kapacitou,
ktora je zarukou uspesnej realizacie projektu.
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Cast’ N.
Prilohy

V tejto Casti pripojte k elektronickej prihlaske povinné prilohy:

o Cestné vyhlasenie podpisané §tatutirnym zistupcom ziadatela/ koordinitora (postup pozrite vyssie v &asti M. Cestné
vyhlasenie).

e Harmonogram projektovych aktivit a vystupov podl'a predpisaného vzoru, ktory je zverejneny na www.erasmusplus.sk, v sekcii
., Ako ziskat' grant“.

Odporucané prilohy:

e Mandatne listy od vSetkych partnerskych organizicii podpisané obidvoma zmluvnymi stranami (ziadatelom/ koordinatorom a
prislusnym partnerom) v oskenovanej forme. Mandatny list je bilaterdalna zmluva medzi koordinujucou organizaciou a kazdou
partnerskou organizaciou, ktora je zapojena do projektu v ramci programu Erasmus+, ktorou partnerska organizacia opraviuje
koordinujiicu organizaciu konat’ v jej mene v zalezitostiach tykajucich sa manazmentu projektu. Vzor mandatneho listu je na
stranke www.erasmusplus.sk, v sekcii ,, Ako ziskat' grant“. Prilozené mandatne zmluvy od vSetkych partnerov zvysuju kvalitu
prihlasky.

Upozornenie: Mandatne listy nie su povinné, no su odporucané v pripade Strategickych partnerstiev v sektore Skolského

vzdelavania, ktoré su zlozené vyhradne zo $kol.

e VD: Organizaciam, ktoré posobia v oblasti vzdelavania dospelych, odporucame prilozit’ k prihlaske Statisticky vykaz typu
DALYV podany minimalne v jednom z rokov 2015, 2016 alebo 2017 (ide 0 odporacanie len pre slovenské organizacie, ktoré
poskytuju vzdelavanie dospelych).

K prihlaske mozete prilozit’ maximalne 10 priloh s maximalnym objemom 10 MB. Vsetky prilohy musite k prihlaske prilozit’ eSte
pred jej odoslanim cez on-line systém.

Cast’ O.
Podanie

Tato cast’ obsahuje kroky, podl'a ktorych odoslete zaverecntl verziu elektronickej prihlasky cez on-line systém. Tieto kroky st
opisané a vysvetlené vyssie v tejto prirucke, v kapitole B) Postup pri vyplnani prihlasky.
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