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KLUCOVA AKCIA 1 (KA1)
VZDELAVACIA MOBILITA JEDNOTLIVCOV

INSTRUKCIE PRE ZIADATELOV

Skolské vzdelavanie
Odborné vzdelavanie a priprava

Vzdelavanie dospelych

Verzia 2 (januar 2020)

Upozornenie: Tieto instrukcie sliZia ako navod na spravne vyplnenie prihlasky, av§ak
nenahradzaji zakladné dokumenty Vyzvy 2020.
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Cislo Datum Zmeny
verzie publikovania

Verzia 1 20.12.2019 |-

Verzia 2 2.1.2020 Strana 19 — Mandatne listy oznacené kédom prihlasky generuje formular
prihlasky pomocou funkcie ,,Download mandates”. Doplite meno
Statutarneho zastupcu organizacie, ktora konzorcium zastupuje, miesto a
datum. Tieto bilateralne zmluvy podpiSe koordinator konzorcia s kazdym
¢lenom konzorcia osobitne.
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I. UVOD » KA1 - VZDELAVACIA MOBILITA JEDNOTLIVCOV

In§trukcie pre ziadatelov vypracovala SAAIC - Narodnd agentira programu Erasmus+ pre
vzdeldvanie a odbornu pripravu pre KI'i¢ovu akciu 1 - Vzdeldvacia mobilita jednotlivcov. Instrukcie st
uréené potencidlnym ziadatel'om - organizaciam, ktoré aktivne pOsobia Vv niektorom z nasledujtcich
sektorov vzdelavania a odbornej pripravy:

e SV - §kolské vzdelavanie (SE - School Education),

e OVP - odborné vzdelavanie a priprava (VET - Vocational Education and Training),
e VD - vzdelavanie dospelych (AE - Adult Education).

V pripade, Ze mate zaujem uchadzat’ sa o grant v ramci sektora mladeze, kontaktujte Slovensky institut
mladeze - luventu - Narodnu agenttiru programu Erasmus+ pre mladez a Sport.

Ciele KPucovej akcie 1 (KAL) - Vzdelavacia mobilita jednotlivcov

Organizécie, ktoré aktivne posobia v oblasti vzdeldvania a odbornej pripravy, maju moznost’ uchadzat’ sa
o grant na realizaciu projektu v dizke trvania od 12 do 24 mesiacov. Projekt musi byt zamerany na
modernizaciu, internacionalizaciu a zvysenie kvality organizacie prostrednictvom nadnarodnych mobilit
svojich pracovnikov a v sektore OVP aj ziakov a Cerstvych absolventov (do jedného roka od ukoncenia
ich studia).

Ziadatelia v sektore OVP - drzitelia Charty pre mobility v oblasti OVP postupujii podl'a $pecifickych
instrukcii uvedenych v Sprievodcovi programom Erasmus+ 2020 (EN verzia), str. 53 - 55, a podla
pokynov narodnej agentiry v ramci emailovej komunikacie.

I1. SKOR, AKO ZACNETE ...

Skor, ako zaénete pripravovat’ projekt, vam odporacame:

1. ziskat podrobnejsie informacie o KAl - Vzdelavacia mobilita jednotlivcov,
2. overit’ si, ¢i ste opravnenym ziadatel'om,

3. prestudovat’ si zakladni dokumentaciu,

4. overit’ si, ¢i disponujete dostato¢nou prevadzkovou a finanénou kapacitou,
5

registrovat’ sa VvV novom Registri organizacii a/alebo Si overit nové ID organizacie (OID)
prostrednictvom povodného kodu PIC,

6. poznat’ kritéria opravnenosti a kvality, na zaklade ktorych bude prihlaska hodnotena.

1. Ziskat podrobnejsie informaicie o0 KAl - Vzdelavacia mobilita jednotlivcov

Sprievodca programom Erasmus+ 2020 (EN verzia):

o Cast’, Kto sa moze zapojit’ do programu E+?°: str. 21 - 24

o Cast B/Vseobecné informacie: str. 25 - 32; tdaje relevantné pre jednotlivé sektory vzdelavania
a odbornej pripravy: str. 52 - 77

e Cast C/Informécie pre Ziadatelov: str. 249 - 268

e Priloha I/Osobitné pravidla relevantné pre jednotlivé sektory: str. 276 - 285
e Priloha II/Diseminacia a vyuZzivanie vysledkov: str. 312 - 317

e Priloha III/Slovnik pojmov: str. 318 - 326
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Overit’ si, ¢i ste opravnenym Ziadatelom, ktorym moZe byt’:

verejna alebo sttkromnd organizdcia zriadend na Slovensku s pravnou subjektivitou, ktora aktivne
posobi v niektorom z uvedenych sektorov vzdelavania a odbornej pripravy, alebo

koordindtor narodného konzorcia, ktoré musia tvorit minimalne 3 organizacie so sidlom na
Slovensku aktivne v oblasti vzdelavania a odbornej pripravy.

Vsetci opravneni ziadatelia (vratane &lenov narodného konzorcia) musia sucasne spinat’ $pecifické
doleuvedené podmienky pre prislusny sektor vzdelavania a odbornej pripravy:

SV: opravnenymi ZiadatePmi s $koly a koordinatori narodnych konzorcii — $koly, zriadovatelia
alebo priamo riadené organizacie MSVVaS SR uvedené v dokumente Typy opravnenych institucii
pre sektor Skolského vzdeldvania v SR.

OVP: opravnenymi ziadatel'mi su:

- poskytovatelia OVP (v zmysle platnych pravnych predpisov SR), ktori vysielaju svojich
uciacich sa a zamestnancov/pracovnikov do zahranicia,

- koordinatori narodného konzorcia mobility v oblasti OVP,

- drzitelia Charty Erasmus+ pre mobility v OVP.

VD: opravnenymi ziadate'mi su:

- organizacie VD, ktoré nie je odborne zamerané, ktoré wvysielaju  svojich
zamestnancov/pracovnikov do zahranicia,

- organizacia VD, ktora nie je odborne zamerana, ktora kond ako koordinator narodného
konzorcia pre mobility organizacii vzdeldvania dospelych.

Typy opravnenych institucii pre sektor vzdelavania dospelych v projektoch KA104 st
v dokumente Typy opravnenych institicii pre sektor Vzdelavania dospelych v projektoch KA104.

Upozornenie pre Fiadatel'ov vo VD: Ziadatelia st povinni priloZit’ k prihlaske sken 3tatistického
vykazu typu DALYV (alebo iného relevantného vykazu — napr. roény vykaz o kniZnici a pod.),
ktory bol doruteny na MSVVaS SR (alebo int relevantnii institiiciu) v Stanovenom termine
minimalne v jednom z rokov 2018, 2019 alebo 2020.

Upozornenie: Jeden Ziadatel’ alebo jedno narodné konzorcium sa moZe v ramci jednej vyzvy,
Kracovej akcie 1 a jedného sektora vzdelavania uchadzat’ o grant len na jeden projekt. Vynimky:

AK je organizacia aktivna vo viacerych sektoroch vzdelavania, méze podat’ v ramci jednej vyzvy 1
prihlasku v kazdom z danych sektorov vzdelavania (napr. Spojena $kola, ktoru tvori gymnazium
astrednd odborna $kola, mdze podat’ 1 prihlasku v sektore SV a 1 prihlasku v sektore OVP) za
podmienky, Ze nepdjde o identické projekty.

V sektore OVP nie su opravnené Strukturované kurzy, preto je mozné, aby jedna stredna odborna
Skola, ktora je opravnenym ziadatel'om aj v sektore SV, podala k jednému terminu 2 prihlasky -
jednu v sektore SV pre Struktirované kurzy a druhu v sektore OVP pre aktivity opravnené v sektore
OVP.

Prestudovat’ si zakladnu dokumentaciu

Sprievodca programom Erasmus+ 2020 - prislu$né ¢asti relevantné pre KA1

Technicka prirucka k vypifianiu online formularov prihlasok

InStruktaZzne semindre - Prezentécie

Prirucka pre hodnotitel'ov - Annex Il (bude zverejnena dodatocne)

SAAIC - Nirodna agentira Krizkova 9,811 04 Bratislava
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4. Overit’ si, ¢i disponujete dostato¢nou prevadzkovou a finanénou kapacitou

Prevadzkova a finanénd kapacita - blizsie informacie najdete v Sprievodcovi programom Erasmus+
2020 (EN verzia), str. 254:

Ziadatel’ podpisom Cestného vyhlasenia, ktoré je povinnou prilohou prihlasky, deklaruje, Ze disponuje
primeranymi personalnymi a organiza¢no-materialnymi kapacitami na to, aby projekt dokazal riadit’
a uspesne ho realizovat’ v stilade so Sprievodcom programom Erasmus+.

Finan¢na kapacita znamena, Ze Ziadatel ma stabilné a dostato¢né zdroje na to, aby tspesne realizoval
projekt, vratane jeho spolufinancovania, ked’ze grant je finanénym prispevkom, ktory nemusi pokryt
vsetky projektové naklady.

5. Registrovat’ sa v Registri organizacii

Registracia v novom Registri organizacii je povinna, bez nej nebudete moct’ skompletizovat’ prihlasku.
Registrujte sa preto ¢o najskor, aby ste predisli pripadnym technickym komplikaciam.

Ak ste sa uz v minulosti registrovali v portdli URF a ziskali ste kéd PIC (Participant Identification
Code), nemusite uz registrdaciu Vv novom Registri organizdcii opakovat’. \/ Registri organizacii podla

7 wvr

povodného kodu PIC Zistite svoje nové identifikacné Cislo organizacie - OID.

Pristup do Registra organizacii je podmieneny vytvorenim Gétu v EU login. Videoinstrukcie o postupe
registracie v EU login a v Registri organizacii s spolu s podrobnymi navodmi zverejnené na stranke
www.erasmusplus.sk, v ¢asti ,,Ako ziskat’ grant*.

Po registracii v Registri organizécii ziskate devdtmiestny unikatny identifikacny alfanumericky kod
(Organisation ID - OID). Ked napiSete do elektronického formulara prihlasky OID ziadatel'a alebo
koordinatora a ¢lenov narodného konzorcia ¢i partnerov zapojenych do projektu, automaticky sa do nej
prekopiruju ich identifikacné a kontaktné udaje.

Vynimka: Registracia v Registri organizacii nie je povinna pre vaSe zahrani¢né partnerské organizacie
v sektore OVP v KTucovej akcii 1 (KA102). Vtomto pripade musi ziadatel' vlozit' do prihlasky
pozadované informacie o danom zahrani¢nom partnerovi manuélne. Ziadatel' o grant vsak musi byt
V registri zaregistrovany a musi mat’ OID.

6. Poznat’ Kkritéria opravnenosti a kvalitativne Kritéria, na zaklade ktorych bude prihlaska
hodnotena

Vzhl'adom na vysoky dopyt zo strany ziadatelov maji Sancu uspiet’ iba najkvalitnejsie prihlasky, ktoré
splnaju kritéria opisané v Sprievodcovi programom Erasmus+ 2020.

Hodnotenie prijatych prihlaSok prebieha v dvoch etapach:
e kontrola kritérii opravnenosti,

¢ hodnotenie kvality projektu na zaklade 3 hodnotiacich Kritérii:

Kvalitativne kritérium Bodova vaha

Relevantnost’ projektu maximalne 30 bodov
Kvalita navrhu a realizacie projektu maximalne 40 bodov
Dopad a $irenie vysledkov projektu maximalne 30 bodov

Podrobny opis a obsah hodnotiacich kritérii relevantnych pre vas sektor vzdelavania a odbornej
pripravy najdete v Sprievodcovi programom Erasmus+ 2020 (EN verzia), str. 56, 67, 73.

SAAIC - Nirodna agentira Krizkova 9,811 04 Bratislava
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Prihlaska mo6ze ziskat' maximalne 100 bodov, ale financovana méze byt len za predpokladu, ze
sucasne splni nasledovné podmienky:

e v celkovom suéte bodov dosiahne minimalne 60 bodov

e azaroven v kazdom z 3 hodnotiacich kritérii dosiahne minimalne 50 % z maximalneho mozného
poctu bodov stanoveného pre dané kritérium.

Pri priprave prihlasky je preto potrebné venovat' naleziti pozornost vyvazenosti vSetkych troch
aspektov.

Prihlasky s dostatocnou kvalitou budu zoradené podla poctu ziskanych bodov a schvilené
Vv zavislosti od vySky rozpoctu narodnej agentury na danu akciu.

Na koho sa obratit’ v pripade, ak potrebujete pomoc?

e Otazky tykajuce sa obsahovej Casti prihlasky alebo rozpoctu projektu zasielajte na email:
erasmusplus@saaic.sk.

e V pripade technickych problémov stvisiacich s EU loginom alebo registraciou V Registri
organizacii, ¢i elektronickym podanim prihlasky, kontaktujte podporné sluzby narodnej agentary
prostrednictvom emailu: helpdesk@saaic.sk.

111.VYPLNENIE PRIHLASKY KROK ZA KROKOM

Oboznamenie sa s online webovym formularom prihlasky:

Na stranke www.erasmusplus.sk, v ¢asti ,,Ako ziskat' grant* - ,Formulare ziadosti“, je zverejneny
odkaz na portal Europskej komisie, kde sa nachadzaju vSetky online webové formulare prihlaSok
dostupné v ramci aktualnej vyzvy.

Hoci su formulare prihlasok pre rdzne sektory vzdelavania podobné, odlisSuju sa v niektorych otazkach
Specifickych pre dany sektor a jeho cielova skupinu, ako aj v Strukture rozpoctu. Preto je po vstupe do
portalu, ked’ sa zobrazi domovska obrazovka, potrebné zvolit’:

e relevantny sektor - Skolské vzdelavanie, Odborné vzdeldvanie a priprava alebo Vzdelavanie
dospelych,

o formular prihlasky pre KAl v prislusnom sektore: SV — KA101; OVP — KA102 (bez Charty),
KA116 (s Chartou); VD — KA104.

Opportunities My Applications

Welcome to the Erasmus+ Applications portal. This portal allows you to apply for one or more of the actions supported by the Erasmus+ Programme and managed by the Erasmus+
National Agencies. Below you can find the application forms for actions that are currently open for licati her with their ication deadli

Before starting your application, please check if your organisation already has a unique Participant ification Code (PIC) required to participate in Erasmus+. If your organisation does
not have a PIC number, please register in the Participant Portal to obtain a PIC. You can access the Participant Portal here: http://ec.europa.eu/education/participants/portal

If you are interested in applying for Erasmus+ actions laged by the E ion, Audiovisual Culture E: ive Agency, please[iillit its website: https://eacea.ec.europa.eu/homepage

Field of opportunity

Higher Education School Education Vocational Education and Adult Education
Training

SAAIC - Nirodna agentara Krizkova 9,811 04 Bratislava
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IV. TECHNICKE POZIADAVKY

Vo formulari sa neda pracovat’ offline, preto potrebujete rychle a konstantné pripojenie na internet. Ak
mate obmedzeny internet (firewall a pod.) a niektoré stranky mate nedostupné, poziadajte spravcu
systému, aby vam povolil pristup na doménu wWww.ec.europa.eu, aby ste vd’aka pristupu k serverom
Euroépskej komisie mali formular prihlasky plne funkény.

Formular bol testovany na pracu v prehliadacoch:
e Internet Explorer 11.0

e Firefox 45.7

e Chrome 56.0

Na stiahnutie &asti prihlagky ,,Cestné vyhlasenie® potrebujete softvér na PDF subor, s ktorym sa
pracuje v programe Adobe Reader 9.3.3. alebo vyssej verzii, okrem verzie 15.8. Odporuca sa Adobe
Acrobat Reader DC verzia 15.20. Adobe Reader a Acrobat Reader DC si mbzete volne stiahnut’ z
internetu: http://get.adobe.com/reader/otherversions/.

Na vytlaenie ,,Cestného vyhlasenia“ potrebujete tladiareii a na oskenovanie podpisaného ,,Cestného
vyhlasenia®“, pripadne d’al$ich priloh, potrebujete skener.

V. VYPLNANIE FORMULARA ON-LINE PRIHLASKY

Pre pristup k formularu pre KI'aéovt akciu 1 — Vzdelavacia mobilita jednotlivca otvorte online formular
pre relevantny sektor vzdelavania. Vpisované data sa v niom budid automaticky ukladat® kazdé 2
sekundy. Vo formulari sa da pracovat’ iba online, preto potrebujete stabilné a silné internetové
pripojenie.

Upozornenie: Majte otvorenu len jednu zaloZku na prehliadaci, aby ste neprisli o data pri
automatickom ukladani.

Prihlaska obsahuje rozne polia, tlacidla a znacky:

e sivé polia, ktoré su predvyplnené a ktoré uz nie je mozn¢ doplnat’ ¢i upravovat’,

e polia s Cervenym pasikom, ktoré ste povinni vyplnit’: ll |

e tlacidla ,,Pridat™, ktoré umoznuji priddvat riadky alebo cCasti prihlasky podla toho, ¢o
potrebujete:

ADD

e Cerveny trojuholnik sa nachadza pri nevyplnenom alebo zle vyplnenom poli/ Casti prihlasky: .
e zeleny Stvorec sa nachadza pri spravne vyplnenom poli/ ¢asti prihlasky:
e tlagidlo ,,Ponukové menu: =

Ziadatel’ je povinny vyplnit’' vietky polia s ervenym pasikom. Pri vypinani prihlasky je potrebné si
uvedomit’, ze prihlasku budu citat’ externi hodnotitelia, ktori vase projektové predstavy nepoznaju, preto
musite odpovedat’ na vSetky otazky jasne, zretelne, jednoznacne, Uplne a pravdivo. Svoje odpovede
formulujte tak, aby ste o najlepSie predstavili projektovy zamer, ciele, aktivity, vystupy, Sirenie
informéacii a vystupov a ich dopad. Opidtovne sa k svojej rozpisanej prihlaSke dostanete na portali
Europskej komisie s online formularmi, av§ak uz nie otvorenim nového formularu v zalozke ,,Otvorené
vyzvy*, ale cez vedl'ajsiu zalozku ,,Moje prihlasky*.

SAAIC - Nirodni agentara
AAI ( programu Erasmus+
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|Kontext

V tejto Casti je potrebné uviest’ zakladné informacie o projekte:
e nazov projektu,

e nazov projektu v anglickom jazyku,

e zaciatok projektu,

o celkové trvanie projektu,

e identifikacia narodnej agentury,

e jazyk prihlasky.

Nazov projektu v jazyku prihlasky a v anglickom jazyku je potrebné vyplnit. Najskor§i mozny
zaCiatok projektu je sice V prihlaSke uz vyplneny, vy si ho vSak mozete upravit podla potrieb
vlastného projektu. Projekty mozu zacat’ najskor 1. 6. 2020 a musia zacat’ najneskér 31. 12. 2020.

Celkové trvanie projektu: 12 aZ 24 mesiacov (projekt mézZe trvat’ 13, 14, 15 ... 24 mesiacov).
Uvedomte si, Ze celkova dizka projektu zahfiia okrem realizacie samotnych mobilit aj pripravna fazu
(vyber apripravu Ucastnikov mobilit, logistické zabezpeCenie mobilit atd’.) a nadvézujice aktivity
(vyhodnocovanie tcasti na mobilitdich, uznavanie a vyuzivanie vysledkov vzdelavania, disemina¢né
aktivity).

V rozbalovacom menu je potrebné vybrat kod naSej agentiry SKO1 — Slovenska akademicka
asociacia pre medzinarodnu spolupracu.

V rozbalovacom menu je taktiez potrebné zvolit’ jazyk prihlasky.

|Uéastnicke organizacie

V tejto Casti prihlaSky oznacite, ¢i podavate individudlnu prihlaS8ku za VaSu organizaciu alebo ¢i
zZ pozicie koordinatora podavate prihlasku za konzorcium viacerych organizacii.

Dalej je potrebné uviest OID organizacie Ziadatel'a/koordinatora konzorcia a partnerov zapojenych do
projektu, vratane pripadnych c¢lenov konzorcia, ako aj pocéty ich zamestnancov/pracovnikov
a ziakov/uciacich sa.

Typy organizacii zapojenych do projektu:

e Ziadatel’ 0 grant — Ziadajtica organizacia:
- samostatna organizacia,
- koordinator narodného konzorcia,

e partneri zapojeni do projektu:
- Clenovia narodného konzorcia,

- prijimajice (hostitel'ské) partnerské organizacie V zahrani¢i so sidlom Vv jednej z krajin
zapojenych do programu,

- poskytovatelia vzdelavacich kurzov so sidlom Vv jednej z krajin zapojenych do programu,
- v sektore OVP aj sprostredkujtca organizacia.

Kompletny zoznam krajin zapojenych do programu je uvedeny v Sprievodcovi programom Erasmus+
2020 (EN verzia), str. 22.

Kazda ziadajlica organizacia a organizacia tvoriaca narodné konzorcium musi byt zaregistrovana
v Registri organizacii a musi mat’ pridelené OID. Po vlozeni OID organizacie do formulara prihlasky
sa udaje 0 organizacii uvedené v registri automaticky prenest do prihlasky, preto si pred vyplnenim
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prihlasky skontrolujte v registri spravnost’ a uplnost’ idajov. Vasich partnerov v zahrani¢i pridavate
do prihlasky stlacenim tlacidla ,,Pridat’ hostitel'ski organizaciu®. HostiteI'ské organizacie v zahranici
nemusia mat’ pridelené OID, postaci, ak v prihlaske budi uvedené ich zékladné udaje (nazov, adresa,
kontakty).

Dalej je potrebné do prihlagky vlozit informacie 0 pridruzenych osobach - $tatutarovi a kontaktnej osobe
ziadatel'a. V pripade sektora OVP je potrebné v kontaktnych tidajoch o ziadatelovi uviest' aj meno

kontaktnej osoby, ktora bude zodpovedna za on-line jazykova podporu (pridel'ovanie licencii na on-line
jazykové testy a on-line jazykové kurzy v on-line jazykovom nastroji OLS).

Upozornenie:

V prihlagkach sektorov SV (KA101) a VD (KA104) nie sii Ziadatelia povinni identifikovat’ v ¢ase
predkladania prihlasok hostitel’ské organizacie v zahranici, avsak je to vel’'mi odporucané.

V prihlaskach sektora OVP (KA102 a KA116) si ziadatelia povinni identifikovat® v ¢ase
predkladania prihlaSok najmenej jednu hostitel’skiu organizaciu v zahrani¢i.

V odseku ,,Zazemie a skusenosti organizacie“ opiste svoju/vysielajucu organizaciu (alebo c¢lenov
narodného konzorcia) z hl'adiska:

e aktivit a skusenosti relevantnych pre Vasu prihlasku a charakter Vasho projektu,

e predchadzajicich sktisenosti a kompetencii kli¢ovych pracovnikov ziadatela/konzorcia, ktoré
budt prinosom pre projekt,

e projektov financovanych z akéhokol'vek programu EU, na ktoré bol v predchadzajucich 3 rokoch
ziadatel'ovi/koordinatorovi konzorcia ¢i jeho ¢lenom prideleny grant, alebo o ktory sa Ziadatel’
v predchadzajucich 3 rokoch uchadzal.

Europsky plan rozvoja

Ide o strategicky dokument organizacie, ktory sa tyka jej rozvoja, zvySovania Kvality, modernizacie
a internacionalizacie v oblasti vzdelavania a odbornej pripravy v dlhodobom ¢asovom horizonte.

Je to dolezita cast’ prihlasky, v ktorej je potrebné konkrétne opisat’
e klacové potreby a ciele vasej organizacie/konzorcia vo vSeobecnosti,

e klacové oblasti aktivit, ktoré chcete zlepsit, spolu s vysvetlenim, ako to chcete dosiahnut’ (napr.
rozvoj kompetencii riadiacich a odbornych pracovnikov, vyuzivanie novych vzdeldvacich metod
alebo nastrojov, rozvoj kurikil, budovanie eurdpskej dimenzie vo vzdelavani a pod.),

e cicle vasho projektu — t. j. potreby, ciele a kl'i¢ové oblasti zlepSenia, na ktoré sa planujete,
prostrednictvom aktivit opisanych v tomto projekte, zamerat’.

V pripade, ze prihlaSku predklada koordinator narodného konzorcia, je potrebné vypracovat’ Europsky
plan rozvoja, ktory bude obsahovat’ individualne potreby a ciele kazdého ¢Elena konzorcia, ako aj
potreby a ciele spolo¢né pre celé konzorcium.

Metodika vypracovania Eur6pskeho planu rozvoja:
1. Analyza sucasného stavu:

* Kde sa teraz nachadzame? Sucasny stav organizacie z hladiska jej vykonnosti, vzdelavacej
stratégie, socidlneho prostredia, pracovnikov (napr. pedagogickych a odbornych) a inych
subjektov priamo ¢i nepriamo zapojenych do aktivit organizacie.

* V ¢om sme jedinecni, v ¢om spociva nasa pridana hodnota?

* Aké je prostredie, V ktorom pdsobime a aké su perspektivy jeho vyvoja?
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2. Vizia do buducnosti:
* Kde by sme sa chceli nachadzat’ napr. o 3 - 5 rokov?
3. Identifikacia potrieb a kl'ucovych cielov:
+  Co chyba nasej organizacii k tomu, aby sme tato viziu naplnili?
*  Aké su konkrétne potreby naSich zamestnancov?
*  Ktoré krajiny ¢i regiony su pre nasu organizaciu dolezité?
4. Vypracovanie akéného planu na obdobie 1 - 2 rokov:
* Uvedte 3 - 4 strategické ciele, ktoré su meratel'né, realistické, dosiahnutel'né.

5. Ako projekt KA1 prispeje k naplneniu tychto potrieb a ciel'ov?

.....

Uvedte tiez najdolezitejSie témy, ktorych sa vas projekt tyka. Z menu si vyberte maximdlne 3 témy
reSpektujuc:

- hlavné ciele programu Erasmus+,
- ciele Kl'acovej akcie 1,
- zameranie vasho projektu.

Je dolezité, aby boli tieto témy Konzistentné vo vzt'ahu K planovanym aktivitam projektu.

ManaZment

Opiste, ako zabezpecite:

o  Manazment projektu. uved’te konkrétne kroky, ktorymi zarucite kvalitné manaZovanie projektu,
opiste rozdelenie zodpovednosti v ramci projektového timu (nie je potrebné uvadzat konkrétne
mena, ale pozicie zapojenych o0s6b), spdsob komunikicie a wuzatvaranie dohdd a zmlav
S hostitel'skymi organizaciami v zahrani¢i, monitorovanie realizacie projektu a spOsoby rieSenia
pripadnych problémov; praktické logistické zalezitosti tykajice sa mobilit (dopravu, ubytovanie,
poistenie atd’.). Prostrednictvom tejto Casti preukazujete, ¢i disponujete primeranou prevadzkovou
a personalnou kapacitou pre uspesné riadenie projektu.

e Vyuzivanie relevantnych on-line platforiem programu Erasmus+:

School_Education_Gateway, EPALE, eTwinning, Erasmus+ Project Results, European Language
Label. Platformy mozno vyuzit pri vyhladavani partnerov, vzdelavacich kurzov a skoleni, na
disemina¢né Gcely a na zabezpecenie publicity pre svoje projekty a aktivity. V prihlaSke oznaéte len
tie platformy, ktoré st relevantné k vaSmu sektoru/prihlaske.

SAAIC - Nirodna agentara Krizkova 9,811 04 Bratislava
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Aktivity a rozpocet

Uved'te zhrnutie planovanych mobilit (idealne po turnusoch v chronologickom poradi) vratane typov
mobilit, ich obsahovej naplne (je to ddlezité pre hodnotenie kvality prihlasky), terminov ich konania,
celkového poctu ucastnikov, cielovej krajiny a mesta (je to dolezité pre stanovenie vzdialenostného
pasma) a ich rozsahu (teda poctu dni trvania jednotlivych mobilit + po¢tu dni potrebnych na cestu).

Opiste, akym spdsobom planované mobility prispeju k rieSeniu potrieb a dosiahnutiu cielov, ktoré ste
uviedli v Europskom plane rozvoja. Vysvetlite, ako zaclenite vedomosti, zrucnosti a kompetencie
nadobudnuté Gcastnikmi mobilit do procesu vzdelavania a celkového chodu vasej organizacie.

Popiste dovody, preco ste si vybrali uvedené hostitel'ské organizacie v konkrétnych cielovych krajinach
aaky bude ich prinos. V pripade sektorov SV a VD vysvetlite, ako planujete vhodné hostitel'ské
organizacie najst, ak ich v ¢ase predkladania prihlaSky eSte neviete identifikovat’ (uvedte vsetky
kontakty, partnerstva, platformy atd’., ktoré Vam pomdézu najst’ takéto organizacie).

Dbajte na to, aby bol zvoleny typ aktivit a ich pocet realisticky a primerany vo vztahu
k uvedenym cielom projektu a moznostiam vasej organizacie a ekonomicky efektivny z hl'adiska vysky
pozadovaného grantu.

V sektore OVP: v ¢asti ,,Opis aktivit“ je nevyhnutné uviest' podrobné informacie o kazdom turnuse,
tj.

- typ aktivity (kratkodoba mobilita ziakov, ErasmusPRO mobilita, kratke pripravné navstevy pre
ErasmusPRO mobility, vyucba/praktické vyucCovanie zamestnancov, odbornd priprava
zamestnancov),

- pocet ucastnikov + pocet sprevadzajucich osob (ak je to relevantné),

- cielova krajina,

- predpokladany termin mobility,

- trvanie (pocet dni) mobility + dni na cestu (ak je to relevantng).

Turnusy je potrebné zoradit’ podl'a typu aktivit a v ramei nich podla skupin krajin.

V tejto Casti je potrebné uviest, ¢i vyuZzivate sluzby sprostredkovatel'skych organizacii definovanych
podl’a Sprievodcu programom Erasmus+ (EN verzia), s. 53.

Cast’ ,,Zoznam aktivit“ obsahuje aj tabulky pre jednotlivé rozpoétové kategérie. Venujte preto
vyplhaniu tejto Gasti dostatok Gasu, aby ste vo vietkych tabulkach uviedli vietky typy planovanych
mobilit a spravne podty osob, ktoré sa ich zagastnia, ako aj priemernt diZku trvania mobility na 1
ucastnika a spravne destinacie.

Zoznam aktivit obsahuje vSetky typy mobilit, ktoré mozete v projekte planovat. Vyberte z nich tie,
ktoré st vhodné pre vas projekt a na ktoré planujete vyslat’ svojich ti€astnikov.

Po rozbaleni kazdej vhodnej aktivity (mobility) uved’te v prislusnej tabul’ke:
- celkovy pocet ticastnikov, na ktorych ziadate grant (bez sprevadzajtcich osob),

- len v sektore OVP: Typ hostovania - zvol'te, pre kol'ko Ziakov je prijimajiicou organizaciou podnik
alebo skola.

Cast’ ,,Rozpoéet je zabudovani do Zoznamu aktivit k jednotlivym typom mobilit. Obsahuje tieto
rozpoctové kategorie: Podpora jednotlivcov, Cestovné, Poplatky za kurzy, Podpora na organizaciu,
v sektore OVP aj Jazykova podpora.

Krizkova 9. 811 04 Bratislava
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Podpora jednotlivcov:

v tabul’ke ,,Podpora jednotlivcov” st uvedené len 3 riadky pre 3 skupiny krajin, do ktorych su
rozdelené vsetky cielové krajiny,

kazdy riadok je urceny pre 1 skupinu krajin, ktoré maja stanovenu spoloénu dennt sadzbu,

do jedného riadku je potrebné uviest’ pocet vsetkych ucastnikov, ktori cestujii do krajin patriacich
do danej skupiny, bez ohl'adu na diZku trvania (poétu dni) ich mobilit;

Upozornenie: Len v sektore OVP moze byt ciel'ovou krajinou aj Slovensko v pripade, ak pozyvate
na vyucbu/pracovnt staz experta z podniku v zahrani¢i do svojej organizacie.

v tom istom riadku je potrebné uviest’ aj priemernu dizku trvania mobility na 1 u¢astnika (poet dni
na dve desatinné miesta),

na zaklade tychto dvoch udajov prihlaska automaticky vypocita celkovu individualnu podporu pre
vSetkych ucastnikov cestujucich do danej skupiny krajin.

Upozornenie:

Je potrebné venovat’ vel'ku pozornost’ spravnemu vypocitaniu priemerného poctu dni na 1 Gcastnika
(na dve desatinné miesta) pre danu skupinu krajin.

Do celkového poctu dni trvania mobility je potrebné zapoditat’ aj dni potrebné na cestu pred
a po mobilite (maximalne 2 dni/osoba).

Celkova suma vypocitana v prihlaske na zaklade priemerov poc¢tu dni/osoba sa mdze Ciastocne
odliSovat’ od skutocného stctu nakladov mobilit vypocitanych jednotlivo podl'a sadzieb uvedenych
na stranke narodnej agentary a finanénych pravidiel uvedenych v Sprievodcovi programom. Preto
odportcame ziadatelom vypocitat’ si naklady jednotlivych mobilit podl'a sadzieb zverejnenych na
stranke narodnej agentlry a finanénych pravidiel uvedenych v Sprievodcovi programom pre
zistenie pripadného rozdielu.

V projekte je mozné planovat’ aj individualnu podporu pre sprevadzajuce osoby. V sektoroch SV
a VD st to osoby, ktoré sprevadzaju ucastnikov mobilit s preukazom TZP.

V sektore OVP su to okrem vysSie uvedenych osdb aj osoby sprevadzajiice uciacich sa
(neplnoletych, resp. osoby zo znevyhodneného prostredia), pricom je potrebné naplanovat’ ich
primerany pocet (obvykle 1 sprevadzajuca osoba pre skupinu ziakov v jednej prijimajucej
organizacii, resp. 1 sprevadzajuca osoba na 10 ziakov). Vys$si pocCet sprevadzajucich osob je
potrebné v prihlaske zdovodnit. V prihlaske sa vypocita maximalny grant na pobytové naklady
sprevadzajlicej osoby na 60 dni pobytu; ak sprevadzajuca osoba musi byt v zahrani¢i dlhsie, realne
naklady na jej pobyt sa musia ziadat' v kategdrii rozpoctu ,,Podpora Specidlnych potrieb®.
Individualna podpora na sprevadzajuce osoby sa planuje v osobitnej tabulke.

Ak planujete v projekte sprevadzajice osoby, je potrebné zvolit' pod tabulkou ,,Podpora
jednotlivcov tlagidlo ,,Ano“ a do tabul’ky doplnit’ pozadované tidaje. Otvori sa Vam nova tabul’ka
pre vypocet individualnej podpory pre sprevadzajice osoby. Do tabulky vlozte pre danu skupinu
krajin pocet sprevadzajucich os6b a priemerny pocet dni na 1 sprevadzajicu osobu. Do poctu dni
treba zapocitat’ aj dni na cestu (max. 1 den pred mobilitou a 1 dei po mobilite), ak si nevyhnutné.

Upozornenie: V pripade, Ze v hiektorom poli tabul’ky je podla vasho planu pocet 0sob nulovy, je
potrebné naozaj vpisat’ do prislusného pol'a nulu.

Cestovné:

V tejto cCasti je uvedenych 7 vzdialenostnych pasiem, do ktorych je potrebné rozdelit’ vsetky
planované mobility. Vzdialenostné pasmo stanovite na zaklade oficidlneho nastroja Eurdpske;j
komisie ,,Distance calculator, ktory je zabudovany priamo do prihlasky. Staci, ak kliknete na
piktogram kalkulacky vedl'a pojmu ,,Vzdialenost™.

GAAIC
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Upozornenie: Len v sektore OVP: pocet sprevadzajucich osob je potrebné zahrnut' do celkového
poctu ucastnikov v prislusnom vzdialenostnom pasme.

e Poplatok za kurzy — tento naklad je opravneny iba v sektoroch SV a VD, v mobilite typu
wStruktirované kurzy/Skoliace podujatia“:

- do prislusného pola uvediete celkovy pocet ucastnikov, ktorych planujete vyslat’ na tento typ
mobility,

- do dalgieho pola vloZite priemernu dizku trvania mobility na 1 uéastnika bez dni na cestu (na
dve desatinné miesta).

e Podpora na organizaciu mobilit sa v prihlaske kalkuluje automaticky.

Opravnené typy aktivit:

. SEKTOR SKOLSKEHO VZDELAVANIA
Typ aktivity Opravneni uéastnici | Dizka trvania
) ) Pedagogicki 2 po sebe idtce dni - 60 dni
Vyucba v partnerskej $kole v zahrani¢i a odborni )
Zamestnanc| (beZ dnl na CeStu)
. _ Pedagogicki, veduci | 3 no sebe idtce dni - 60 dni
Struktirovany kurz alebo $kolenie a odborni
ZamestnanCI (beZ dni na CeStu)
Pedagogicki, veduci
a odborni o ) )
Hospitacia  (job  shadowing)  alebo | zamestnanci/ 2 po sebe iduce dni - 60 dni
pozorovanie Vv partnerskej Skole pracovnici zapojeni (bez dni na cestu)

do strategického
rozvoja skoly

. SEKTOR ODBORNEHO VZDELAVANIA A PRIPRAVY

Typ aktivity Opravneni ucastnici Di’ka trvania

Kratkodoba mobilita (odborna prax)
uciacich sa v OVP na pracovisku (v 2 tyzdne
podniku alebo inej  relevantnej
organizacii) alebo u poskytovatela
OVP (s praktickym vyucovanim
v podniku alebo inej relevantnej (bez dni na cestu)
organizacii) v zahranici

Dlhodob4a  mobilita  ErasmusPRO
(odborna prax) uciacich sa v OVP na
pracovisku (v podniku alebo inej
relevantnej organizacii) alebo | Uciaci sa (ziaci/Cerstvi absolventi)
U poskytovatela OVP (s praktickym | + sprevadzajice osoby
vyu€ovanim v podniku alebo inej
relevantnej organizacii) v zahranici

Uciaci sa (Ziaci/Cerstvi absolventi) | (10 pracovnych dni) -
+ sprevadzajuce osoby 89 dni

3 mesiace (90 dni) az
12 mesiacov (bez dni
na cestu)

Upozornenie: ErasmusPRO mobilitu

SAAIC - Nirodna agentara Krizkova 9,811 04 Bratislava
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je potrebné v prihlaske veP’mi dobre
zdévodnit’ a presvedcivo odpovedat’
na vSetky otazky tykajuce sa tejto
mobility

Kratke pripravné navstevy - len

Max. 3 pracovné dni
(bez dni na cestu), len

v pripade, ak ziadatel' iada o grant na Zamestnanci vysielajucej 1 zamestnanec, lenl
dlhodobu mobilitu ErasmusPRO organizacie navs_tev,a . do !
hostitel'skej
organizacie
Vyucba/praktické vyuCovanie V ramci . ,
odbornej  pripravy: tato aktivita Zames‘fnavrllm p’o.skytoyaterl ov
umoiuje Zamestnancom OVP/@ al8i pracovnici zapojeni dp
poskytovatel'ov OvVP vyucovat’ strateglckeh;’) OV;;)ZV(Ea ) )
u partnera - poskytovatela OVP poskytpvate a . 0SOBY | 2 po sebe iduce dni -
Ay 7 .~ .| Zpodnikov, verejn¢ho sektora | g0 dni
Vv zahranici; taktiez umoziluje N » : 11
) alebo  organizacii  obcianskej

zamestnancom podnikov Vv zahranici
poskytovat’ odborni pripravu (prax)
u ziadatel’a - poskytovatel'a OVP alebo
V organizaciach konzorcia, ak je to
relevantné

spolo¢nosti/Skolitelia z podnikov
Zinej krajiny programu, ktori
budi  vyuCovat v organizacii
ziadatel'a v SK

(bez dni na cestu)

Odborna  priprava  zamestnancov
V zahrani¢i (stdz, job shadowing/
obdobie  pozorovania Vv zahranici

Vv podniku alebo inej organizacii OVP)

Zamestnanci strednych odbornych
§kol /d’alsi pracovnici zapojeni do
strategického rozvoja organizécie

2 po sebe idace dni -
60 dni

(bez dni na cestu)

SEKTOR VZDELAVANIA DOSPELYCH

Typ aktivity

Opravneni ucastnici

Di7ka trvania

Vyucba/poskytovanie odbornej pripravy:

tato aktivita umoznuje

organizacii v zahranici

zamestnancom/
pracovnikom organizacii VD vyuc€ovat’ alebo
poskytovat’ odbornti pripravu v partnerskej

zamestnanci/pracovnici
zodpovedni za VD

alebo

zamestnanci/pracovnici
zapojeni do strategického
rozvoja organizacie

2 po sebe idace dni -
60 dni

(bez dni na cestu)

Vzdelavacie kurzy/Skoliace
podporuju  odborny  profesijny
zamestnancov/pracovnikov vo VD

podujatia:
roZVvoj

zamestnanci/pracovnici
zodpovedni za VD

alebo

zamestnanci/pracovnici
zapojeni do strategického
rozvoja organizacie

2 po sebe iduce dni -
60 dni

(bez dni na cestu)

zamestnanci/pracovnici

Hospitacie (tzv.  job shadowing): | zodpovedni za VD
poskytuji  zamestnancom/pracovnikom vo alebo

VD  absolvovat mobilitu v zahranici

v akejkol'vek relevantnej partnerskej | zamestnanci/pracovnici

organizacii, ktora posobi vo VD

zapojeni do strategického
rozvoja organizacie

2 po sebe idace dni -
60 dni

(bez dni na cestu)
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Ucastnici

V tejto Casti prihlasky opiste:

a) Profily ucastikov:
 Vpripade, Ze planujete do projektu zapojit’ aj osoby so Specialnymi potrebami (drzitefov preukazu
TZP), je potrebné v tejto Casti uviest ich pocet,

e profesionalne zameranie/pracovné pozicie ucastnikov mobilit; ak je to relevantné, tak aj ich
sktisenosti ¢i prax a ich konkrétne potreby,

e Vv pripade mobility uciacich sa v sektore OVP ich Studijny/u¢ebny odbor, ro¢nik Stadia, obsah stidia
v danom roc¢niku, ako aj ich konkrétne vzdelavacie potreby,

o vsektore OVP aj profil a prostredie, z ktorého pochadzaju osoby s nedostatkom prileZitosti a ich
potreby (ak je to relevantné); definicia tychto os6b je uvedena v prilohe III Slovnik pojmov
v Sprievodcovi programom Erasmus+ 2020; za uciacich sa s nedostatkom prilezitosti v OVP sa
povazuji osoby definované v metodike MSVVaS SR a v metodike uverejnenej na stranke CVTI
SR,

e spoOsob transparentného vyberu ucastnikov mobilit v stvislosti sich stcasnymi a ocakavanymi
kompetenciami.

b) Pripravu, monitoring a podporu ucastnikov:

e pripravu ucastnikov mobilit (definovanie ich tloh, spdsob jazykovej/kulturnej/pedagogickej pripravy
atd’.),

e typ monitorovania a mentoringu, ktory planujete pouzit' na to, aby ste sledovali pokrok a podporili
ucastnikov mobilit poc€as ich pobytu v zahranici.

¢) Vysledky vzdelavania:

e konkrétne vedomosti, zru¢nosti a kompetencie, ktoré by mali Gcastnici mobilit ziskat’,

o ako budu vysledky vzdelavania hodnotené a aké formy a nastroje ich interného/externého uznavania
vyuzijete.

Priklady nastrojov uznévania vysledkov vzdelavania:

e EUROPASS MOBILITY - relevantny pre vSetky sektory vzdeldvania aodbornej pripravy.
Potrebné je vopred zaziadat’ Statny institdt odborného vzdelavania o pridelenie registracného ¢isla -

postup.

e  Prihlasky v sektore OVP: ak ziadatel' v prihlaske uvedie, ze bude vyuzivat' nastroje ECVET, tak
prilohou prihlasky musi byt memorandum o porozumeni podpisané obidvoma zmluvnymi stranami
a dohoda o vzdelavani (nepodpisand) obsahujuca definované vysledky vzdelavania/jednotky
vysledkov vzdelavania, sposob ich hodnotenia a uznania, ato pre kazdy Studijny/ucebny odbor.
KedZe v slovenskych podmienkach sa neaplikuje kreditovy systém ECVET, v prihlaskach sa
nemozu pouzivat’ terminy ,,ECVET kredity“ a ,,ECVET body*. Viac informacii.

e BliZsie informacie o uznavani vysledkov vzdelavania najdete v Sprievodcovi programom Erasmus+
2020 (EN verzia), str. 7.

15

SAAIC - Nirodni agentara
A_AI ( k programu Erasmus+
(-

pre vzdelavarse a odbornu pripravu



https://www.minedu.sk/data/att/6072.pdf
http://www.cvtisr.sk/cvti-sr-vedecka-kniznica/informacie-o-skolstve/stredoskolske-stipendia/aktualne-informacie.html?page_id=9381
http://www.cvtisr.sk/cvti-sr-vedecka-kniznica/informacie-o-skolstve/stredoskolske-stipendia/aktualne-informacie.html?page_id=9381
https://europass.cedefop.europa.eu/sk/home
https://www.erasmusplus.sk/uploads/prezentacie/prezentacia_europass_siov_valachova_7462.pdf
https://www.erasmusplus.sk/ecvet/

|- |Erasmus+

Opravneni ucastnici mobilit:

e ucitelia a veduci pracovnici $kol

Skolské e pedagogicki a odborni zamestnanci

vzdelavanie «r - - . -
e d’al$i pracovnici zapojeni do strategického rozvoja skoly

e zamestnanci poskytovatel'ov OVP (ucitelia, majstri odbornej pripravy, 0soby
zodpovedné za medzinarodni mobilitu, zamestnanci v administrativnych
alebo poradenskych poziciach atd’.) v pracovnom vztahu k vysielajucej
organizacii/vysielajucim organizaciam

Odborné

vzdelavanie

a priprava

e d’alsi pracovnici zapojeni do strategického rozvoja poskytovatela OVP; pri
vyucbe/pracovnych stazach je akcia otvorena pripadne aj pre Skolitel'ov zo
spoloénosti v inej krajine zapojenej do programu, ktori boli pozvani vyucovat’
v in§titiciach ziadatel'a, ktoré su poskytovatelmi OVP a/alebo v organizéciach
konzorcia

e uciaci sa v OVP, ktorych $tidium zahfia uéenie sa pracou a byvaju v krajine
vysielajucej organizacie; upozornenie: slovenska legislativa nepozna termin

,ucen, preto v kolonkach, v ktorych je potrebné uviest’ pocet uciiov, uved'te 0

e osoby, ktoré sprevadzaji uciacich sa v OVP pocas ich pobytu v zahraniéi
(sprevadzajice osoby); si opravnené, ak sprevadzaji uciacich sa so
Specidlnymi potrebami, zdravotne postihnutych a neplnoletych, pricom je
potrebné naplanovat’ ich primerany pocet (obvykle 1 sprevadzajuca osoba pre
skupinu ziakov v jednej prijimajuce;j organizacii, resp.
1 sprevadzajuca osoba na 10 ziakov); vyssi pocet sprevadzajiicich oséb je
potrebné v prihlaske zdovodnit’

e Cerstvi absolventi poskytovatelov OVP (musia absolvovat’ stdz OVP
v zahrani¢i do 1 rok od ukoncenia §tudia)

e zamestnanci/pracovnici zodpovedni za VD, ktori su v pracovnom vztahu

, . S vysielajucou organizaciou
Vzdelavanie vy J g

dospelych e zamestnanci/pracovnici zapojeni do strategického rozvoja organizacie

Upozornenie: Ugiacich sa je mozné vyslat’ na mobilitu len v ramci sektora OVP.

Pod Special treby

Ak planujete vyslat' na mobilitu aj u¢astnikov so $pecidlnymi potrebami (drzitelov preukazu TZP)
a v suvislosti so zvySenymi finanénymi nakladmi na ich mobility potrebujete zaziadat' o navySenie
grantu, urobte tak v tejto Casti prihlasky.

Po kliknuti na tla¢idlo ,,Pridat™ vlozite do rozbalenych riadkov nasledujuce tidaje:
- pocet ucastnikov so Specialnymi potrebami, ktori budi potrebovat’ zvySené financné naklady,
- konkrétny opis tychto nakladov a ich zdévodnenie,
- konkrétnu sumu, o ktort ziadate.
V tejto sekcii je potrebné uviest’ aj Mimoriadne naklady, ktoré sa tykaju nakladov spojenych:
a. Sposkytovanim bankovej zaruky (iba ak 0 fiu poziada narodna agentira a maximalne do vysky
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75 % opravnenych nakladov)

b. avysokych cestovnych nakladov, vratane pouzitia ekologickejSich dopravnych prostriedkov
s niz§imi uhlikovymi emisiami. To je mozné za predpokladu, Ze Ziadatelia vedia zdovodnit, ze
Standardné pravidla financovania (zaloZzené na jednotkovych nakladoch cez vzdialenostné
pasmo) nepokryvaju aspont 70% cestovnych nakladov tcastnikov. V takom pripade nahradia
mimoriadne naklady na vysoké cestovné naklady Standardny cestovny grant, avSak maximalne
do vysky 80% opravnenych nakladov. Blizsie informacie najdete v Sprievodcovi programom
Erasmus+ 2020 (EN verzia) v ¢asti ,,What else you should know about this action“ pod tabul’kou
hodnotiacich kritérii a v ¢asti ,,Pravidla financovania®“.

V sektore OVP sem patria aj dodato¢né naklady na podporu tGcastnikov s nedostatkom prileZitosti
(okrem cestovnych nakladov a individualnej podpory pre ucastnikov a sprevadzajice osoby),
potreba nakladov musi byt jednoznacne vysvetlena a pozadovana suma zdévodnena.

|Nadvéizui1’1ce aktivitv

V tejto Casti prihlasky opiste:

1. Ocakavany dopad projektu na vasu organizaciu a vysvetlite, ako navrhované aktivity pomézu riesit’
ciele, ktoré ste pre tento projekt stanovili vo vzt'ahu k vasmu Eurépskemu planu rozvoja.

2. Ocakavany dopad projektu na miestnu komunitu a §irsiu verejnost’.
Uved'te, ako zhodnotite, ¢i boli ciele projektu splnené — spésob hodnotenia.

4. Kto, kedy, ako akomu bude $irit' vysledky projektu vramci vaSej organizacie aj mimo nej.
Konkretizujte hlavni ciel'ovi skupinu, s ktorou budete zdielat’ vysledky.

Viac informécii: Sprievodca programom Erasmus+ 2020 (EN verzia) - Priloha II: Sirenie a vyuZivanie
vysledkov projektu: str. 312.

| Zhrnutie rozpodctu projektu

Tato Gast prihlasky sa nevypliiia. Obsahuje nasledujuce informacie:
- zhrnutie celého rozpoctu projektu podla jednotlivych rozpoctovych kategorii,
- zhmutie rozpoctu za kazdy typ aktivit.

Upozornenie: Dokladne si tuto ¢ast’ prihlasky skontrolujte, ked’ze po podani prihlasky uz vysku rozpoctu
nebudete moct’ zmenit. Ak bude vaSa prihlaska schvalend a vy zistite, ze ste do rozpoctu zabudli
zapocitat’ niektoré opravnené naklady, nebude uz mozné celkovu vysku grantu dodatocne navysit’.

Ziakladné informacie tykajtce sa rozpoctu:

Grant v programe Erasmus+ je finanénym prispevkom, ktory nemusi pokryt’ vSetky naklady projektu.
Pocitajte tiez s tym, Ze pre ukoncenie projektu budete potrebovat’ aj vlastné financie, ked’ze doplatok vo
vyske 20 % vam bude zaslany az po ukonceni vSetkych projektovych aktivit a schvaleni zaverecnej
spravy.

Grant je zalozeny na kombinacii nakladov vypocitanych na zaklade jednotkovych prispevkov, ktoré st
priamo zadefinované vo formulari prihlasky, a realnych nakladov, ktoré v prihlaske uvedie ziadatel’.

Grant tvoria tieto rozpoctové kategorie:

1. Podpora na organizaciu vsetky sektory vzdelavania
2. Podpora jednotlivcov vsetky sektory vzdelavania
3. Cestovné naklady vsetky sektory vzdelavania

Krizkova 9. 811 04 Bratislava

SAAIC - Nirodna agentira L
AAI ‘ programu Erasmus+ www.erasmusplus.sk 17
(-

pre vzdelavanie a odborny pripravu erasmusplusflsaaic.sk




Erasmus+

4. Poplatok za kurzy sektor $kolského vzdelavania

sektor vzdelavania dospelych

5. Podpora pre $pecialne potreby vSetky sektory vzdelavania
6. Jazykova podpora sektor odborného vzdelavania a pripravy
7. Mimoriadne naklady vsetky sektory vzdelavania

e Podpora na organizaciu: pokryva naklady Ziadatela spojené s pripravou, organizovanim,
manazovanim, monitorovanim mobilit a uznavanim vysledkov vzdelavania. Patria sem aj vydavky
spojené s jazykovou, pedagogickou a interkultirnou pripravou ucastnikov kratkodobych mobilit
Vv rozsahu 2 az 60 dni, ktori nemaji narok na samostatny grant na jazykovi pripravu ako aj naklady
na diseminaciu — $irenie informacii o projekte a jeho vystupoch.

Upozornenie: Jazykova priprava pri mobilitich uéiacich sa v OVP sa ztejto polozky hradi len
V pripade mobilit s dlZzkou trvania 14 aZ 18 dni, bez dni na cestu.

e Podpora jednotlivcov: predstavuje naklady tcastnika mobility (pripadne sprevadzajicej osoby)
spojené s jeho pobytom v zahrani¢i, vratane dni na cestu (napr. naklady na ubytovanie, stravu,
miestne cestovné naklady, poistenie).

V sektore OVP sem patria aj naklady spojené s pobytom zamestnancov zapojenych do pripravnej
navstevy v ramci aktivit ErasmusPro, ak je to relevantné.

e Cestovné naklady: zahfiaju celkové naklady na cestu tam aj spat’ pre ucastnika mobility (pripadne
sprevadzajicu osobu). Vypocitaju sa automaticky na zaklade vzdialenostného pasma, ktoré stanovi
ziadatel prostrednictvom on-line nastroja ,,Distance calculator®.

V sektore OVP sem patria aj cestovné naklady na pripravna navstevu v ramci aktivit ErasmusPro,
ak je to relevantné.

o Poplatok za kurzy: rata sa na zéklade nasobku dennej sadzby vo vyske 70 EUR, celkového poctu
ucastnikov mobilit typu ,,Strukturované kurzy/Skoliace podujatia® a priemernej dlzky trvania
mobility na 1 u€astnika, bez dni na cestu, avSak do maximalnej vysky 700 EUR/osoba/kurz/projekt.

Upozornenie: V ramci jedného projektu moze byt jednej a tej istej osobe prideleny poplatok za kurz
v maximalnej vySke 700 € bez ohl'adu na pocet mobilit/vzdelavacich kurzov, ktorych sa tato osoba
Vv projekte zcastni.

e Podpora pre Specialne potreby: sluzi na pokrytie redlnych vydavkov spojenych s i¢ast'ou 0sob so
§pecialnymi potrebami na mobilitach, ¢ize osdb, ktoré maju preukaz TZP.

e On-line jazykova podpora (OLS): je opravnena len pre udiacich sa v sektore OVP:

e Je povinna len pri stdZach trvajtcich 19 dni az 12 mesiacov, bez dni na cestu, a to cez on-line
licencie; on-line licencie pre povinné jazykové hodnotenie uciacich sa zZiadaju pre jazyky, ktoré
st uvedené priamo Vv prihlaske; jazykové hodnotenie je povinné pred a aj po mobilite, pricom
vysledok hodnotenia pred mobilitou nie je podmienkou pre absolvovanie staze. Viac informacii
je na www.erasmusplusols.eu.

e On-line jazykovy nastroj pontka aj dobrovolné on-line jazykové kurzy, ato pre jazyky
uvedené priamo v prihlaske; v pripade potreby v prihlaske uved’te pocet pozadovanych licencii.

e Pre niektoré jazyky nie su dobrovolné jazykové kurzy v OLS dostupné pre vsetky jazykové
urovne, vtedy je mozné ziadat’ v prihlaske 150€ na uciaceho sa.

Upozornenie: Odporuca sa poskytnit’ jazykovu pripravu aj ucastnikom mobilit, ktoré trvaju 14 az
18 dni (bez dni na cestu), tato sa vSak hradi z kategorie ,,Podpora na organizaciu®.

e Mimoriadne naklady: ich opis je uvedeny vyssie v sekcii ,,Podpora pre $pecialne potreby*.

GAAIC
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Zhrnutie projektu

Zhrnutie projektu, ktoré je potrebné vnimat’ ako druh prezentacie projektu - vizitku vasej organizacie,
modze narodna agentira alebo Eurdpska komisia pouzit pri priprave a publikovani réznych materialov.

V pripade, Ze budete pisat’ prihlasku v slovenskom jazyku, je potrebné preloZit’ ho aj do anglického
jazyka.

Prilohy

K prihlaske mozete prilozit maximalne 10 priloh s celkovym maximalnym objemom 100 MB,
pricom jedna priloha méze mat’ maximalny objem 15 MB (v pripade prekrocenia tohto limitu nebude
mozné prihlasku elektronicky odoslat’), ato napr. v nasledovnych formatoch: PDF, DOC, DOCX,
XLS, XLSX, JPG, TXT, ODT, ODS, CDOC, BDOC, DDOC.

Povinné prilohy, ktoré je potrebné vo forme skenov priloZit’ ku prihlaske:

e Cestné vyhlasenie - podpisané $tatutirnym zastupcom organizacie Ziadatela, ktory je uvedeny
v prihlaske aktory je osobou spdsobilou na vykonavanie tychto pravnych ukonov v mene
organizacie. K menu je potrebné pripisat’ aj miesto a datum, kedy bolo ¢estné vyhlasenie podpisané.
V sulade so slovenskou legislativou nie je potrebné vo vyhlaseni uviest’ ¢islo jeho obéianskeho
preukazu. Uradnii pediatku organizacie dajte do vyhlasenia vtedy, ak ju vasa organizacia pouZiva.

Cestné vyhlasenie je zabudované priamo do prihlasky. Preto je potrebné ho vytladit, podpisat’,
oskenovat a ako prilohu vlozit’ spat’ do prihlasky.

e Mandatne listy - iba v pripade, ak prihlasku podéava koordinator narodného konzorcia. Mandatne
listy oznacené koédom prihlasky generuje formular prihlasky pomocou funkcie ,,Download
mandates®. Dopliite meno S$tatutarneho zastupcu organizacie, ktora konzorcium zastupuje, miesto a
datum. Tieto bilateralne zmluvy podpise koordinator konzorcia s kazdym ¢Elenom konzorcia
osobitne.

o Statisticky vykaz typu DALYV (alebo iny relevantny vykaz — napr. Ro¢ny vykaz o kniZniciach)
- podany minimalne v jednom zrokov 2018, 2019 alebo 2020 je povinnou prilohou iba pre
ziadatel'ov v sektore vzdelavania dospelych.

Odporucané prilohy:

o Suhlasné listy 0 spolupréci - od hostitel'skych organizacii v zahranici: relevantné pre vSetky sektory
vzdelavania.

e Predregistracia na kurz/Obsah kurzu - relevantné iba pre ziadatel'ov, ktori podavaju prihlasky
v ramci sektora Skolského vzdelavania alebo sektora vzdelavania dospelych.

e V sektore OVP: ECVET dokumenty - memorandum o porozumeni, dohoda o vzdelavani, zoznam
vysledkov vzdeldvania a systém ich hodnotenia auznania (st povinné, ak ziadatel' v prihlaske
deklaruje vyuzivanie nastrojov ECVET).
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Kontrolny zoznam

Pred elektronickym podanim prihlaSky si overte, ¢i ste splnili vSetky kritéria opravnenosti a ¢i Ste
prilozili vSetky pozadované, pripadne odporacané podporné dokumenty.

'Podanie

Termin podania prihladky: 5. februar 2020 do 12:00 hodiny SEC

Prihlasky sa odosielaju vylucne elektronicky. Tato ¢ast’ obsahuje popis krokov, podla ktorych budete
postupovat’ pri podani zaverec¢nej verzie elektronickej prihlasky cez on-line systém.

Pred elektronickym podanim prihlasky si overte uplnost’ vetkych tidajov uvedenych v prihlaske.

Postup podania prihlasky

1. Pripojte sa na internet.

K prihlaske pripojte vSetky povinné, pripadne odporucané prilohy.
V ,.Kontrolnom zozname* oznacte vSetky polozky.

Kliknutim na tlagidlo ,,PODAT* prihlasku elektronicky podajte.

a b~ w DN

Po podani prihlasky sa v Casti ,,Historia podania“ vygeneruje informacia o podani a prihlaska
zmeni svoj stav na Submitted/Podana.

6. Po podani si prihlasku ulozte do svojho pocitaca, pripadne vytlacte a uchovajte v elektronickej
(papierovej) podobe pre svoju potrebu. Prihlasku nezasielajte do narodnej agentury postou.

V pripade opakovaného on-line podania tej istej prihlasky z objektivnych dovodov (opravnené upravy,
resp. potrebné doplnenie uz podanej prihlasky) bude narodna agentiira akceptovat’ poslednu verziu
prihlasky podanej cez online systém pred stanovenym terminom na podanie prihlaSok.

Upozornenie: Prihlasku je mozné zdiel'at’ aj s inym osobami. Postup je nasledovny:
1. V lavom menu kliknete na polozku ,,Zdiel'anie®.
2. 'V rozbalenej Casti kliknete na tlac¢idlo ,,Zdiel’at’ prihlasku®.

3. Vyberiete tUroven povolenia: teda ¢i budi moct urCené osoby prihlasku iba citat, alebo aj
upravovat’.

4. Vyberiete kontaktn osobu, s ktorou chcete prihlasku zdiel'at’, alebo tlac¢idlom ,,Pridat™ vygenerujte
novy riadok, do ktorého vlozite emailovi adresu inej osoby/inych osdb, s ktorymi chcete prihlasku
zdiel'at’.

5. 'V casti ,,Komentar mozete doplnit’ aj sprievodny text.

Po stlaceni tlacidla ,,Zdiel'at™ prihlasku uréenym osobam spristupnite.
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slovengina a
Kontext Eurdpsk ,
B ool Erasmust formul
Ugastnicke organizacie komisia ras us + or ulare Zuzana IZAKOVA (zuzana.izakova@saaic.sk) =

Eurdpsky plan rozvoja
ManaZment projektu
Aktivity
Uastnici e Vyzva 2019 1. kolo KA1 -Vzdeldvacia mobilita jednotliveov
KA104 - Mobilita pracovnikov v oblasti vzdelévania dospelych
L Frasmus+

FELEE R ) L ID formulara KA104-69D962AA Koneénj termin podania (bruselsky &as) 05/02/2019 12:00:00

Nadvézujlce aktivity
Zhmutie rozpoctu
Zhrnutie projektu

n— Zdielanie zhrnutia

Kontrolny zoznam

Navod Nie Uzivatel' # Uroveii povolenia # Datum #
Oznamenia
Zdielanie No records found

Histdria podania
Histéria zdiel'ania

Nie Datum % Ziadatel % Uzivatel' % Urovefi povolenia Comment %
UloZené (miestny Eas)

19 Dec 2018 19:23:42 No records found

kfm: Zuzana IZAKOVA

PDF PODAT

Nahradné podanie

Prihlasky v programe Erasmus+ maji stanoveny termin podania, ktory je zobrazeny na domovskej
obrazovke a v zahlavi formularu. Ak zmeskate oficialny termin podania, prihlasku uz nebude mozné
podat’.

Vynimka je mozna v pripade, ak preukazete, ze ste sa pokusili podat” prihlasku pred oficialnym
terminom podania a ztechnickych pri¢in to nebolo mozné. V takomto pripade nas okamzite
kontaktujte. VasSa prihldska moze byt eSte zobrana do tvahy z dévodu neskorého podania, ak st
splnené tieto tri podmienky:

1. Détum a cas vasho posledného pokusu o podanie, ktoré st uvedené v elektronickom formulari
Zhrnutie podania, st pred oficialnym terminom podania.

2. Osituacii ste informovali narodni agenturu do dvoch hodin po uplynuti terminu podania
(bruselsky ¢as). Po uplynuti tejto doby uz vasa prihlaska nebude akceptovana.

3. Poslali ste narodnej agentire do dvoch hodin po uplynuti terminu podania (bruselsky cas)
emailom na adresu helpdesk@saaic.sk svoju kompletnii prihlasku (vo formate .pdf)
V rovnakom zneni, ako pri svojom poslednom pokuse.

Zhmutie rozpoétu
Zhmutie projektu
Prilohy

A Kontrolny zoznam

Névod

S Stlacenim tlacidla PDF vygenerujete

Zdiefanie

chepe prihlasku v PDF formate.
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Narodna agentara bude moct’ otvorit’ prihlasku, takze ju budete vediet’ podat’. Tento postup je totozny
S postupom, ktory je popisany v ¢asti Podanie prihlasky. Miestny ¢as pocitaca nie je povazovany za
smerodajny a nie je mozné ho pouzit’ ako dokaz, ze formular bol podany vcas.

UPOZORNENIE!!!

Prihlasky sa odosielaju yvylucne online.

Prihlasky odoslané postou, faxom ¢i e-mailom budu povaZované za neopravnené.
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