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KIUCOVA AKCIA 1
VZDELAVACIA MOBILITA JEDNOTLIVCOV
Mobilita medzi krajinami programu a partnerskymi
krajinami
(KA107)

INSTRUKCIE PRE ZIADATEL,OV

Verzia 1 (januar 2018)

UPOZORNENIE: Tieto instrukcie sluzia ako navod na spravne vyplnenie prihlasky,
avSak nenahradzaju zakladné dokumenty Vyzvy 2018!

SAAIC - Marodna agentura Krizkowa 9. 81| 04 Bratislava
‘ AAI programu Erasmus+ wnw erasmissphus.sk
(-

pre vzdelivanie a odbomi pripravu erasmusplusflisaaic sk



. |Erasmus+

I. UVOD KA1 - VZDELAVACIA MOBILITA JEDNOTLIVCOV

InStrukcie pre ZiadatePov vypracovala SAAIC - Narodnd agentlra programu Erasmus+ pre
vzdelavanie a odbornu pripravu pre KI'ac¢ovu akciu 1 - Vzdelavacia mobilita jednotlivcov -
Mobilita medzi krajinami programu a partnerskymi krajinami.

InStrukcie st uréené potencialnym ziadatel'om — vysokym Skolam alebo organizaciam, ktoré
podavaju prihlasku KA107 v mene narodného konzorcia pre mobility.

I1. SKOR, AKO ZACNETE ...

Skor, ako zacnete pripravovat’ prihlaSku, vam odporucame:
1. prestudovat’ si zakladni dokumentaciu,

2. overit si registraciu vysokych $kol v partnerskych krajinach apodnikov na
Ucastnickom portali URF (ich kod PIC),

3. poznat’ kritéria, na zaklade ktorych bude prihlaSka hodnotena.

1. PreStudovat’ si zakladnu dokumentaciu
e Sprievodca_programom_Erasmus+ 2018 — Erasmus+ Programme Guide

e Prirucka pre vysoké Skoly k medzinarodnej mobilite — International Credit Mobility
Handbook for Participating Organisations

e Prirucka pre externych hodnotitel'ov 2018- Guidelines for Experts on Quality
Assessment 2018 Call for Proposals (zverejni Eurdpska komisia)

e Prezenticie zo stretnutia Erasmus koordinatorov 28.-29.11.2017 v Bratislave

2. Overit’ si registraciu vysokych $kol v partnerskych krajinach a podnikov na
Utastnickom portali URF (Unique Registration Facility)

Overte si, ¢i st partnerské vysoké Skoly alebo podniky zapojené do projektu zaregistrované
na Utastnickom portali URF a &i maju prideleny PIC kdd. Ich registracia nie je povinna
v ¢ase podavania prihlasky, avSak v pripade, Ze Kk registracii zatial' nedo$lo, odporaca sa
registrovat’ partnerské organizécie najneskér po prijati ozndmenia o schvaleni projektu, aby
ste tak prediSli pripadnym technickym komplikaciam pri podpise medziinstitucionalnych
dohdd alebo zmluv s acastnikmi.

3. Poznat’ kritérid, na zaklade ktorych bude prihlaSka hodnotena

Vzhladom na vysoky dopyt zo strany ziadatel'ov maju Sancu uspiet’ iba vysokokvalitné

projekty, ktoré spinaju kritéria programu. Hodnotenie prijatych prihlasok prebieha v dvoch

etapach:

o kontrola kritérii opravnenosti — zoznam kritérii opravnenosti najdete v Sprievodcovi
programom, Vv Prirucke pre vysoké Skoly k medzinarodnej mobilite (ICM Handbook) a
v prihlaske v ¢asti ,,Checklist*,

¢ hodnotenie kvality projektu na zaklade 4 hodnotiacich kritérii:
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Kvalitativne kritérium Bodovéa vaha

Relevantnost’ stratégie maximalne 30 bodov
Kvalita opatreni spoluprace maximalne 30 bodov
Kvalita navrhu a realizécie projektu maximalne 20 bodov
Dopad projektu a diseminacia/ Sirenie jeho vysledkov | maximalne 20 bodov

Podrobny popis a obsah hodnotiacich kritérii ndjdete v Sprievodcovi programom, v Prirucke
pre vysoké Skoly k medzinarodnej mobilite (ICM Handbook) a Prirucke pre externych
hodnotitel’'ov.

PrihlaSka moze ziskat maximalne 100 bodov. Grant je mozné udelit’ iba za predpokladu,
Ze prihlaska sucasne splni nasledovné podmienky:

e Vv celkovom suéte bodov dosiahne minimalne 60 bodov

e azarovein Vv hodnotiacom kritériu ,,Relevantnost’ stratégie* dosiahne miniméalne
50 % z maximalneho mozného poctu bodov stanoveného pre dané kritérium (t. j. min.
15 bodov).

Rozpocet urCeny na mobilitu medzi krajinami programu a partnerskymi krajinami je
rozdeleny medzi rozlicné regiony sveta v 12 financnych obalkach, pricom velkost’ kazdej
finanénej obalky je odlisna. Schvalenie prihlasok, ktoré spiiiaju vySSie uvedené
podmienky, zavisi od vySky rozpoétu narodnej agentury v jednotlivych finanénych
obalkach.

I1l. TECHNICKE INSTRUKCIE

Oboznamenie sa s elektronickym formularom prihlasky

Na stranke www.erasmusplus.sk, v casti ,,Ako ziskat' grant”, su zverejnené formulére
prihlaSok pre Klacovu akciu 1 — Vzdelavacia mobilita jednotlivcov.

Elektronickd prihlaSka Mobilita medzi krajinami programu a partnerskymi krajinami
(KA107) je vo formate on-line, ktory si vyZaduje tieto technické poziadavky:

¢ internetovy prehliadac: Internet Explorer 11.0; Firefox 45.7; Chrome 56.0

e dalSie poziadavky: Adobe Reader 9.3.3 a vy3Sie (okrem verzie 15.8, odporac¢ame verziu
15.20), tlaciaren a skener.

S prihlaskou nie je mozné pracovat v rezime off-line, t. j. pri jej vypliiani musite byt

pripojeni na internet. Formular sa automaticky ukladad kazdé 2 sekundy. Navod na

vypliianie prihlasky je su¢ast'ou on-line formulara prihlasky.

Cestné vyhlasenie

Cestné vyhlasenie Ziadatela vytlaéte pred zaslanim prihla3ky pomocou funkcie
»,Download declaration of honour”, vyplitte a podpisané Statutarnym zastupcom vasej
organizécie prilozte v oskenovanej forme k prihlake ako jednu z jej povinnych priloh.
Vyhlasenie musi podpisat’ Statutarny zéastupca ziadatela, ktory je uvedeny v Ugastnickom
portali aaj v prihlaske. V sulade so slovenskou legislativou nie je potrebné vo vyhlaseni
uviest’ ¢islo jeho obcianskeho preukazu. Uradnu peciatku organizécie pouzite vo vyhlaseni
len vtedy, ak ju vaSa organizécia pouZiva.
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Prilohy

K prihlaSke mézete prilozit maximalne 10 priloh s celkovym maximalnym objemom 10
240 MB, a to v nasledovnych formatoch: PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, JPG, TXT,
ODT, ODS, CDOC, BDOC, DDOC.

Zoznam povinnych priloh, ktoré je potrebné vo forme oskenovanych dokumentov priloZit’ k

prihlaske:

1. Cestné vyhlasenie - podpisané Statutarnym zastupcom organizacie.

2. Mandatne listy — iba v pripade, Ze prihlaSku podava koordinator narodneho konzorcia.
Mandatne listy podpiSe koordinator konzorcia s kazdym ¢lenom konzorcia osobitne.
Formulare mandatnych listov su zverejnené na stranke www.erasmusplus.sk Vv ¢asti ,,Ako
ziskat’ grant®.

Kontrolny zoznam

Pred podanim prihlasky si overte, & spliia  vietky kritéria  opravnenosti
a ¢i ste prilozili vSetky pozadované podporné dokumenty.

Oznam o ochrane osobnych Udajov

Pozorne si precitajte tuto Cast’ prihlasky a potvrd’te svoj suhlas.

Podanie

Termin podania prihlasky: 1. februara 2018 do 12:00 SEC

Na koho sa obratit’ v pripade, Ze potrebujete pomoc?

o Otazky tykajuce sa obsahovej Casti prihlasky alebo rozpoctu projektu zasielajte na
email: erasmus@saaic.sk.

e V pripade technickych problémov suvisiacich suctom EU login, registraciou
na Ucastnickom portali alebo formularom prihlaSky kontaktujte podporné sluzby
narodnej agentary prostrednictvom emailu: helpdesk@saaic.sk.
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