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Preklad titulkov 
 

Mobility Tool 
 

Správa príjemcu 
 

Ako vyplniť a podať  

správu príjemcu  
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V tomto demo videu uvidíte, ako kontaktná osoba príjemcu  

 
 

generuje správu príjemcu 
 

uloží a vytlačí návrh správy 
 

vyplní a podá správu 
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Preklad titulkov 
 

Ben, príjemca, ktorý používa MT+, sa prihlási do MT+ prostredníctvom svojho užívateľského ID a hesla 

pre ECAS.  
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Preklad titulkov 
 

Keď je prihlásený do MT+, Ben vyberie projekt, pre ktorý chce podať správu príjemcu.    

 
 

Vybrať 2014-1-CH01-KA101-000193 
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Preklad titulkov 
 

Pred vygenerovaním správy príjemcu, Ben skontroluje, že všetky údaje o projekte sú aktualizované.  
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Preklad titulkov 
 

Skontroluje údaje o mobilitách. Úpravy údajov o mobilitách automaticky aktualizujú zhrnutie rozpočtu. 
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Preklad titulkov 
 

Ben tiež skontroluje zhrnutie rozpočtu.  
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Preklad titulkov 
 

Ben pridá aktuálnu čiastku pre Podporu na organizáciu vo výške 1,400 
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Preklad titulkov 
 

Ben pridá aktuálnu čiastku pre Podporu na organizáciu vo výške 1,400 

 

Poznámka NA: Následne je potrebné danú zmenu uložiť kliknutím na políčko Save/Uložiť 
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Preklad titulkov 
 

Ben pridá aktuálnu čiastku pre Podporu na organizáciu vo výške 1,400 

 

Poznámka NA: V hornej časti obrazovky sa objaví poznámka: Done: changes save/Vykonané: zmeny 

uložené  
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Preklad titulkov 
 

Ben pridá aktuálnu čiastku pre Podporu na organizáciu vo výške 1,400 
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Preklad titulkov 

Ben pridá aktuálnu čiastku pre Podporu na organizáciu vo výške 1,400 
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Preklad titulkov 
 

A tiež skontroluje údaje organizácií. 
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Preklad titulkov 
 

Ak údaje organizácie (ktoré sú uvedené v EPlusLink – informačnom systéme NA) vyžadujú aktualizáciu, 

najprv by ste mali upovedomiť NA, aktualizovať údaje v URF a potom v EPlusLink predtým, ako ich 

aktualizujete v MT+. 
 

Keď je Ben spokojný, že všetky údaje projekty sú aktualizované, môže prejsť do časti Správy a 

vygenerovať správu príjemcu. 
 

Kliknite na Reports/Správy 
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Preklad titulkov 
 

Kliknite na Generate Beneficiary Report/Generovať správu príjemcu. 
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Preklad titulkov 
 

Kliknite na Edit draft/Upraviť návrh. 
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Preklad titulkov 
 

Uvidíte, že časti Context/Kontext a Summary of participating organisations/Zhrnutie zapojených 

organizácií sú už vyplnené.  
 

Aby ste videli ďalšiu časť, vyberiete ju alebo zrolujete nižšie. Kliknite na Project Summary/Zhrnutie 

projektu. 

 



MT+ Príručka pre príjemcov – Podanie správ 

príjemcov – Demo, V1.02  

jún 2015 

 

Strana 18 z 48 

Slide 25 

 

Preklad titulkov 
 

Vložte zhrnutie pre projekt.  

 

Poznámka NA: Uvedomte si, že zhrnutie projektu bude zverejnené aj v Diseminačnej platforme a môže 

byť použité v publikáciách NA alebo Európskej komisie.  
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Preklad titulkov 

 

Vložte zhrnutie pre projekt.  
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Preklad titulkov 
 

Po kliknutí na ďalšiu časť 4. Description of the Project/Opis projektu, predchádzajúca časť bude 

označená zelenou značkou, keďže všetky polia danej časti boli vyplnené.  
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Preklad titulkov 
 

Po kliknutí na ďalšiu časť, predchádzajúca časť bude označená zelenou značkou, keďže všetky polia 

danej časti boli vyplnené.
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Preklad titulkov 
 

Podobným spôsobom vyplňte všetky ďalšie časti. 
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Preklad titulkov 
 

Časť Budget/Rozpočet obsahuje prehľad zhrnutia rozpočtu z jednotlivých tabuliek rozpočtu. Hodnoty 

môžu byť upravené prostredníctvom rozpočtov v mobilitách alebo zhrnutia rozpočtu. 
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Preklad titulkov 
 

Môžete priložiť aj podporné dokumenty. Kliknite na Annexes/Prílohy.  
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Preklad titulkov 
 

Kliknite na Select File/Vybrať súbor, aby ste súbor mohli vložiť.  
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Preklad titulkov 
 

Kliknite na Select File/Vybrať súbor, aby ste súbor mohli vložiť. 
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Preklad titulkov 

Kliknite na Select File/Vybrať súbor, aby ste súbor mohli vložiť. 

 



MT+ Príručka pre príjemcov – Podanie správ 

príjemcov – Demo, V1.02  

jún 2015 

 

Strana 28 z 48 

Slide 39 

 

Preklad titulkov 

Kliknite na Select File/Vybrať súbor, aby ste súbor mohli vložiť. 
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Preklad titulkov 
 

V akejkoľvek fáze prípravy správy je možné sa vrátiť na jednotlivé strany správy, kedy sa správa uloží ako 

návrh. 
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Preklad titulkov 
 

Kliknite na return to report page/vrátiť sa na stranu správy. 
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Preklad titulkov 
 

Políčko Release Draft/Uvoľniť návrh umožní príjemcovi ukončiť súčasný návrh správy a vygenerovať 

nový návrh, ktorý bude obsahovať najaktuálnejšie informácie o projekte. 
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Preklad titulkov 
 

Aby ste mohli pokračovať v úprave, kliknite na Continue editing Draft/Pokračovať v úprave návrhu. 
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Preklad titulkov 
 

Verziu návrhu správy môžete vytlačiť, keď kliknete na print draft/tlačiť návrh. 
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Preklad titulkov 

 

Verziu návrhu správy môžete vytlačiť, keď kliknete na print draft/tlačiť návrh. 
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Preklad titulkov 
 

Keď sú všetky časti vyplnené a ukončené, Ben klikne na Start Submission Process/Začať proces 

podania. 
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Preklad titulkov 
 

Objaví sa okno s upozornením. Predtým, ako môže byť ukončené podanie, objaví sa malá kontrola, aby 

sa zabezpečilo, že všetky potrebné prílohy sú priložené a boli vykonané všetky potrebné kroky. 
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Preklad titulkov 
 

Prvý krok je kontrola, či Declaration of Honour and Signature/Čestné prehlásenie a podpis príjemcu 

je podpísané a priložené. 
 

Ak ste tak ešte neurobili, môžete ho stiahnuť z obrazovky a priložiť. 

 

Kliknite na stiahnuť Declaration of Honour and Signature/Čestné prehlásenie a podpis 

 

Pokyny NA: Okrem čestného prehlásenia je príjemca povinný priložiť k záverečnej správe aj skeny certifikátov, resp. potvrdení o účasti na mobilite 
alebo Europassy. V prípade, že veľkosť súboru, ktorý chcete priložiť, je väčšia ako 5 MB, daný súbor zašlite do NA e-mailom na adresu 
backoffice@saaic.sk . Čestné prehlásenie musí byť priložené samostatne k online záverečnej správe. 

 

mailto:backoffice@saaic.sk
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Preklad titulkov  

 

Ak ste tak ešte neurobili, môžete ho stiahnuť z obrazovky a priložiť. 
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Preklad titulkov 
 

Ak ste tak ešte neurobili, môžete ho stiahnuť z obrazovky a priložiť. 
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Preklad titulkov 
 

Ak ste tak ešte neurobili, môžete ho stiahnuť z obrazovky a priložiť. 
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Preklad titulkov 
 

Kliknite na Next Step/Ďalší krok >. 
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Preklad titulkov 
 

Objaví sa Data Protection Notice/Oznámenie o ochrane údajov. Musíte akceptovať oznámenie, aby 

ste mohli pokračovať v procese. Kliknite na Accept/Prijať >. 
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Preklad titulkov 
 

Objaví sa Checklist/Kontrolný zoznam. Uistite sa, že ste vykonali všetky činnosti. Potom ich zmeňte z 

Not Done/Nevykonané na Done/Vykonané. 
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Preklad titulkov 
 

Kliknite na Next Step/Ďalší krok > 
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Preklad titulkov 
 

Ben si prečíta informáciu, že, keď klikne na políčko Submit Beneficiary Report/Podať správu 

príjemcu, projekt bude uzamknutý a nebude už môcť upravovať žiadne údaje. Kliknite na Submit 

Beneficiary Report/Podať správu príjemcu. 

 

Poznámka NA: Po podaní správy príjemca naďalej bude mať možnosť nahliadnuť do údajov a príloh, 

ktoré podal.  
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Preklad titulkov 
 

Objaví sa správa, ktorá hovorí, že prebieha podanie správy. Môže to trvať až 15 minút, kým sa ukončí 

podanie do EPlusLink (informačný systém NA). 
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Preklad titulkov 

Po ukončení podania sa objaví oznam, že správa príjemcu bola úspešne podaná. Príjemca musí počkať na hodnotenie 
správy národnou agentúrou.  

 



MT+ Príručka pre príjemcov – Podanie správ 

príjemcov – Demo, V1.02  

jún 2015 

 

Strana 48 z 48 

Slide 72 

 

Preklad titulkov 
 

Koniec  
 

  

 


