Erasmus+ AAIC

In§trukcie k vyplneniu PRIEBEZNEJ SPRAVY
Vyzva 2015
KPuacova akcia 2 — Strategické partnerstva

Na zaklade rozhodnutia Europskej komisie prijemcovia grantu, ktorym boli schvalené projekty
v ramci KIaiovej akcii 2 — Strategické partnerstva v roku 2015, nie s povinni predkladat’ priebeznt
spravu o realizacii projektu prostrednictvom nastroja Mobility Tool. Prijemcovia grantu predkladaji
priebeznu spravu vo forme Standardného formulara v tlaenej verzii, ktory je zverejneny na webovej
stranke www.erasmusplus.sk v ¢asti ,,Mam projekt*.

Technické inStrukcie

e Prijemca grantu je povinny zaslat’ priebeznu spravu do narodnej agentlry v sulade s terminmi
uvedenymi v ¢lanku 1.4.2 Zmluvy o0 poskytnuti grantu.

e Spravu je potrebné poslat’® poStou Vjednom exemplari, podpisant Statutdrnym zastupcom
prijemcu grantu na adresu narodnej agentary:

Slovenska akademicka asociacia pre medzinarodni spolupracu
Narodna agentiira Erasmus+ pre vzdelavanie a odbornu pripravu
Krizkova 9

811 04 Bratislava

Cislo projektu (uvediete ¢islo projektu na ziklade Zmluvy o poskytnuti grantu)

e Projekty partnerstiev zlozené vylu¢ne zo $ko6l popisuju realizaciu projektu v zmysle zmluvy
0 poskytnuti grantu, ktora $kola ako prijemca grantu podpisala s narodnou agentirou - Projekty
S jednym prijemcom grantu.

e Spravu je potrebné vyplnit’ v slovenskom jazyku.

e K priebeznej sprave nie je potrebné prikladat’ Ziadne kopie potvrdeni o Gi¢asti na mobilitach,
kopie sprav ucastnikov mobilit, kopie cestovnych dokladov ani vzorky vyslednych produktov.
Tieto dokumenty je potrebné uchovat’ pre potreby Kk zavereénej sprave.

e Prijemca grantu k priebeznej sprave priklada podpornii dokumentaciu pozadovanu len Kk casti
»Intelektualne vystupy*.

e Upozornenie: Cast priebeznej spravy ,,Rozpodet - Finanéné vyhlasenie“ nevypliaju prijemcovia
grantov, ktori st povinni predkladat’ aj predbezné spravy (prijemcovia so Specialnou schémou
financovania).


http://www.erasmusplus.sk/

Obsahové inStrukcie

Sprava ma poskytovat' jasny obraz 0 tom, aké aktivity sa Vv projekte doposial’ realizovali a aké
vysledky sa dosiahli. Z tohto dovodu je potrebné strucne, ale vystizne odpovedat’ na vSetky otazky vo
formulari.

Sprava zaroven sluzi ako ziadost' o dalSiu splatku predfinancovania, ktorda méze byt prijemcovi
vyplatena za nasledovnych podmienok:

e po schvaleni priebeznej spravy narodnou agenturou (narodnd agentira ma lehotu 60 dni na
schvalenie spravy),

e po vycerpani najmenej 70% sumy prvej splatky predfinancovania (okrem prijemcov, ktori su
povinni predkladat’ aj predbezné spravy).

Do jednotlivych Casti spravy vkladajte nasledovné informacie:

Identifikacia projektu

V tabulke vyplnite zdkladné informacie, ako je typ akcie v rdmci ktorej Vam bol projekt schvaleny,
¢islo zmluvy, nazov projektu a kontaktné idaje prijemcu grantu. Nezabudnite spravne vyplnit’ datumy
vykazovaného obdobia, tj. od zadiatku realizacie projektu do terminu uvedeného v ¢lanku 1.4.2
Zmluvy o poskytnuti grantu.

Implementacia projektu

V tejto Casti vychadzajte zo schvalenej prihlasky projektu. Popiste planované ciele projektu a do akej
miery sa Vam stanovené ciele podarilo naplnit. Naplnili ste vSetky ocakdvané vysledky? Ak nie,
popiste preco sa Vam ich nepodarilo naplnit’.

Stru¢ne popiste uskutocnené aktivity na zaklade schvalenych aktivit v prihlaske.

Ak sa v implementacii projektu vyskytli problémy alebo vyzvy, ktorym ste museli ¢elit,, popiste ich
a zaroven uved'te ako sa Vam ich podarilo vyriesit.

Uvedte vietky dalsie, podla Vas, relevatné informéacie potrebné k posudeniu napliania cielov
projektu a uskuto¢nenych aktivit.

ManaZment projektu

Popiste spolupracu v ramci partnerstva. PopiSte formu komunikacie medzi partnermi, popiSte Ci
pdvodné prerozdelenie tloh ostalo zachované alebo ste urobili zmeny. Ak ano, popiste preco.

Z rozpoctove] kategdérie manazment a implementacia projektu je mozné hradit’ aj iné polozky
(diseminacné materialy, reklamné predmety a pod.). Ak ste uz nieco také v ramci projektu realizovali,
popiste o a v akom mnoZstve.

Nezabudnite popisat’ monitorovacie aktivity V rdmci projektu za ucelom postdenia kvality realizacie
projektu. Popiste kvantitativne a kvalitativne ukazovatele (ak ste si ich definovali) a aké opatrenia ste
vyuzili na rieSenie rizik.



Nadnarodné projektové stretnutia”

Popiste kolko nadnarodnych projektovych stretnuti ste doposial’ realizovali, kde, kedy a kolko
ucastnikov sa ich zc€astnilo. Stru¢ne popiSte program stretnuti.

Upozornenie: Nadnarodné projektové stretnutia st pracovné stretnutia jednotlivych projektovych
partnerov — manazmentu projektu, za ti¢elom koordinacie, riadenia a implementacie projektu a jeho
aktivit. Uast’ ziakov augiacich sa na tychto stretnutiach je opravnena len v pripade, Ze ich
participacia ma prinos pre projektovy manazment, koordinaciu a realizaciu aktivit, ktoré sa realizuju
pocas nadnarodného projektového stretnutia. Prijemca grantu zapojenie ucastnikov do nadnarodnych
projektovych stretnuti ako aj do inych projektovych mobilit odévodni v sprave.

Intelektudlne vystupy*

Popiste aké intelektualne vystupy mate v projekte schvalené, ¢i aktualny stav je v sulade s povodnymi
planmi uvedenymi v prihlaske. Ak nie, popiste preco a aké ndhradné opatrenia planujete zaviest’ aby
ste stanoven¢ ciele dosiahli.

Upozornenie: V pripade, 7e vypliate tito Gast’ spravy, ku sprave je potrebné dolozit’ kopiu podpornej
dokumentacie preukazujucej napredovanie pri tvorbe a realizacii intelektualnych vystupov (pracovné
plany, schémy, pracovné vykazy, atd’.)

Multiplika¢né podujatia*

Popiste aké multiplika¢né podujatia ste organizovali, miesto konania, datum, obsah, pocet ucastnikov
v stvislosti s intelektualnymi vystupmi. Multiplikaéné podujatia sluzia na prezentaciu a Sirenie
informacii o intelektualnych vystupoch projektu.

Upozornenie: Z tejto rozpoctovej kategorie je mozné financovat’ iba vydavky pre ucastnikov mimo
organizacii zapojenych do projektu, popr. aj iné vydavky suvisiace s realizaciou podujatia (napr.
prenajom miestnosti, atd’).

Vzdelavacie/Vyudovacie/Skoliace aktivity (VVSa)*

Popiste aké VVSa ste uskutocnili, miesto mobility, datum, pocet u¢astnikov a obsahova napli. Opiste
ako prebiehal vyber ucastnikov a ¢i sa vSetky mobility realizovali v sulade s pévodnym planom
projektu tak ako je uvedené v prihlaske. Ak nie, vysvetlite preco.

Sirenie a vyuZitie vysledkov projektu
Popiste aké disemina¢né aktivity ste realizovali apopiste plan Sirenia vysledkov projektu
v budtcnosti. V pripade, Ze ste nerealizovali Ziadne disemina¢né aktivity, vysvetlite dovod.

Iné uzito¢né informacie

V tejto Casti uvedte vsetky, podla Vas, relevatné informacie potrebné k posudeniu spravy pokial ste
nenasli priestor v inych ¢astiach spravy.

Tato Cast’ spravy zaroven slizi aj ako spdtna vdzba pre narodnu agentiru a Europsku komisiu
a priestor pre Vas na vyjadrenie sa K ur¢itym postupom, podmienkam, ktoré¢ Vy ako prijemca grantu
ste povinny dodrziavat.

*

vypliate len v pripade ak ich mate schvélené, vid’ Priloha IT (Odhadovany rozpo&et) Zmluvy o poskytnuti grantu



Rozpocet

V tabul’kach uvadzate sucet doposial’ Cerpaného grantu v jednotkovych prispevkoch spolu na zaklade
jednotlivych rozpoétovych kategorii, tak ako ich popisujete v obsahovej casti spravy. Vykazany
rozpocet musi byt v sulade so schvalenym rozpoc¢tom a pripadnymi povolenymi presumni v zmysle
dodatku ku zmluve.

Vynimku tvoria rozpoétové kategorie Mimoriadne naklady a Specialne potreby, v ramci ktorych je
potrebné uviest’” Cerpanie grantu na zaklade opravnenych realnych nékladov. Pokial’ ste nejaka
rozpoctovu kategoriu nemali pldnovant, popr. schvalent, v takom pripade uvadzate nulu.

Pri €erpani a vykazovani rozpoctu vychadzajte zo Zmluvy o poskytnuti grantu, ktoru mate
podpisant so svojou NA.

Vzorovy priklad vypoétu éerpania grantu po roku trvania projektu:

B. Rozpocétové kategorie

Suma
ManaZment a implementécia projektu® 3000
Nadnarodné projektové stretnutia® 2 300
Intelektualne vystupy” 2 920
Multiplikaéné podujatia® 4 000
Vzdelavacie, vyuGovacie a $koliace aktivity® 8 250
Mimoriadne naklady 575,35
Specialne potreby 368,40
SPOLU (Sucet) 21 413,75

Nezabudajte, Ze uvedeny priklad vypoctu Cerpaného grantu je len vzorovy a musite vychadzat
z aktivit a sim ,aké mate schvalené a naplanované v rozpocte. Ak podavate spravu za celé partnerstvo,
rozpocet musi obsahovat ¢erpanie za vSetkych partnerov.

V pripade nejasnosti kontaktujte konzultanta svojho projektu, popripade nas kontaktujte na
backoffice @saaic.sk

Akakol'vek komunikacia s narodnou agentiurou musi obsahovat’ ¢islo Vasho projektu

2 ako partnerska organizécia ma narok na 250 euro/mesiac, 250x12=3000
% 575 euro/Gastnik/stretnutie; v projekte sa uskutoénili 2 stretnutia, za prijemcu grantu boli vyslani dvaja Giéastnici, 575x2x2=2300
4 na vystupoch pracovali: riadiaci pracovnik — 88/def, technik — 55/deii a administrativny pracovnik — 39/dei
88x20dni + 55x14dni + 39x10dni = 2920
® seminar na tému projektu, 100 euro/i¢astnik — 40 Géastnikov, 100x40=4000
® do tejto rozpottovej kategérie zahfiame cestu aj pobytové naklady; v projekte sa uskutocnila kratkodobd vymena skupin Ziakov
Vv celkovom pocte 15 ziakov na 5 dni. Cesta 275 euro/Ucastnik a individudlna podpora 55 euro/dei/ucastnik.
Cesta 275x15=4 125
Individualna podporora 55x15x5=4 125
Spolu 8 250


mailto:backoffice@saaic.sk

