Erasmus+

ADMINISTRATIVNA PRIRUCKA
PRE VYSOKE SKOLY

ERASMUS+

2016

Vzdelavacia mobilita jednotlivcov medzi krajinami programu

Narodna agentura programu Erasmus+ pre vzdelavanie a odbornu pripravu
Verzia: august 2016



OBSAH

1. ZAKLADNE UDAUE ..ottt ettt ee et et eteeeeeeeeeeeeeeeeseeeseeeeeseseseseseaeeeseeeeeaens 4
1.1. OPRAVNENI ZIADATELIA ..o oottt et eeeeseeeaeaeeeneaneens 4
1.1.1. Erasmus charta pre vysokoskolské vzdelavanie (ECHE) ........cc.ccooeiiiiiiniiciinnnns 4
| O AN (=T e NP s P I S0 140 ) (o) £ TR 4
1.2. MOBILITNE AKTIVITY ¢ttt ittt e e eeeeeeeaeeteeeeeeseseeeseseseseseseeeseseaeseseaneens 5
1.3. OPRAVNENT UCASTNICT ...ttt ettt ettt eeseeeaeeeeeaeaneens 5
1.4. OPRAVNENE KRATINY .eoeeeee ettt eeeeeeeeeeeeeeeseseeeaeeeeeseaeeesesesessseseseseseseseaeaneens 6
1.5. OPRAVNENA DOBA TRVANIA PROJEKTU ....oovieieeeeeeeeeeeseeeeeeeeeeeeeeseeeeaeaneens 6
2.1. SYSTEM PRIDELENIA FINANCNYCH PROSTRIEDKOV Z EUROPSKEJ
KOMISIE .ottt ettt ettt et et e e et et et st ee et et ee e e e e et et et ee et et et et en et eeeeeseeeeeeeeeenes 7
2.1.1. Systém pridelenia financnych prostriedkov na mobility.........ccccoeeriviiiiiieniicncnien. 7
2.1.2. Systém pridelenia finanénych prostriedkov na organizacnu podporu ............cccceee.e. 7
2.2. SYSTEM PRIDELENIA FINANCNYCH PROSTRIEDKOV ZO STATNEHO
ROZPOCTU SR .ottt ee et et aeeseseeeseseeeseseseeeeeeeseseseeeeeseseseeeeeseeeeeseneeaeaeas 7

2.3. SYSTEM PRIDELOVANIA SPECIALNYCH GRANTOV PRE STUDENTOV
A PRACOVNIKOV VYSOKYCH SKOL SO ZDRAVOTNYM POSTIHNUTIM

ALEBO SPECIALNYMI POTREBAMI ....coouiviiiiiicieeeeeess st 8
2.4. SYSTEM PREROZDELENIA FINANCNYCH PROSTRIEDKOV.........cccceovevererninne, 8
3. MANAZMENT PROJEKTU ....oooitittieeeeoteteeeetetee ettt ee ettt et s aees s s eeeseseseneneesesesenenen 8
3.1. PODANIE PRIHLASKY ......ooivitiiisiieieseeesseeeses e entsss st ssessesassesssnsssn s senasnenns 8
3.2. OZNAMENIE O SCHVALENI GRANTU .......covviviiieiieieeiieeteeesesesesssessessenesnessenessens 8
3.3. ZMLUVA O POSKYTNUTI GRANTU ......cocouriririieerecieeese e, 8
3.4. DODATKY K ZMLUVE ..ottt eate et eare e aee e 10
3.5. SPLATKY GRANTU ....ccocoovtiiurietiressieiessiesessesissessessssessesssss s sssssssasssssesssssssensesnsseneas 10
3.6. REALIZACIA MOBILIT ...coooviiiieeeeeeeee ettt 10
3.6.1. VYber UCASINIKOV ....ccviiiiiiiiiiiii i 10
3.6.2. Zmluvné dokumenty pri realizacii mobilit...........cocooiiiiiiiiii 11
3.6.3. Podpisy zmluvnych doKUMENtOV ........ccceeiviiiiiiiiiiiic e 12
3.7. ON-LINE NASTROJE........ostitiiuieieieeiiseesesessssssessesessstes s asnes s sessesse st nssnenean 12
3.8. PREDKLADANIE SPRAV ...ttt ettt e eeae st aeeeananeens 13
3.8.1. Vyuétovanie finanéného prispevku Z MSVVaS SR.......cccovvvvvvevieeireeeeeeeseeesines 13
3.8.2. PriebeZnd SPrava.......c.cciiiiiiiiiiiiciiici e 13
3.8.3. ZAVETEENA SPTAVA....eeueiiiiiiiiieiee st iee sttt e s e e e ne e st nneean e e nneeene e 13
4. MANAZMENT MOBILITNYCH AKTIVIT ...cooviviiiiieieeceeeeeee e 14
4.1. KRITERIA MOBILITY STUDENTA ...cooiiitiieseeeeeseseseseess s tesess s, 14
4.1.1. Typy Studentskych MODIlit.........cccoeriiiiiiiiiii 14
4.1.2. Povinné zmluvne dOKUMENTY ......cccevviiiiiiiiiieiii e 14
G T Y/ o) VAo | =1 (0 YOS 15
4.1.4. Skorsi navrat, skratenie alebo prerusSenie mobility .........c.ccooviriiiiiininiicic e, 16
4.1.5. Neskorsi navrat, predizenie mobility ..........ccoccoeeeeeieereeieierieiecieseceeeeese e 17
4.1.6. POIStENIE StUAENTIA.......coiiiiiiiiiiiiieeeeeeeee e 18
4.1.7. Poplatky za STAAIUM .....c.oiiiiiiiiiiic s 18
4.1.8. Narodné granty a POZICKY ......oeviviiiiiiiiiiii it 18
4.1.9. Zaveretna sprava StUAENTA .........cccviiiiiiiieiic e 18
4.1.10. UpIné uznanie SAAIA/StAZE ........c.evveeeireeeeeeesseeeees st ss s sne e 18
4.1.11. Hostitel'sky podnik = STAZ .......coovuiiiiiiiiiiiii s 19
4.1.12 StAZe ADSOIVENTOV ...uuviriiiiiii ittt e e e s s e e e e e e s s saaabbrereeeeens 19
4.2. KRITERIA MOBILITY ZAMESTNANCA VYSOKEJ SKOLY A PRACOVNIKA
Z PODNIKU ...ttt ettt e e e s s e e e st e e e e e bt e e e e s eabbeeeesbbeeeesaabbeeeennnrees 21



4.2.1. Typy zamestnaneckych moObilit.........ccocvviiiiiiiiiiniiii e 21

4.2.3. Povinné zmluvné dOKUMENLY .........ccovriiiiiiiiiiiie i 21
L Y/ o) VAo =11 (0 )Y PP PPR PR 22
4.2.5. Skratenie a prediZenie MODILItY ..........c..cc.ceveuecuceeeeeeeesesesee e ee st 24
4.2.6. VYMENNY KUTZ ....vviiiiiiiiiiiciiie ettt sttt nnb e e e nnn e 24
5. ORGANIZACIA MOBILITY ooteeeeeeeeeeeeeeee ettt ee ettt et et et et et et eeee et eeeeeeeneeaeseaeaens 24
6. ON-LINE JAZYKOVA PODPORA (OLS) ....covieiiieeisiiesieeeteeeeeseee s enes s, 25
7. KONTROLA NA VYSOKYCH SKOLACH ......cootteeeeeeteeeeeerereeeeeeeseeeeseet s s s eeneneeen 26
8. UZITOCNE LINKY .oovviuiteueeeeeeeeeseeeeeeeseseesseesesssesessesssssesesessseseseseseseessesesesesessseseseeseseseeeenens 31
9. KONTAKT NA NARODNU AGENTURU .....vttieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeseeeeeseseseaeseseeeseseseaesens 32



1. ZAKLADNE UDAJE

Administrativna priru¢ka obsahuje zakladné informaicie pre administraciu programu
Erasmus+ mobility na vysokej §kole . Okrem tejto priruc¢ky a zmluvy o poskytnuti grantu
medzi SAAIC — Narodnou agentiirou programu Erasmus+ pre vzdelavanie a odbornu
pripravu (d’alej NA) a vysoko$kolskou institticiou (d’alej VS) si musi prijemca dokladne
prestudovat  nasledujice dokumenty, Kktoré si zverejnené na  stranke
www.erasmusplus.sk:
e Vyzvu na podavanie projektov vV danom kalendarnom roku V ¢asti Ako ziskat’
grant;
e Sprievodcu programom Erasmust+ v ¢asti Ako ziskat® grant alebo v ¢asti Mam
projekt (hlavne strany 32-50);
e Zmluvné dokumenty na stranke www.erasmusplus.sk, ¢ast Mam projekt/
Zmluvy/Vysokoskolské vzdelavanie KA103.

1.1. Opravneni Ziadatelia

Opravnenymi ziadateI'mi su vysoké skoly, ktoré s drzitel'mi Erasmus charty pre vysokoskolské
vzdelavanie (ECHE) akonzorcia, ktoré ziskali akreditaciu, respektivne o fiu Ziadaju spolu
S prihlaskou.

1.1.1. Erasmus charta pre vysokoskolské vzdelavanie (ECHE)

Vysoké koly (VS), ktoré sa chcli uchadzat’ o grant alebo participovat’ v programe Erasmus+,
musia byt’ drziteI'mi Erasmus charty pre vysokoskolské vzdelavanie (ECHE). Ak vysoka skola
nema chartu, mdze o fiu zaziadat’ Eurdpsku komisiu pri kazdoro¢nej vyzve k ECHE prihlaSkam.
V prihlaske ECHE popisuje ziadatel 0 chartu zameranie vysokej Skoly, stratégiu
internacionalizacie (Erasmus Policy Statement - EPS), spésob podpory S$tudentov pred
mobilitou, pocas mobility a po mobilite a ofakavané vysledky z projektov Erasmus+. Po
schvaleni prihlasky ziadatel’ ziskava chartu, ktora obsahuje pravidla zavizné pre VS.

Charta ECHE vysoku $kolu opraviuje:

- ziadat narodnu agenturu o pridelenie finan¢ného prispevku na vSetky typy mobility
a strategické partnerstva,

- Ziadat' o pridelenie finan¢nych prostriedkov na centralizované projekty v ramci programu
Erasmus+ administrovanych Vykonnou agentirou v Bruseli.

Zoznam univerzit, ktoré su drzitel'mi ECHE ngjdete tu:
https://eacea.ec.europa.eu/erasmus-plus/funding/erasmus-charter-for-higher-education-2014-
2020 en

Stratégiu internacionalizacie (sucast’ EPS) musi vysoka $kola publikovat’ na svojich webovych
strankach. Dodrziavanie pravidiel ECHE je predmetom monitorovacich kontrol (pozri ¢lanok 7)
alebo systémovych auditov. V pripade, Ze kontrola objavi nedostatky v dodrziavani ECHE
pravidiel, vysokd Skola bude musiet vytvorit aimplementovat napravny plan v Case
stanovenom ndarodnou agentirou. Ak sa napriek tomu nepodari nadpravné aktivity zrealizovat,
moze narodna agentura odporucit’ Eurdpskej komisii, aby odobrala danej univerzite chartu.

Pre viac info k dodrziavaniu pravidiel ECHE:
http://ec.europa.eu/education/opportunities/higher-education/quality-framework_en.htm

1.1.2. Akreditacia konzorcia

O akreditaciu moézu konzorcia zaziadat’ narodnu agenturu prostrednictvom oficialnej prihlasky
vramci aktualnej vyzvy. Po uspesnom schvaleni prihlasky ziskavaju akreditaciu v oblasti
vysokoskolského vzdeldvania, ktora ich opraviiuje ziadat' o grant Erasmus+ po dobu troch
rokov, pricom v pripade ziadosti od vyzvy 2017 ziskava konzorcium akreditaciu az do konca
programového obdobia, teda do roku 2020. Zakladnou podmienkou vytvorenia konzorcia je, ze


http://www.erasmusplus.sk/
https://eacea.ec.europa.eu/erasmus-plus/funding/erasmus-charter-for-higher-education-2014-2020_en
https://eacea.ec.europa.eu/erasmus-plus/funding/erasmus-charter-for-higher-education-2014-2020_en
http://ec.europa.eu/education/opportunities/higher-education/quality-framework_en.htm

sa musi skladat z minimalne troch institicii, ztoho 2 musia byt VS s ECHE. Clenom,
resp. koordinatorom konzorcia mozZe byt aj ind organizacia, ako VS, ktora pdsobi na trhu prace
V oblasti vzdeldnia a odbornej pripravy.

Viac o akreditaciach najdete v Sprievodcovi programom Erasmus+ na strane 41.

Zmeny V zloZeni konzorcia

Pri prijati nového ¢lena do konzorcia musi koordinator konzorcia zaslat’ do narodnej agenttry
ziadost. Narodnéd agentira posudi dopad zmeny na konzorcium a skontroluje, ¢i st splnené
vSetky kritéria opravnenosti. Ak zmena partnerstva nema vplyv na kvalitu konzorcia, nie je
nutnd nova akreditdcia. Za ziadost' sa povazuje aj uvedenie nového partnera v prihlaske
k vzdelavacej mobilite jednotlivcov s popisom aodévodnenim prijatia nového ¢lena do
konzorcia.

1.2. Mobilitné aktivity

V ramci kl'iCovej akcie 1 — Vzdelavacia mobilita jednotlivcov medzi krajinami programu

Vv oblasti vysokoskolského vzdeldvania (KA103) mdze prijemca grantu realizovat’ nasledovné
aktivity:

Mobilita Studentov — pre viac informdcii pozri ¢lanok 4.1

e Mobilita Studentov za ucelom Stiadia (SMS)
e Mobilita Studentov za ucelom stazZe, vratane absolventov (SMP)
¢ Kombinovana mobilita Studentov (SMS+SMP)

Mobilita zamestnancov — pre viac informacii pozri ¢lanok 4.2

e Mobilita zamestnancov VS za tu¢elom vyuéby (STA)
e Mobilita zamestnancov VS za ti¢elom $kolenia (STT)
e Kombinovana mobilita zamestnancov VS (STA+STT)

1.3. Opravneni ucastnici
Priamymi ucastnikmi mobilitnych aktivit su $tudenti/absolventi a zamestnanci VS, resp.
pozvani zamestnanci z podnikov zo zahranicia.

Utastnici §tudentskych mobilit

- st Studenti (bakalari, magistri, PhD. Studenti, interni aj externi Studenti), ktori su bud’
Statni obcCania vysielajucej krajiny programu alebo Statni obc¢ania inych krajin zapisani
na celé Stidium na danej vysielajiicej vysokoskolskej institicif;

- su v pripade Stadia (SMS) Studenti minimalne 2. ro¢nika bakalarskeho $tadia, v pripade
staze (SMP) mdzu vycestovat’ uz aj Studenti prvého rocnika bakalarskeho Studia;,

- st absolventi, ktori mézu absolvovat’ staz (SMP) za splnenia tychto podmienok — vyber
ucastnikov prebehne este pocas posledného ro¢nika na danom stupni Studia a staz
absolventov sa za¢ne i1 skon¢i do jedného roku po skonceni Studia (koniec Studia
Studenta musi byt potvrdeny $tadijnym oddelenim).

Ugastnici zamestnaneckych mobilit

- su pedagogicki i nepedagogicki zamestnanci VS, ktori si zamestnani na danej VS
(plny alebo ciastoény uvdzok, dohoda o vykonani prace). Pedagogicki zamestnanci sa
mozu zucastnit’ vyucby (STA) a skolenia (STT), nepedagogicki zamestnanci sa mézu
zucastnit’ Skolenia (STT);

- su zamestnanci z podnikov pracujuci v organizacii v krajine programu, ktora pdsobi na
trhu prace alebo v oblasti vzdelavania a odbornej pripravy a ktorych pozvala vysoka
Skola na vyucbu (STA);

- mozu byt’ aj Studenti PhD. §tudia, ak su zaroven zamestnancami vysokej skoly.




1.4. Opravnené krajiny
Mobilitné aktivity sa moézu uskutocnit’ v programovych krajindch a v zamorskych krajinach,
ktoré st pridruzené k Europskemu spolocenstvu.

Programové krajiny v abecednom poradi:

Belgicko, Bulharsko, Cyprus, Ceska republika, Dansko, Estonsko, Finsko, Francuzsko, Grécko,
Holandsko, Chorvatsko, Irsko, Island, Lichtenstajnsko, Litva, Loty$sko, Luxembursko,
Macedonsko, Mad’arsko, Malta, Nemecko, Norsko, Pol'sko, Portugalsko, Rakusko, Rumunsko,
Slovensko, Slovinsko, gpanielsko, Svédsko, Taliansko, Turecko, Vel’ka Britania.

Zamorské krajiny pridruzené k Europskemu spolocenstvu:

Anguilla, Aruba, Britské antarktické uzemie, Britské tzemie Indického oceanu, Britské
Panenské¢ ostrovy, Falklandské ostrovy, Franctizska Polynézia, Francuzsky Sourn a Antarktické
uzemia, Gronsko, Holandské Antily (Bonaire, Curacao, Saba, Svity Eustatius, Svity Martin),
Juzna Georgia a Juzné Sandwichove ostrovy, Kaymanské ostrovy, Mayotte, Montserrat, Nova
Kaledodnia a zavislé tizemia, Ostrov Ascension, Ostrovy Turks a Caicos, Pitcairn, Svita Helena,
St Pierre a Miquelon, Tristan da Cunha, Wallis a ostrovy Futuna.

1.5. Opravnena doba trvania projektu

Projekt trva bud’ 16 alebo 24 mesiacov, podl'a toho, aké trvanie si ziadatel’ vybral v prihlaske.
Opravnena doba na realizaciu mobilitnych aktivit je uvedena v zmluve o poskytnuti grantu
Vv ¢lanku 1.2.2. Pocas tejto doby mdze prijemca vysielat’ Gi€astnikov na mobilitu, pricom musi
re§pektovat’ povolenti dizku trvania mobilitnych aktivit (pozri ¢lanok 4.1 a 4.2 tejto prirucky).

Pri 16 mesacnych projektoch je opravnena doba na realizaciu mobilitnych aktivit od 1.6.2016
do 30.9.2017.

Pri 24 mesacnych projektoch je opravnena doba na realizaciu mobilitnych aktivit od 1.6.2016
do 31. maja 2018.

Dovodom zavedenia 24 mesacénych projektov je moznost poskytnut prijemcovi vacsiu
flexibilitu v Cerpani grantu. Finanéné prostriedky z grantu by mala VS primare pridelit
ucastnikom na prvy akademicky rok. Zvysné prostriedky mozu Cerpat’ pocas celého trvania
projektu, idealne je vyuzit' ich napriklad na staze $tudentov a absolventov. To, ze ma VS 24
mesacny projekt, jej nebrani podat si znovu ziadost' o grant v nasledujucej vyzve. Ak ma
vysoka skola dva sucasne prebiehajuce projekty, musi zabezpecit, aby nedoslo k dvojitému
financovaniu mobilit v prelinajicom sa obdobi oboch projektov.

Prijemca grantu méze zaziadat’ o zmenu trvania projektu zo 16-mesacného na 24-mesacny
a naopak. Zmena sa zaznamena formou dodatku.

Prijemca moze Cerpat grant na mobility uskutocnené v opravnenom obdobi (individudlna
podpora a cestovné naklady) ana polozky, ktoré suvisia s realizaciou mobility (organiza¢na
podpora) podla zmluvy o poskytnuti grantu. V pripade, ze sa mobilita uskuto¢ni ku koncu
opravneného obdobia, moze prijemca vyplatit’ zvy$né financné prostriedky aj po tejto dobe, ale
najneskor do datumu, kedy poda zavereénl spravu za cely projekt.



2. SYSTEM PRIDELENIA FINANCNYCH PROSTRIEDKOV
NAVYSOKE SKOLY

2.1. Systém pridelenia finanénvch prostriedkov z Europskej komisie

2.1.1. Systém pridelenia finan¢nych prostriedkov na mobility

Systém pridelenia finan¢nych prostriedkov schvaluje Vyberova komisia pre program
Erasmus+. Jej clenovia si nominovani zo zastupcov Slovenskej rektorskej konferencie,
Ministerstva §kolstva, vedy, vyskumu a $portu SR, Rady vysokych $kol SR, Studentskej rady
vysokych §kol SR a Spravnej rady SAAIC.

Vyberova komisia pre program Erasmus+ schvalila systém pridelenia finanénych prostriedkov
na zéklade tychto indikatorov:
1. pocet Studentov Studujucich na vysokej skole (Statistickd rocenka z oktobra 2015),
2. ziadany pocet 0sOb a mesiacov/dni v prihlaske,
3. Cerpanie finan¢nych prostriedkov z projektov z vyzvy 2014 k 8.3. 2016 (pravidlo ,,past
performance*).

V procese prerozdelenia finanénych prostriedkov sa najskor stanovi podiel jednotlivych
vysokych $kol na celkovom rozpodte pre aktivitu Erasmus+ KA 103 na zéklade poctu Studentov
(1daj zo Statistickej roenky). Skoly, ktoré planuju erpat’ menej ako vypogitany podiel, dostant
celt pozadovanu sumu. Skoly, ktoré chcli erpat’ viac, dostanti vyssiu sumu ako vypoéitany
podiel, ich podiel je ale alikvotne krateny podl'a dostupnych zdrojov.

Pravidlo ,,past performance* berie do uvahy cerpanie pridelenych finanénych prostriedkov
z projektov z vyzvy 2014: nevycerpanie grantu nad 5% ma za nasledok kratenie 5% z
celkového ziadaného rozpoctu a nevycCerpanie grantu nad 10% maé za nésledok kratenie 10% z
celkového ziadan¢ho rozpoctu. Pravidlo sa neuplatnuje vtedy, ak si Skoly S nedocerpanym
grantom naplanuju nizs§i pocet mobilit ako v roku 2014.

Pri novych institicidch sa pri rozdelovani finanénych prostriedkov berie do tivahy len prvy
indikétor a to pocet Studentov Studujucich na vysokej Skole.

Mesacné/denné sadzby pre jednotlivé mobilitné aktivity stanovuje na zaciatku roka Vv ramci
limitov stanovenych Eurdpskou komisiou Internd pracovna skupina programu Erasmus+ pri
Ministerstve skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR (pozri str.15 a 21).

2.1.2. Systém pridelenia finan¢nych prostriedkov na organiza¢nu podporu

Sadzby na organiza¢nt podporu stanovila Europska komisia nasledovne:

- 350 € na osobu do poc¢tu mobilit 100,

- 200 € na osobu od 101 mobility a vyssie.

Suma na organiza¢na podporu sa odvija od schvaleného poctu mobilit, uvedeného v zmluve
0 poskytnuti grantu.

2.2. Systém pridelenia finanénych prostriedkov zo Statneho rozpocétu SR

Financ¢né prostriedky z rozpo¢tu Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR urcené
na dofinancovanie mobility Studentov, boli rozdelené podla toho istého systému ako financné
prostriedky z Eurdpskej komisie. Tieto prostriedky su zahrnuté spolu s prostriedkami
z Eurépskej komisie vo vyske maximalneho schvaleného grantu v zmluve o poskytnuti grantu.
Podliehaju samostatnému vyuctovaniu vzdy k 1.12. (pozri ¢lanok 3.8.1 tejto prirucky).




2.3. Systém pridel’ovania Specidlnych grantov pre Studentov a pracovnikov vysokvch §kél so
zdravotnym postihnutim alebo Specidlnymi potrebami

Narodna agentira kazdoroéne vyhlasuje Vyzvu na predkladanie ziadosti o Erasmus+ grant na
$pecialne potreby. Specialny grant je uréeny pre $tudentov a zamestancov VS s tazkym
zdravotnym postihnutim alebo 3pecialnymi potrebami, ktori si nositelmi preukazu ZTP.
Ziadost predkladd narodnej agentire vysielajuca vysoka $kola a pripaja k nej prihlasky
zaujemcov o tento grant. Formulare néjdete tu:
http://erasmusplus.sk/index.php?sw=41&submenu=16&vyzva=0

O specialne granty moze vysoka Skola zaziadat’ aj v ramci priebeznej spravy.

Ziadosti schval'uje spolu s ndrodnou agentirou Vyberovéa komisia pre program Erasmus-+.

Specidlny grant musi udastnik mobility po navrate vydokladovat. To znamena, Ze musi
predlozit’ doklady/ucty (napr. za cestovné a pobytové naklady pre sprievodcu, Specidlnu
prepravu, oSetrovatela, pomocného asistenta, ndkup Specidlnej didaktickej techniky, atd.),
ktorymi preukaze Cerpanie Specidlneho grantu. Vyuctovanie Specidlneho grantu predklada
ucastnik svojej domacej vysokej $kole. Vysoka $kola tieto dokumenty uchova a poskytne ich
k nahliadnutiu pri kontrole.

2.4. Systém prerozdelenia finanénych prostriedkov

Kazdda VS musi predlozit NA priebeznii spravu, v ktorej bude deklarovat odhad
Cerpania/neCerpania prideleného grantu na jednotlivé aktivity do konca trvania zmluvy.
V pripade, Ze NA bude mat dodato¢né financné prostriedky, alebo bude mat’ k dispozicii
nevycerpané finan¢né prostriedky z vysokych $kol, prerozdeli finan¢né prostriedky. Poziadavka
na navySenie grantu musi byt podpisand Statutdrnym zdstupcom a predlozend v stanovenom
termine.

3. MANAZMENT PROJEKTU

Zivotny cyklus projektu pozostava z nasledovnych krokov:

Podanie prihlasky

Oznam o schvaleni prihlasky a 0 vyske grantu

Zaslanie a podpis zmluvy o poskytnuti grantu

Zverejnenie zmluvy v Centralnom registri zmlav a zaslanie potvrdenia o jej zverejneni
do nérodnej agentury, resp. Cestné prehldsenie Statutdra, ze ich organizacia nie je
povinna zverejiiovat’ zmluvu

Poukazanie 1. splatky vo vyske 65 % z grantu

Realizacia mobilitnych aktivit

Zavere&né vyuctovanie finanénych prostriedkov z MSVVa$

Priebezna sprava a nasledné zaslanie druhej splatky vo vyske 35 % z grantu, resp.
tvorba dodatkov 0 navyseni/znizeni grantu

9. ZavereCna sprava a ukoncenie projektu

el AN

NGO

3.1. Podanie prihlasky
Ziadatel' o grant podava prihlaS8ku do terminu stanovenom vo vyzve. Cestné prehldsenie
s peciatkou a podpisom Statutara je povinnou prilohou prihlasky.

3.2. Oznamenie o schvaleni grantu
Narodna agentura posle ziadatelovi oznam o schvaleni grantu a vyske grantu najneskor do 4
mesiacov po termine podania prihlasky.

3.3. Zmluva o poskytnuti grantu
Narodna agentara zaSle prijemcovi grantu zmluvu o poskytnuti grantu elektronicky. Vyzve
kontaktni osobu, aby zmluvu po dokladnej kontrole vytlacila 3 krat, dala na podpis
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Statutarnemu zastupcovi a poslala postou do narodnej agentury. K zmluve je nevyhnutné
pripojit’ kopiu zmluvy o beznom ucte. Po podpise zmluvy riaditel’kou NA posle NA prijemcovi
jeden exemplar zmluvy spait’.

Zmluva 0 poskytnuti grantu
Tato zmluva sa sklada z osobitnych podmienok a priloh:

Priloha I — VSeobecné podmienky

Dokument platny pre vietky programy financované zo zdrojov EU. Existuja 2 typy tohto
dokumentu — jeden je ur¢eny pre vysoké skoly, druhy pre konzorcia.

Je zverejneny na stranke www.erasmusplus.sk.

Priloha II - Opis projektu; Odhadovany rozpocet

V prilohe Il st uvedené:

- pocty schvalenych mobilitnych aktivit a odhadovany poc¢et mesiacov a dni,
- celkovy rozpocet a rozpocet za jednotlivé mobilitné aktivity,

- zoznam d’alSich prijemcov v pripade konzorcii.

Priloha III — Finan¢né a zmluvné pravidla

Tento dokument vysvetluje finanéné a zmluvné pravidld tejto zmluvy. Existuji 2 typy tohto
dokumentu — jeden je uréeny pre vysoké skoly, druhy pre konzorcia. Tento dokument sa
nachadza na strankach www.erasmusplus.sk v ¢asti Mam projekt — Zmluvy.

Priloha IV — Tabul'ky platnych sadzieb

Priloha V — Mandatne listy medzi koordinatorom a d’alS§imi prijemcami (v pripade
konzorcia)

Priloha VI - Formulare zmluvnych dokumentov pouZivané medzi prijemcom a ti¢astnikmi
(v pripade vysokych §kél Priloha V)

Najdete ich na stranke www.erasmusplus.sk v ¢asti Mam projekt — Zmluvy. Tieto dokumenty
predstavuju tzv. minimalne poziadavky, to znamend, Ze prijemca si mdZe zmenit' formu,
pripadne pridat’ dalSie podmienky, dokumenty ale musia obsahovat' vSetky spominané
informadcie, ktoré su uvedené v tychto vzoroch.

Grant sa sklada z nasledovnych poloziek:

- Organiza¢na podpora — vySka financnych prostriedkov zavisi od poctu schvéalenych
mobilit, do 100 ucastnikov: 350 EUR na tcastnika + od 101. tcastnika: 200 EUR na
kazdého d’alSieho ucastnika.

- Individudlna podpora - vyska financnych prostriedkov zavisi od mesa¢nych/dennych
sadzieb s ohl'adom na krajinu, v ktorej sa mobilita uskutoc¢ni.

- Cestovné naklady — len pri zamestnaneckych mobilitach, zavisla od vzdialenostného
pasma medzi vysielajicou a prijimajucou inStiticiou, kalkulaCcku na vypocet
vzdialenosti najdete tu: http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/tools/distance_en.htm

V ramci schvalen¢ho grantu na jednotlivé aktivity a odhadovaného poctu mesiacov/dni/osob
(Priloha II), si mdZe VS sama stanovit kolko §tudentov/zamestnancov VS vysle, do ktorych
krajin a na kol’ko mesiacov/dni. Systém riadenia a kontroly, ktory vysoka Skola uplatituje pri
realizacii projektu v ramci programu Erasmus+, vratanie stratégie Cerpania grantu na mobility
a organizacnu podporu, musi byt pisomne schvaleny vedenim vysokej Skoly a podpisany
Statutdrnym zastupcom (interna smernica).
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Navyse pontka zmluva urcita flexibilitu v presunoch finanénych prostriedkov medzi tymito
aktivitami:
e 7z mobility Studentov - §tadium az do vysky 100% pridelenych finan¢nych prostriedkov
na mobilitu Studentov- staz a naopak;
e zmobility zamestnancov VS - vyu¢ba az do vysky 100% pridelenych finanénych
prostriedkov na mobilitu zamestnancov VS — $kolenia a naopak;
e 7 mobility zamestnancov VS az do vysiky 100% pridelenych finan¢nych prostriedkov
na mobilitu Studentov;
e 7 organiza¢nej podpory az do vysky 50% pridelenych finanénych prostriedkov moze
byt presunutych na mobilitu $tudentov alebo zamestnancov VS.

Presun finanénych prostriedkov z finanéného prispevku na mobilitu Studentov na iné
akcie nie je povoleny.
Presun finanénych prostriedkov z inych akcii na organiza¢ni podporu nie je povoleny.

Vysoka Skola je povinna uchovavat' vSetky originaly dokumentov viazuce sa k zmluve
v sulade so zdkonom ¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve pre potreby Narodnej agentury
a Eurépskej komisie (Clanok 11.20.2 Vieobecnych podmienok) minimalne 5 rokov od
ukoncenia zmluvy o poskytnuti grantu, ktoré zac¢ina plynit’ diiom platby zostatku. Toto obdobie
je skratené na 3 roky v pripade, Ze maximalna suma uvedena v c¢lanku 1.3.1 zmluvy
0 poskytnuti grantu nepresahuje 60 000 EUR.

3.4. Dodatky k zmluve

Zmeny v zmluve je mozné zakotvit' formou dodatku. Ziadost o zmenu musi Ziadatel' poslat
V pisomnej forme s podpisom Statutdrneho zéastupcu. Dodatok v pripade nefinan¢nej zmeny
moze mat formu jednostranného oficidlneho listu. Pri zmene rozpoctu vyhotovi ndrodna
agentura prijemcovi dodatok, ktori podpisujii obe zmluvné strany. V pripade zmeny S$tatutara je
prijemca povinny poslat’ kopiu menovacieho dekrétu, alebo v pripade neverejnych vysokych
$kol vynatok zo zapisnice zo zasadania Spravnej rady.

3.5. Splatky grantu

Platobny kalendar je popisany v zmluve o0 poskytnuti grantu. Prvl splatku posiela narodna
agentura prijemcovi do 30 dni po podpise zmluvy 0 poskytnuti grantu. Podmienkou poukézania
prvej splatky je zverejnenie zmluvy v Centralnom registri zmluv, alebo Cestné prehlasenie
0 tom, Ze prijemca grantu nie je povinnou osobou zverejiiovat’ zmluvy v Centrdlnom registri
zmluv. Druhu splatku posiela narodna agentira po predlozeni priebeznej spravy, v ktorej
prijemca deklaruje, Ze minul 70 % z prvej splatky.

3.6. Realizécia mobilit

Pri realizacii mobilitnych aktivit musi prijemca dohliadat’ na transparentny vyber Ucastnikov,
dodrziavanie zmluvnych zéavdazkov, monitoring mobilit, podavanie zavere¢nych sprav
ucastnikov a uznavanie vysledkov. Pri manazmente mobilit vyuziva prijemca on-line nastroje
ako Mobility Tool+ (MT+) a OLS nastroj (On-line linquistic support).

3.6.1. Vyber ucastnikov
Vyber ucastnikov mobility musi prebiehat’ transparentne a vysledky vyberového konania musia
byt’ zverejnené vysielajucou institiiciou (aj zamietnuté Ziadosti).
Pri vybere si vysoka Skola mdze nastavit’ nizSiu prioritu pre:
- Studentov z inej krajiny programu, ako je Slovensko, ktori chcu absolvovat’ mobilitu
v krajine, z ktorej pochadzaju,
- Studentov, ktori uz v minulosti mobilitu absolvovali.

Pri vybere zamestnancov by mala vysoka $kola prihliadat’ na predlozeny program mobility.
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Vsetky poziadavky a priority tykajuce sa vyberu musia byt’ jasne stanovené, zdokumentované
a dostupné vSetkym zaujemcom o mobilitu. Vysledky vyberového konania musia
obsahovat’ jasné dovody schvalenia, zamietnutia, ako aj vysSku pridelené¢ho grantu. Z kazdého
vyberového konania je potrebné urobit’ zapis, ktory musi byt k dispozicii k nahliadnutiu pri
kontroléach.

3.6.2. Zmluvné dokumenty pri realizacii mobilit

Nevyhnutné pre realizdciu mobilitnych aktivit (Stidium, vyucba) su medziinstitucionalne
dohody medzi vysokymi $kolami. Dalej musi VS podpisat’ zmluvy o poskytnuti finanénej
podpory s Gcastnikmi mobility a zmluvu o studiu/stazi/program mobilit.

Medzi-institucionalna dohoda (Inter-institutional agreement - 11A)

Mobilita medzi vysokymi Skolami v krajindch programu

VS musi mat’ uzavretd medzi-inititucionalnu dohodu s partnerskou VS minimalne pre tieto
typy mobility: mobilita $tudentov za u¢elom $tadia, mobilita zamestnancov VS za tcelom
vyucby. Medzi-institucionalna zmluva moéze pokryvat spolupracu S viacerymi vysokymi
skolami. Minimalne poziadavky, ktoré musi obsahovat’ tato dohoda, st zverejnené na nasej
webovej stranke www.erasmusplus.sk, ¢ast Mam projekt/Zmluvy.

Medzi-institucionalna dohoda méze byt uzavreta na celé obdobie trvania programu Erasmus+
a VS si vne] mozu Specifikovat podmienky spoluprace (Studijné odbory, pocty
Studentov/pracovnikov, minimalne jazykové znalosti ti¢astnika mobility a pod.).

Pre novo uzavret¢ medzi-inStituciondlne dohody sa odporuca dat do dohody aj klauzulu
0 podmienkach jej ukoncenia. Vysoké Skoly sa moézu dohodnut’ na postupe zmeny alebo
ukoncenia tejto dohody. AvSak v pripade jednostranného vypovedania dohody by mala byt
vypoved oznadmend jeden akademicky rok vopred. To znamend, Ze jednostranné rozhodnutie
ukon¢it’ vymeny Studentov a pracovnikov vysokej Skoly ozndmené druhej strane k 1. jinu roku
N, nadobudne t¢innost’ az 1. septembra roku N+1.

Vysoka Skola mdze byt v niektorych pripadoch ,,organizacia®, ktord prijima Studenta na staz.
V takomto pripade $tudent nie je na Studijnom pobyte, ale na stazi, platia prenho podmienky
ako pre prakticku staz a nie je potrebna medzi-institucionalna dohoda medzi vysokymi
Skolami. To isté plati aj v pripade mobility zamestnanca za icelom Skolenia.Tieto aktivity (staz,
$kolenia) si moze VS uviest’ v IIA, ale nie je to povinné.

Medziinstituciondlna zmluva sa neuzatvara ani medzi VS a podnikom v pripade staze alebo
Skolenia. Pri tychto aktivitich pokryva mobilitu pravne zavdzny dokument Zmluva o stazi
(Training Agreement) / Program mobility (Staff mobility agreement), ktory sa priklada
k Zmluve o poskytnuti finanénej podpory medzi VS a u¢astnikom.

Formulire zmluvnych dokumentov pouzivané medzi prijemcom a ui¢astnikmi
Formulare tychto zmluvnych dokumentov najdete na webovej stranke www.erasmusplus.sk,
Vv Casti Mam projekt/Zmluvy.
Pre mobilitu Studentov:
- Zmluva o poskytnuti finan¢nej podpory
- Zmluva o stadiu/stazi (Learning agreement for studies/traineeship)
- Erasmus charta Studenta
Pre mobilitu zamestnancov VS:
- Zmluva o poskytnuti finan¢nej podpory
- Program mobility
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Grant prideleny tcastnikovi a uvedeny v zmluve 0 poskytnuti finanénej podpory je prispevkom
na néklady suvisiace s mobilitou, pricom je potrebné si uvedomit, ze nemusi pokryt’ vsetky
vzniknuté naklady.

Zaverecné spravy ucastnikov

Po navrate z mobility st vSetci ucastnici povinni vyplnit’ tzv. EU survey — zavere¢nu spravu
z mobility do 30 dni po doruceni vyzvy na jej vyplnenie. Tato on-line zavere¢na sprava je
automaticky generovana prostrednictvom Mobility Tool +. Uéastnikovi pride link k sprave na
email, zadany v MT+. Link je aktivny len obmedzent1 dobu a to jeden tyzden.

Vysoka Skola musi dohliadnut, aby spravu vyplnili vSetci Gcastnici. V pripade, ak ucastnik
nestihne v¢as podat’ zavere¢nu spravu (napriklad z dovodu, ze link uz nie je aktivny), méze mu
osoba pracujiica na VS s MT+ preposlat’ link opitovne stla¢enim tla¢idla Znovu poslat’ (Re-
send), ktoré sa nachadza v karte ucastnika v MT+. Ak napriek tomu z nejakych technickych
alebo inych vaznych pri¢in nie je mozné spravu podat’, je potrebné vediet dant situdciu
zdovodnit’ a podlozit’ dokumentéaciou o snahe riesit’ tento problém.

Vysokd $kola si vie po podani zaverecnych sprav vytiahnat z MT+ Statistiku a aj pozriet
jednotlivé spravy (pre viac informacii pozri Priru¢ku pre MT+).

3.6.3. Podpisy zmluvnych dokumentov
Zmluvné dokumenty, ktoré vyzaduju origindlne podpisy zucastnenych stran si:
- Zmluva o poskytnuti grantu — medzi NA a VS
- Zmluva o poskytnuti finanénej podpory — medzi VS a uéastnikmi. Origindl zmluvy
dostava ucastnik mobility, vysoka Skola si uchovava képiu. Pre ucely auditu postacuju
skenované dokumenty/kopie.
Zmluvné dokumenty, ktoré povoluju elektronické/skenované podpisy zucastnenych stran su:
- Medziinstitucionalna dohoda
- Dodatok k zmluve o poskytnuti finan¢nej podpory S ucastnikom mobility— potvrdenie
bud’ prostrednictvom oficialneho oznamenia listom alebo e-mailom
- Zmluva o stadiu/Zmluva o stazi (Learning agreement,Training Agreement),Program
mobility (Staff mobility agreement)
- Priebezné sprava za projekt, Zavere¢na sprava za projekt, prihlaska

V pripade konzorcia zmluvu s t€astnikom mobility podpisuje ten ¢len konzorcia, ktory sucasne
aj vyplaca ucastnikovi grant a tato jeho zodpovednost’ bola uvedena v prihlaske na akreditaciu.
Mobze to byt teda bud koordinator konzorcia, alebo vysielajica univerzita. Zmluvu o
stadiu/Zmluvu o staz/Program mobility moéze podpisovat’ ale len vysielajuca univerzita,
nakol’ko ta je zodpovedna za kvalitu a uznanie mobility.

3.7. On-line nastroje
Prijemca grantu pouZiva tieto on-line nastroje:

Mobility Tool+

- na administraciu mobilit a grantu.

Priruc¢ku k Mobility tool+ najdete tu: http://erasmusplus.sk/index.php?sw=55
OLS (on-line linquistic support)

—na manazment jazykovych licencii.

Prirucku k OLS najdete tu: http://erasmusplus.sk/index.php?sw=55&submenu=5
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3.8. Predkladanie sprav

Termin
1.12.2016 Vyuétovanie finanéného prispevku z MSVVaS pre 16 mes. i 24 mes. projekty
1.2. 2017 Priebezna sprava (16.mes. i 24 mes.)
30.09.2017 Zaverecna sprava 16 mesacnych projektov
31.07.2018 Zaverecna sprava 24 mesacnych projektov

3.8.1. Vyuétovanie finanéného prispevku z MSVVa$ SR

Prijemca je povinny predlozit vzdy do 1. decembra narodnej agentire v pisomnej
a elektronickej forme zavere¢né vyuctovanie financnej Ciastky, ktora sa riadi osobitnym
rezimom §tatneho rozpoétu (Zmluva o poskytnuti grantu, ¢lanok 1.3.2). Sucastou zavere¢ného
vyuctovania je zoznam Studentov financovanych zo Statneho rozpoctu a celkovy pocet
mesiacov financovany zo $tatneho rozpoctu. Formular najdete na www.erasmusplus.sk, v Casti
Mam projet/Zmluvy.

3.8.2. Priebezna sprava

Priebeznd sprava 24 mesacnych projektov sa podava sUCasne s priebeznou spravou 16
mesacénych projektov a zahfna vSetky zrealizované a napldnované mobility. Prijemca grantu
v nej deklaruje Cerpanie prostriedkov a méze jej prostrednictvom zaziadat o zniZenie, alebo
navySenie grantu, resp. pridelenie Specialneho grantu. Podanie priebeznej spravy umoziuje
narodnej agentire nasledne prerozdelit finanéné prostriedky, ktoré VS deklaruji, ze
nevycerpajl.

Priebezna sprava je zaroven i Ziadostou o druhé predfinancovanie, ale len za predpokladu, ze
prijemca vycerpal min. 70 % z prvej splatky. V pripade, ze vysoka $kola deklaruje v priebezne;j
sprave, ze k terminu predloZenia priebeznej spravy nevycerpala 70% celkového prideleného
grantu, musi priebeZnl spravu predloZit’ eSte raz, ked’ uz bude mat’ stanoveny limit vycerpany.
Az vtakom pripade moze narodna agentura zaslat’ vysokej Skole druhé predfinancovanie
Erasmus+ finan¢ného prispevku.

Formular priebeznej spravy bude zverejneny na stranke www.erasmusplus.sk v sekcii Mam
projekt/Zmluvy, za predpokladu, ak nebude este spristupnena v Mobility Tool+. Priebeznu
spravu predkladaji VS elektronicky aj postou. Spriava musi byt podpisand Statutarnym
zastupcom VS.

3.8.3. Zaverefna sprava

Zaveretnu spravu predklada prijemca prostrednictvom MT+ do 60 dni po skonceni
opravneného obdobia.

Pred jej vygenerovanim si prijemca musi skontrolovat’, ¢i ma nahodené vSetky mobility a ¢i
Vv Casti Rozpocet vpisal sumu, ktord mu prinalezi na organiza¢nt podporu.

Zavere€na sprava sa sklada z Casti, v ktorych prijemca odpoveda na otvorené otdzky a z Casti,
ktoré su automaticky natiahnuté z jednotlivych kariet tcastnikov, nahodenych v MT+ azo
sprav odchadzajtcich i prichddzajucich ucastnikov. Jedinou povinnou prilohou zaverecnej
spravy je naskenované Cestné prehlasenie, podpisané Statutarom organizacie.
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Zaverecnu spravu hodnotia pracovnici narodnej agentiry. Maximalny pocet je 100 bodov. Ak
obdrzi projekt za zaverecnu spravu 75 bodov a viac, je povazovany za priklad dobrej praxe.
Projekt, ohodnoteny 50 -75 bodmi je povazovany za priemerny. V pripade, Ze pocet bodov
klesol pod 50 bodov, narodna agentara skrati prijemcovi grant na organiza¢nti podporu (pozri
Priloha III, ¢lanok IV: Pravidld a podmienky pre kratenie grantu z dévodu slabej, Ciastocnej
alebo neskorej realizacie).

4. MANAZMENT MOBILITNYCH AKTIVIT

4.1. KRITERIA MOBILITY STUDENTA

4.1.1. Typy Studentskych mobilit
Program Erasmus+ umoziuje Studentom vyuzivat’ tieto typy mobilitnych aktivit:
e Mobilita Studentov za ucelom Stadia (SMS) — trvanie 3 (resp. jeden semester alebo
trimester) az 12 mesiacov za stupen Studia,
e Mobilita Studentov za u¢elom staze, vratane Cerstvych absolventov (SMP) — trvanie
2-12 mesiacov za stupen Studia.
¢ Kombinovana mobilita - Student si moze skombinovat’ prakticku staz so Studijnym
pobytom ako jednu mobilitu v zahrani¢i. Jedna mobilita znamena:
e staz musi byt organizovana pod tou istou VS, kde bude $tudent §tudovat’;
e ticto dve aktivity musia nasledovat’ za sebou;
e vyska grantu je urcend ako pri vySke grantu na Studium a takato mobilita sa do
Mobility Tool+ zaznamenava pod aktivitou Studium (SMS) stym, Ze sa
zaciarkne policko ,,Stadium kombinované so stazou*.

Podas jedného stupiia $tadia moéze ist kazdy Student na viac mobilit v stthrnnej dizke 12
mesiacov (SMS+SMP). Vynimka plati len Vv pripade Studijnych programov s jednym cyklom,
ako je napr. medicina, kde je povolena stthrnna dizka 24 mesiacov. Predchadzajiica mobilita
v ramci Programu celozivotného vzdelavania/Erasmus a Erasmus Mundus sa taktiez zaratava
do sthrnnej dizky za dany stupen $tudia. Pri viacnasobnej mobilite musi byt zachovana
minimélna dizka trvania kazdej z mobilit (SMS 3 mesiace, SMP 2 mesiace).

V pripade staze cerstvych absolventov sa do 12-mesa¢ného limitu zapoc€ita mobilita na
poslednom stupni $tudia, pocas ktorého Student poziadal o absolventskt staz. Napr. ak bol
Student na magisterskom stupni na 6 mesacnej mobilite za ucelom §tadia, ako absolvent moze
ist’ na staz uz len na max. 6 mesiacov.

Staz (Studentska i absolventska) musi byt’ na ,,plny tivdzok*.

Pre uréenie dizky mobility sa prednostne pouziva certifikat vydany prijimajicou vysokou
Skolou/organizaciou, a ak je to potrebné, aj iné podporujuce dokumenty. V certifikate musi byt
zaznaceny zaciatok i koniec mobility. Zaciatok mobility je den, kedy musi byt Student prvy krat
pritomny na prijimajucej inStiticii a koniec mobility je den, kedy musi byt Student posledny
krat pritomny na danej institacii (pozri Priloha III — Finan¢né a zmluvné pravidla).

Dve, alebo viaceré mobility jedného ucastnika v rdmci jedného projektu, ktoré sa uskuto¢nia
v rozli¢nych prijimajucich instituciach, st povazované za samostatné mobility.

4.1.2. Povinné zmluvné dokumenty

Pred odchodom na mobilitu musi mat’ Student podpisané tieto dokumenty (ich vzory —
minimalne poziadavky najdete tu:

http://erasmusplus.sk/index.php?sw=53&typ pri=100&rok prj=2014):
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e Zmluva o poskytnuti finan¢nej podpory, ktorej sucastou je Erasmus Charta Studenta
e Zmluva o stadiu/stazi (Learning agreement for studies/traineeship)

Po prichode z mobility musi student dodat’ nasledujiice dokumenty:
o Certifikat, ktorym sa potvrdzuje zac¢iatok a koniec $tudijného pobytu/staze;
e Vypis vysledkov — moze byt ako samostatny dokument, alebo ako sucast Zmluvy
0 Studiu/staze;
e Spravu z mobility (EU Survey) — tito spravu vypliia on-line po zaslani linku na svoju
mailovu adresu

4.1.3. Typy grantov
Zmluva o poskytnuti finan¢nej podpory Specifikuje typ grantu, ktory Student obdrzi od
vysielajucej vysokej skoly.
Student mozZe do zahranicia vycestovat’ bud’:
e s finanénou podporou zo zdrojov EU - Erasmus+,
e Snulovym grantom,
e skombinovanym grantom - finanénou podporou zo zdrojov EU — Erasmus+
kombinovanou s nulovym grantom.
Platba narodnych grantov a p6zi¢iek musi byt’ poc¢as Erasmus+ mobility nad’alej zachovana.

Finanéna podpora zo zdrojov EU — Erasmus+

Grant je finanénym prispevkom k vydavkom na pobyt v zahrani¢i. Tvori ho prispevok na
individualnu podporu. Prispevok na cestovné naklady (ktory dostavajii zamestnanci vysokych
§kol) Studenti na mobilitu do krajin programu nedostavaju.

Vyska grantu zavisi:

e od sadzieb, ktoré pre kazda skupinu krajin stanovuje na zaciatku roka Interna pracovna
skupina pre program Erasmus+ pri MSVVaS v ramci rozmedzi uréenych Eurdpskou
komisiou.

e od dizky pobytu.

Tabul’ka 1: Mesa¢né sadzby Studentov

Mobility Studentov
Grant na Gra_nt na
. Grant na mesiac na
. mesiac na . 22
Skupiny Grant na Stidium pre | MESIac na Staz pre
prijimajucich Krajiny mesiac na | ° ub " ¢ {: staz pre | Studenta/abs
krajin Studium psoocei;;lnzh(())v Studenta/a | olventa so
ot bsolventa | socialnym
Stipendiom
Kra?m;p;iérému . Rakl:lskl((), ])iénlfko:FF;'psk(l)(,
A rancuzsko, Irsko, Taliansko,
Sz\i/\}z/s;k}’z};:;l 5 Lichtenstajnsko, Norsko, 490 640 590 640
nékladmi Svédsko, Spojené kralovstvo
Belgicko, Chorvatsko, Ceska
Skupina 2 - republika, Cyprus, Nemecko,
Krajiny programu Grécko, Island,
so strednymi Luxembursko, Holandsko, 420 570 520 570
zivotnymi Portugalsko, Slovinsko,
nakladmi Spanielsko, Turecko
Skupina 3 - Bulharsko, Estonsko,
Krajiny programu | Mad’arsko, Lotyssko, Litva,
s nizkymi Malta, Pol'sko, Rumunsko, 350 500 450 500
zivotnymi Slovensko, FYROM-
nakladmi Macedonsko
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Studenti poberajuci socialne Stipendium maji narok na d’alsi prispevok nad tiroven grantov na
Studium vo vyske 150€/mesiac.

Studenti, ktori idu na stdZ maju narok na prispevok nad trovei grantov na §tdium vo vyske
100€/mesiac. Neplati to pre Studentov poberajicich socialne Stipendium.

Finan¢ny prispevok Vam vypocita Mobility Tool+ po zadani zaciatku mobility, konca mobility
a prijimajacej krajiny do karty Studenta. V pripade, ze sa jednd o Studenta poberajiceho
socialne Stipendium je potrebné zaciarknut' v karte Studenta v MT+ policko ,,Znevyhodnené
prostredie®. V pripade, ak sa jedna o Gcastnika so Specialnym grantom je potrebné zaciarknut
v karte $tudenta v MT+ politko ,,Ucastnik so ZTP* (viac Kk $pecidlnemu grantu pozri &lanok
2.3).

Nulovy grant
V pripade nedostatku finan¢nych prostriedkov moze vysoka skola vyslat’ Studenta s tzv. nulovym

grantom. Pre takéhoto Studenta platia vSetky pravidld a vyhody vztahujlice sa na Erasmus
Studenta okrem tych, ktoré su spojené s udelenim grantu. Student s nulovym grantom musi takisto
prejst’ vyberovym konanim a musi mat’ uzavreté vsetky povinné dokumenty, suvisiace s pobytom.

Ak Student sthlasi, Ze na mobilitu vycestuje s nulovym grantom, zaciarkne sa V karte Studenta
vV Mobility Tool+ policko ,,Nulovy grant*.

Za mobilitu s nulovym grantom sa nemdze povazovat obdobie prediZenej ¢asti mobility bez
finanéného prispevku, ak Studentovi bol uz riadne prideleny grant. V tomto pripad ide
0 kombinovany grant.

Kombinovany grant

Vysoka Skola méze rozhodnut’, ze ucastnikom mobility zafinancuje z finan¢nej podpory zo
zdrojov EU — Erasmus+ len ¢ast mobility. Tuto skutoénost ale musi véas uéastnikom ozndmit
a zdokumetovat' vo finan¢nej zmluve. Ak ucastnik dostane kombinovany grant, financované
musia byt minimalne 3 mesiace, resp. semester alebo trimester pri studiu a 2 mesiace pri stazi.

Akonahle je mobilita Studenta ukonéena, vyska grantu sa nemdze zmenit’ (iba ak by bola mobilita
neopravnend, alebo grant bol nespravne vypocitany). Preto nie je mozné dodato¢ne zafinancovat
mobilitu s nulovym, alebo kombinovanym grantom, ktora sa uz skoncila. Ak vysokej Skole
ostavaju volné finanéné prostriedky, moze ich pouzit na predizenie mobility tych tcastnikov,
ktori s momentalne na Erasmus pobyte, alebo ak ma 16 mesacny projekt mdze poziadat’ narodnu
agentiru o prediZenie na 24 mesaény projekt a tym &erpat’ finanéné prostriedky pocas dlhsieho
obdobia.

4.1.4. Skorsi navrat, skratenie alebo prerusenie mobility
V praxi Sa najcastejsie stretavate s tymito spdsobmi predcasného ukoncenia mobilit:

1. spdsob predcasného ukoncenia: Student sa rozhodol vratit’ z mobility skor o viac ako 5 dni,
ako bolo povodne dohodnuté v zmluvnych dokumentoch, pricom ale splnil minimalne trvanie
mobility (§tddium 3 mesiace, staz 2 mesiace).

Riesenie: Student ma narok len na preplatenie obdobia, pocas ktorého sa zucastnil mobility a
ktoré ma potvrdené v certifikate o absolvovani Erasmus+ pobytu. Administrativny pracovnik
prepiSe datumy v Karte Studenta v Mobility Tool+. Na zaklade zmeny datumov sa prepocita
grant, ktory Studentovi prindlezi. Erasmus koordindtor, alebo in4 poverena osoba vyziada od
ucastnika zvysSnu Ciastku grantu, resp. znizi druhu splatku grantu, ak mu eSte nebola vyplatena.
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2.5pdsob predcasného ukoncenia: Student sa vratil skor 0 1-5 dni, ako bolo pévodne dohodnuté
v zmluvnych dokumentoch.

Riesenie: Ak rozdiel medzi povodne naplanovanou a skutoéne zrealizovanou dizkou mobility
nie je viac ako 5 dni, ostava Studentovi povodne prideleny grant. Pracovnik, ktory zaznacuje
mobilitu do MT+, ponecha pdvodné terminy zaciatku a konca mobility a do poznamky napise
datum z certifikatu.

3.Sposob pred¢asného ukoncenia: Student sa vratil v skorSom termine z dovodu choroby alebo
,»VysSej moci‘.

Riesenie: VS moze takyto skorsi navrat akceptovat, ak ucastnik predlozi dokazy — spravu od
lekara v zahranic¢i, vyjadrenie prijimajicej institicie o pred¢asnom ukonceni z dovodu vyssej
moci, resp. iny relevantny dokument. Za tychto podmienok mu prinalezi grant za obdobie
mobility, aj v pripade, Ze mobilita bola kratsia, ako je minimalne trvanie mobility, ak sa Student
s VS nedohodol inak. To znamen4, Ze alikvétnu East’ grantu musi $tudent vratit’ vysokej skole.
Vysoka Skola sa mdze rozhodnut’ prisudit’ Studentovi vyssi grant, ako mu prindleZzi, ale len za
predpokladu, ze Gcastnik vie celu ziadanu ¢iastku vydokladovat’ a zdovodnit'.

4.sposob pred¢éasného ukoncenia: Student prerusil mobilitu, priSiel domov a po istej dobe sa
vratil na mobilitu, resp. poCas staze mal ,,pracovnu prestavku® (celozavodni dovolenku vo
firme, kde je Student na stazi).

Riesenie: Za obdobie ,,prestavky* nema Student narok na grant. Pocet dni prestavky sa zaznaci
v MT+ v poli¢ku ,, Trvanie prerusenia (dni)* a za toto obdobie sa Studentovi odrata alikvotna
Ciastka grantu.

4.1.5. Neskorsi navrat, prediZenie mobility
V praxi sa najcastejSie stretdvate s tymito spdsobmi predlzenia mobility:

1.spdsob predizenia mobility: §tudent sa vrati neskor z mobility, ako bolo pdvodne planované,
neskor$i termin ma aj potvrdeny na certifikate, neinformoval o tom ale vysielajicu institaciu
a nedohodol sa s fiou o predizeni mobility.

Riesenie: Studentovi prinalezi grant z povodne dohodnutej zmluvy 0 poskytnuti finanéne;
podpory. Administrativny pracovnik prepiSe datumy, ako si uvedené v certifikate, do policka
»Nefinancované trvanie (dni)“ vpiSe dni, ktoré tam bol Student navysSe. PrepocCitanim grantu sa
dostane k pdvodne dohodnutej sume.

2.sposob predizenia mobility: $tudent si chee prediZit pobyt, informuje o tom svoju vysielajucu
univerzitu, ktora mu predizenie schvali a méze mu navysit povodne prideleny grant o alikvétnu
¢iastku.

PrediZenie mobility je mozné len po vzijomnej pisomnej dohode medzi Studentom,
vysielajucou a prijimajiicou institiciou.

Studentovi nevznika automaticky finanény narok na prediZenti mobilitu.

Vysokd skola rozhodne (podl'a toho ¢i ma eSte financné prostriedky), ¢i Studentovi na
predizenie mobility prideli finanéné prostriedky, alebo mu schvali prediZenie mobility bez
naroku na finan¢ny prispevok.

V pripade, e vysoka $kola schvali prediZzenie mobility, musi byt’ dohodnuté nasledovné:
e rozhodnutie o predizeni mobility sa musi realizovat eite pred povodne
planovanym ukoncenim mobility;
s prediZzenie mobility by malo nasledovat’ okamzite po povodne naplanovanom
obdobi mobility. Ak sa medzi povodnym a predizenym obdobim mobility
nachadzaju dlhSie univerzitné prazdniny (napr. obdobie medzi zimnym a letnym
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semestrom) toto obdobie nemdze byt financované zgrantu Erasmus+
a Vv Mobility Tool + musi byt zaznacené ako ,,Trvanie prerusenia (dni)*.
Okrem dodatku k zmluve o poskytnuti finan¢nej podpory musi mat Student podpisany aj
dodatok k Zmluve o stadiu (Learning Agreement), v ktorom bude uvedeny rozsireny Studijny
plan/plan staze na obdobie prediZenej mobility. Skenované dokumenty st akceptovatelné.

4.1.6. Poistenie Studenta

Kazdy ucastnik mobility musi byt’ poisteny. V pripade Erasmus+ $tadia je povinné zakladné
zdravotné poistenie (Eurdpsky preukaz poistenca), komeréné pripoistenie je ale vysoko
odporucané. PrisnejSie podmienky su v pripade Erasmus stdze, kde sa okrem zékladného
poistenia vyzaduje aj irazové poistenie a poistenie zodpovednosti za spdsobenu skodu.

V zmluve o stazi je potrebné uviest, kto je za poistenie Studenta zodpovedny, ¢i vysielajica
institicia (moZe poistenie hradit’ z polozky organizatna podpora), prijimajica institicia
(niekedy jej to vyplyva zo zakona prislusnej krajiny) alebo Student. Spdsob poistenia zavisi od
pravnych a administrativnych opatreni vysielajicej a prijimajucej krajiny.

Pred odchodom $tudenta si vysielajica VS musi overit’, ¢ ma $tudent zabezpetené dostatotné
poistné krytie. Kopia poistenia musi byt prilozena k zmluve o poskytnuti finan¢nej podpory
a je aj predmetom kontroly.

4.1.7. Poplatky za §tidium

Od studenta sa na prijimajicej inStiticii nesmu pozadovat’ ziadne poplatky za Stddium (priame
alebo nepriame), ako st napr. poplatky za vyucbu, skasky, zépis, ako aj poplatky za vyuzivanie
laboratorii, kniznic a iné poplatky. Prijimajlica institicia moze pozadovat’ mensie poplatky na
pokrytie nakladov za poistenie, Clenstvo v Studentskych organizaciach alebo za pouZitie
rozli¢nych pomdcok (fotokdpie, laboratorne produkty, a pod.).

Okrem toho méze vysoka skola pozadovat, aby Studenti pokracovali v plateni zvycajnych
poplatkov za $tadium na ich vysielajucej institacii pocas ich pobytu v zahraniéi.

VS musi informovat’ narodna agentiru o vietkych pripadoch, kde prijimajuca institicia bude
ziadat’ od Erasmus Studentov poplatky za Studium.

4.1.8. Narodné granty a p6zic¢ky

vvvvv

4.1.9. Zaverec¢na sprava Studenta

Do 30 dni po navrate s mobility musi Student vyplnit' zavereény dotaznik — EU survey. Na jeho
emailovu adresu pride link, cez ktory sa k tomuto dotazniku dostane. Ak nestihne vyplnit
dotaznik v stanovenej dobe (link je aktivny jeden tyzden), mdze mu koordinator poslat’ link
av jeho karte pri udajoch o sprave ucastnikov v MT+ stla¢i tla¢idlo Re-sent (Poslat
opat’).Vysoké Skoly si z MT+ moézu stiahnat’ data zo sprav ucastnikov. Pre viac informacii
pozrite Prirucku k MT+.

4.1.10. UpIné uznanie $tadia/staze
Domaca VS musi uznat’ pobyt Studenta v zahrani¢i.

e Pred zacatim realizicie mobility §tudenta v zahrani¢i musi doméca VS skontrolovat, & je
program mobility v stlade so Studijnym programom, ktory Student $tuduje na domacej
univerzite, aby mu $tadium/staz absolvované v zahrani¢i mohlo byt’ uznané.

e  Akékol'vek nevyhnutné zmeny v Zmluve o Stadiu/stazi, ktoré Student zisti po prichode na
prijimajucu organizaciu, musia byt ukoncené a formalne zdokumentované o moZzno
najrychlejSie vSetkymi troma stranami.

e Po Uspesnom ukondeni mobility je prijimajuca VS povinna vystavit' $tudentovi Vypis
vysledkov/Certifikat o absolvovani staze.
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e Uznanie Stadia/stdZe modze byt zamietnuté v pripade, ze Student nesplnil poziadavky
prijimajucej institicie alebo nesplnil podmienky pozadované vysielajuicou institiiciou
uvedené v zmluve medzi Studentom a institaciou.

e Od 3tudenta, ktory nesplnil vysokou $kolou stanoveny minimalny pocet kreditov, moze VS
ziadat’ vratenie grantu, ak ma podmienky vratenia alebo kratenia uvedené v zmluve
0 poskytnuti finan¢nej podpory. Pri krateni grantu sa postupuje tak, ze sa Studentovi neuzna
celé trvanie mobility s grantom, ale isty pocet dni sa v MT+ oznaci ako ,,Nefinancované
trvanie (dni)“. Vratenie prostriedkov sa od Studenta nepozaduje, ak sa uzna okolnost’ vyssej
moci, pre ktoru sa nemohol kurzov zucastnit’, alebo ak sa mu uznali pol'ah¢ujuce okolnosti,
ktoré boli potvrdené kontaktnou osobou pre program Erasmus+ na prijimajicej institacii.

e Po uspesnom ukonceni Stadia/staze musi prijimajica institucia vystavit' Studentovi vypis
vysledkov a certifikdt o absolvovani pobytu s datumami zaciatku a konca Stadia/staze
(modze byt’ sucastou Zmluvy 0 $tidiu/stazi — Learning agreement).

eV pripade, ak staz nie je sucastou kurikula, musi byt zaznamenana minimalne v Dodatku
k diplomu.

e Vpripade staze absolventa sa odporuca zaznamenat' jeho staz v dokumente Europass
Mobilita - http://erasmusplus.sk/ako_ziskat_grant/prirucky/2015/Europass.pdf

4.1.11. HostiteI’sky podnik - staz

Podnik je organizicia zapojend do hospodarskej Cinnosti vo verejnom alebo stikromnom
sektore, bez ohl'adu na jej velkost’, pravnu formu, hospodarske odvetvie, v ktorom vykonéava
svoju cinnost, vratane socialnej sféry hospodarstva. Pod podnikom sa rozumie aj
vysokoskolskd instittcia, ktord ale musi byt’ drzitel’kou charty ECHE.

Neopravnené host'ujuce institicie pre staz si:
e eurdpske inStitiicie a iné eurdpske agentiry, uvedené na:
http://europa.eu/about-eu/institutions-bodies/index_en.htm
e organizacie, ktoré riadia europske programy (ako napriklad narodné agentury)
s cielom vyhnat' sa moZnosti konfliktu zdujmov alebo dvojitému financovaniu.

ESN (Erasmus Student Network) vytvorila on-line platformu, kde m6zu poskytovatelia staze
vkladat' svoje ponuky a zdujemci o stdZz si ztychto ponik moézu vyberat a kontaktovat
prislusnu organizaciu. On-line platformu mozete najst’ tu: http://erasmusintern.org/.

V pripade stazi Studentov, buducich uéitelov, si moézu Studenti najst’ hostitel'ski Skolu
Vv zahranic¢i aj prostrednictvom platformy School Education Gateway:
http://www.schooleducationgateway.eu/en/pub/index.htm

4.1.12 StazZe absolventov

Novinkou v programe Erasmus + je moznost’ mobility pre absolventov — konkrétne sa jedna o
Erasmus+ stdz. Vyber Studenta na absolventski stdz musi prebehnut’ eSte pocas posledného
ro¢nika jeho Studia astdZ sa musi zacat’ 1 skonCit’ najneskér do jedného roku po ukonceni
Studia.

Pred vycestovanim musi absolvent ist’ na irad prace a evidovat’ sa ako uchadza¢ o zamestnanie
S tym, Ze sa pocas istej doby bude nachadzat’ na absolventskej Erasmus+ stazi.

Vyjadrenie z tradu prace:

Zaradenie uchadzaca o zamestnanie (UoZ) do programu Erasmus+ je mozné posudzovat’ ako
zapojenie do vzdelavacieho programu v zmysle § 44 ods 7 pism d) zakona ¢.5/2003 o sluzbach
zamestnanosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov. Pokial’
uchadza¢ o zamestnanie preukdze Uradu zaradenie do uvedeného programu je dovodna
aplikacia § 34 ods. 9 zdkona o sluzbach zamestnanosti, ktory od takéhoto UoZ po dobu
zaradenia do programu realizovaného mimo uzemia Slovenskej republiky nevyzaduje plnenie
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povinnosti podla ods. 6 a8 § 34 zakona o sluzbach zamestnanosti(pozri — Status absolventa
prijatého na Erasmus staz pre urad prace).

Status absolventa prijatého na Erasmus staz pre urad priace

Zikon o sluzbach zamestnanosti
Zakon NR SR ¢. 5/2004 Z.z.

§34 (9) Pocdas zaradenia do projektov a programov realizovanych mimo uzemia Slovenskej
republiky uchédzadovi o zamestnanie povinnost’ podla odsekov 6 a 8 nevznika. Uchadza¢ o
zamestnanie je povinny do troch pracovnych dni po névrate na tizemie Slovenskej republiky
osobne sa dostavit’ na trad.

§44 (7)
Vzdeldvanie a priprava pre trh prace podl’a tohto zikona sa uskuto¢iiuje

a) v akreditovanych vzdelavacich programoch, ktoré veda k doplneniu, obnoveniu, rozsireniu
alebo prehibeniu kvalifikicie potrebnej na vykon odbornej ¢&innosti podla osobitného
predpisu, ©°9

b) v akreditovanych vzdelavacich programoch, ktoré vedu k ziskaniu Ciasto¢nej kvalifikacie
alebo k ziskaniu tplnej kvalifikacie podla osobitného predpisu, 49 odbornej sposobilosti pre
jednu alebo viac pracovnych &innosti v inom povolani ako v tom, pre ktoré uchddza¢ o
zamestnanie ziskal kvalifikdciu prostrednictvom 8kolského vzdelavania,

¢) vo vzdelavacich programoch zameranych na rozvoj komunikaénych, pocitacovych,
manazérskych, socidlnych a podnikatel'skych kompetencii a zameranych na rozvoj
jazykovych kompetencii, ak rozvoj jazykovych kompetencii je podmienkou rozvoja
komunikaénych, po&itatovych, manaZérskych, socidlnych a podnikatel’skych kompetencii,

d) vo vzdeldvacich aktivitidch v ramci medzinarodnych programoyv.

(6) Uchadza¢ o zamestnanie je povinny aktivne si hladat’ zamestnanie a aktivne hl'adanie
zamestnania osobne preukazovat’ Uradu v termine a na mieste uréenom uradom

(8) Uchadza& o zamestnanie je povinny na ucel ponuky vhodného zamestnanie alebo ponuky
niektorého z aktivnych opatreni na trhu prace byt’ k dispozicii tradu do troch pracovnych dni
odo dila vyzvania Gradom, formu vyzvania si uchddza¢ o zamestnanie dohodne s dradom.
Vyjadrenie zamestnavatel'a o prijati alebo neprijati uchddzaca o zamestnanie do pontiknutého
vhodného zamestnania je uchddza¢ o zamestnanie povinny dorucit’ uradu v termine uréenom
tradom.
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4. 2. KRITERIA MOBILITY ZAMESTNANCA VYSOKEJ SKOLY

A PRACOVNIKA Z PODNIKU

4.2.1. Typy zamestnaneckych mobilit
Program Erasmus+ umoziuje zamestnancom VS vyuzivat’ tieto typy mobilitnych aktivit:

Mobilita uc¢itePov za u¢elom vyucby (STA) — ciel'om je vyucba na prijimajucej institacii.
K tomuto typu mobilitnych aktivit patria aj zamestnanci zo zahrani¢ného podniku, ktori st
pozvani vysokou skolou, aby prednasali Studentom témy z praxe.

Trvanie: 2 - 60 dni, okrem dni na cestu. Odu¢enych musi byt’ minimalne 8 hodin za tyzden.
Napr. Dizka mobility ucitela - 2 dni. Oducit musi 8 hodin.

Ak mobilita presahuje 1 tyzden, pocCet hodin sa upravuje alikvotne.

Napr. Dizka mobility - 9 dni. 7 dni rovnd sa 8 hodin. Ostdvajii este dalsie 2 dni. Alikvétne
vyratame pocet hodin na tento druhy nacaty tyzden nasledovne. 8/5 (pracovnych dni) = 1,6
hodin x 2 dni. Vysledok: Oducit musi 8+3,2 =zaokruhlenych 11 hodin.

Pocet oducenych hodin musi byt’ potvrdeny na certifikate o absolvovani mobility.

Mobilita zamestnancov VS za tucelom $kolenia (STT) - cielom je umoznit’ Gdastnikom
vzdelavat' sa prostrednictvom prenosu poznatkov alebo know-how a ziskat' praktické
skasenosti. Vysledkom by mal byt odborny rast pracovnika. Aktivity moézu byt rdzne:
Skolenie, Studijnd navsteva, spolocna praca, pracovné skupiny, prakticka priprava, ,,job
shadowing® apod. Udast’ na konferenciach nie je povolena! Trvanie tejto mobilitnej
aktivity je 2 - 60 dni, okrem dni na cestu.

Kombinovana mobilita zamestnancov VS (STA+STT) — jednd sa o kombinéciu
mobilitnych aktivit STA a STT, ktord by sa ideidlne mala uskutoCnit na rovnakej
prijimajucej institacii. Trvanie tejto mobilitnej aktivity je 2 - 60 dni, okrem dni na cestu.
Ucitel’ musi oducit’ minimalne 8 hodin za tyzden, alebo za krat$iu dobu. Zaujemca o taktto
kombinovani mobilitu predklad4d organizacii jednu prihlasku, podpisuje jednu zmluvu
0 poskytnuti grant ajeden program mobility (na tieto Ucely sa pouZzije vzor programu
mobility na vyucbu, do ktorého sa pridaju informéacie o Skoleni). Tito mobilitu zaznaci
prijemca v MT+ zakliknutim polic¢ka ,,Kombinacia vyucby a Skolenia“. Ak sa jedna o dve
prijimajtce institicie, ktorych vzdialenost' nie je vicsia ako 100 km, modze byt takisto
takato mobilita povaZovanid za kombinovani mobilitu, pricom v MT+ sa zaznali ta
inStiticia, na ktorej zamestnanec vyucuje sa do komentdrov sa napiSe miesto institiicie, na
ktorej sa $koli. Program mobility musia podpisat’ obe prijimajice institicie. Ak je
vzdialenost’ medzi prijimajiicimi institiciami vacsia ako 100 km, povazuji sa tieto mobility
za dve samostatné mobility, nie za mobilitu kombinovanu.

V pripade mobility zamestnancov VS nie je limitovana sihrnna dlzka mobilit, to znamena, ze
zamestnanec moze ist’ na viacero mobili, ktoré spliiaju min. a maximalnu dlZku trvania.

Pre uréenie dizky mobility sa prednostne pouziva certifikat vydany prijimajicou vysokou
Skolou/organizaciou, a ak je to potrebné, aj iné¢ podporujiuce dokumenty. V certifikate musi byt’
zaznaceny zaciatok i koniec mobility. Zaciatok mobility je den, kedy musi byt zamestnanec
prvy krat pritomny na prijimajicej institicii a koniec mobility je den, kedy musi byt posledny
krat pritomny na danej institacii (pozri Priloha III — Finan¢né a zmluvné pravidla).

4.2.3. Povinné zmluvné dokumenty 5
Pred odchodom na mobilitu musi mat’ zamestnanec VS podpisané tieto dokumenty
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(ich vzory — minimalne poziadavky najdete tu:
http://erasmusplus.sk/index.php?sw=53&typ prj=100&rok prj=2014):
e Zmluva o poskytnuti finan¢nej podpory
e Program mobility

e Pozvanie (pre pracovnikov z podnikov zo zahrani¢ia - vyucba) — pre tento dokument
nie je ur¢eny ziaden vzor

Po prichode z mobility musi zamestnanec predlozit’ nasledujuce dokumenty:

e Certifikat, ktorym sa potvrdzuje zaciatok a koniec mobility, v pripade STA aj pocet
oducenych hodin;

e Spravu z mobility — tato spravu vypliia on-line po zaslani linku na svoju mailova
adresu

4.2.4. Typy grantov
Zmluva o poskytnuti finan¢nej podpory Specifikuje typ grantu, ktory zamestnanec obdrzi od
vysielajicej univerzity.
Zamestnanec moéze do zahranicia vycestovat’ bud’:
e s finanénou podporou zo zdrojov EU - Erasmus+ zloZenou z prispevku na individualnu
podporu a prispevku na cestovné naklady,
e s finanénou podporou zo zdrojov EU - Erasmus+ na individualnu podporu, cesta je
financovana z inych zdrojov,
e Snulovym grantom,
e skombinovanym grantom - finan¢nou podporou zo zdrojov EU — Erasmus+
kombinovanou s obdobim s nulovym grantom.

Finanéna podpora zo zdrojov EU — Erasmus+

Grant je finanénym prispevkom k vydavkom na pobyt v zahrani¢i. Tvori ho prispevok na
individualnu podporu a prispevok na cestovné naklady.

Individualna podpora

Vyska prispevku na individudlnu podporu zévisi od po¢tu dni mobility a ciel'ovej krajiny. Do
vypoctu prispevku na individudlnu podporu moézu byt zahrnuté 1-2 dni na cestu (zavisi od
rozhodnutia VS, &i dni cesty zahrnie do vypoétu prispevku na individualnu podporu. Ak 4no,
tato skutocnost’ musi byt uvedena v Zmluve o poskytnuti finanéného prispevku).

Upozornenie: Sumy, uvedené v tabul’ke niZsie platia na dizku mobility do 14 dni. Medzi 15. a
60. dnom aktivity sa pocita so 70% z Ciastky na den na ucastnika, ako je uvedené v tabul’ke 2.

Vyucby sa moze zucCastnit' aj zamestnanec podniku zo zahranifia na zaklade pozvania
vysokoskolskej institucie. Grant mu hradi pozyvajuca institacia. Pri vypocte grantu sa do uvahy
berie sadzba krajiny, v ktorej bude zamestnanec z podniku prednasat’ — v naSom pripade sadzba
na Slovensko - skupina C.
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Tabul’ka 2: Denné sadzby zamestnancov VS

Mobility zamestnancov VS

Skupiny prijimajicich Grant
krajin Krajiny na den
Skupina A Dansko, Irsko, Holandsko, Svédsko, Spojené kralovstvo 120

Rakusko, Belgicko, Bulharsko, Cyprus, Cesko, Finsko,
Francuzsko, Grécko, Mad’arsko, Island, Taliansko,
Lichtenstajnsko, Luxembursko, Norsko, Pol’sko,

Skupina B Rumunsko, Turecko 105
FYROM- Macedonsko, Nemecko, LotySsko, Malta,

Skupina C Portugalsko, Slovensko, Spanielsko 90

Skupina D Chorvatsko, Estonsko, Litva, Slovinsko 75

Cestovné naklady

Vyska prispevku na cestovné naklady zavisi od vzdialenosti medzi vysielajucou a prijimajicou
inStituciou. Na jej stanovenie sluzi kalkulacka zverejnena na strankach Eurdpskej komisie:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources_en#tab-1-4

Upozornenie: Ciastka uvedena v tabul’ke je uréena pre i¢astnika mobility na obojsmerna cestu.
Nenasobi sa dvomi!

Ak je miesto odchodu iné ako miesto vysielajlicej institucie a namerana vzdialenost’ by viedla
k zmene vzdialenostného pasma, tato skutoénost’ musi byt odévodnend, zaznamenana v MT+ v

komentéaroch a zdokumentovana nasledne cestovnymi listkami a itinerarom cesty.

Stanovené vySky prispevku na cestu:

Vzdialenostné pasma Ciastka

medzi 100 a 499 KM: 180 EUR na tcastnika
medzi 500 a 1999 KM: 275 EUR na tc¢astnika
medzi 2000 a 2999 KM: 360 EUR na ucastnika
medzi 3000 a 3999 KM: 530 EUR na udastnika
medzi 4000 a 7999 KM: 820 EUR na ucastnika
8000 KM alebo viac: 1100 EUR na ucastnika

V pripade, ze sa uz ucastnik nachddza v mieste prijimajicej inStiticie a cestu mal hradenu
z inych zdrojov, moze sa vysoka skola rozhodnit, ze mu neprideli prispevok na cestu, aby
nedoslo k dvojitému financovaniu jednej aktivity. V MT+ sa to zaznali tak, Ze Sa nastavi
Na cestu méze vyuzit zamestnanec VS Tubovolny cestovny prostriedok. V pripade cesty
autom, v ktorom sa vezu viaceri Ucastnici mobility, prinalezi kazdému ucastnikovi prispevok na
cestu, ak to nie je inak stanovené v internej smernici vysokej Skoly.

V pripade, ak zamestnanec absolvuje za sebou dve samostatné mobility a nevracia sa medzi
tym do vysielajucej institacie (napriklad mobilita vo Franctizsku a hned’ na to d’alSia mobilita
v Spanielsku), prispevok na cestu sa v pripade prvej mobility vypoéita na zaklade vzdialenosti
medzi vysielajucou domdacou institiciou a prvou prijimajicou institiciou. Prispevok na cestu
pre druhti mobilitu sa vypocita na zaklade vzdialenostného pdsma medzi prvou prijimajicou
institiciou a druhou prijimajicou institiciou, pricom sa v komentaroch uvedie dévod. Ak su
prijimajtce inStitucie v jednej krajine a vzdialenost’ medzi nimi je kratSia ako 100 km, tieto
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mobility mézu byt povazované za jednu kombinovani mobilitu. Ak je medzi nimi vzdialenost’
dlhsia ako 100 km, povazuju sa za dve samostatné mobility.

Nulovy grant
V pripade nedostatku finan¢nych prostriedkov moéze vysokd Skola vyslat zamestnanca s tzv.

nulovym grantom. Zamestnanec s nulovym grantom musi takisto prejst vyberovym konanim
a musi mat’ uzavreté vsetky povinné dokumenty, stvisejice s pobytom.

V pripade mobility s nulovym grantom sa v Mobility Tool+ zaciarkne poli¢ko ,,Nulovy grant®
v karte zamestnanca.

Za mobilitu s nulovym grantom sa nemdZe povaZzovat obdobie prediZenej ¢asti mobility bez
finan¢ného prispevku, ak zamestnancovi bol uz riadne prideleny grant. V tomto pripad ide
0 kombinovany grant.

Kombinovany grant

Vysoka §kola moze rozhodnit, 7e zamestnancom zafinancuje z finanénej podpory zo zdrojov EU
— Erasmus+ len cast mobility. Tato skutonost ale musi vcas ucastnikom oznamit
a zdokumetovat. Ak zamestnanec VS dostane kombinovany grant, financované musia byt
minimélne 2 dni mobility.

4.2.5. Skritenie a prediZenie mobility

V pripade mobility vysokoSkolskych zamestnancov zaciatok a koniec obdobia trvania mobility
musia byt potvrdené v Certifikate o 0casti, ktory vyda prijimajuca institicia, a musia byt
zaznamenané v Mobility Tool+. Ak je skuto¢né trvanie mobility dlhSie, ako je uvedené v zmluve
0 poskytnuti finanénej podpory a zamestnanec este pred ukon¢enim mobility poZiada o predizenie
s narokom na grant, moze vysoka Skola tto Ziadost’ akceptovat’ a urobit’ dodatok k zmluve, alebo
sa dohodnut so zamestnancom, ze dodato¢ny pocet dni bude povaZovany za dni s nulovym
grantom ateda v koneénom dosledku sa bude jednat' o mobilitu kombinovant. V pripade, ze

vvvvv

4.2.6. Vymenny kurz

Vysoka skola, ktora vedie v§eobecné ucty v eurach, prepocita naklady vynalozené v inej mene
na eurd podl'a svojich beznych uctovnych postupov.

5. ORGANIZACIA MOBILITY

Organizacnd podpora je prispevkom k vydavkom na organizaciu mobility.

Organiza¢na podpora sa odvija od po¢tu mobilit (nie od po¢tu 0sdb).

Priklad k poctu mobilit: ak sa ucitel’ z(i¢astni pocas opravneného obdobia mobility 2-krat, jedna
sa 0 2 mobility.

Grant mdze byt pouzity na akukol'vek aktivitu, ktord suvisi s mobilitou Studenta, ucitela
a pracovnika VS (prichddzajucim, vysielanym). Priklady aktivit, ktoré mézu byt’ financované
z grantu, st uvedené aj v Sprievodcovi programom Erasmus+ (str. 44 - 45),

Orienta¢ny prehlad aktivit, ktoré je mozné financovat’ z organiza¢nej podpory:

Vyber $tudentov a pracovnikov VS, jazykova priprava odchadzajucich a prichadzajucich
Studentov a pracovnikov VS, poskytovanie informacii a poradenska &innost pre zaujemcov
0 mobilitu, akademickd a organiza¢na priprava mobilit s partnerskymi institiciami vratane
navstev na partnerskej institucii, monitoring Studentov na partnerskych institiciach v zahranici,
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zaistenie spitnej vizby po navrate $tudentov a pracovnikov VS z mobility, zabezpecenie kvality
pracovnych stazi pre Studentov v podnikoch v zahrani¢i, aktivity stvisiace so zavadzanim
a pouzivanim ECTS a Dodatku k diplomu, jazykova podpora (v pripade jazykov, ktoré nie su
obsiahnuté v OLS) atd’..

Princip urcenia zaverecnej sumy na organiza¢ni podporu

Pri realizaci mobilit je potrebné prihliadat’ na naplnenie celkového poc¢tu mobilit (Priloha 1)
z dévodu cCerpania grantu na organizacni podporu. Ak prijemca prekro¢i hranicu tolerancie
10%, to znamena, Ze vysle menej mobilit, ktoré si mimo tejto tolerancie, nemé narok na cela
sumu grantu na podporu na organizaciu, ale len na alikvotnu Cast podla poctu vyslanych
mobilit. Vys§i pocet mobilit vSak neznamend zvySenie maximdlneho grantu na organiza¢nu

podporu.

6. ON-LINE JAZYKOVA PODPORA (OLS)

On-line jazykova podpora (On-line linguistic support) bola naprogramovana za ucelom zlepsit’
jazykové znalosti Erasmus+ Studentov v jazykoch, v ktorych buda Studovat’ alebo praxovat'.
OLS ponuka jazykové hodnotenia a jazykové kurzy pri mobilitdch, ktoré su dlhSie ako 2
mesiace. V OLS su kdispozicii tieto jazyky na vsetkych twrovniach: anglicky, nemecky,
francuzsky, taliansky, Spanielsky a holandsky. Od roku 2016 pribudli tieto jazyky:cesky,
grécky, dansky, svédsky, pol'sky, portugalsky (A1, portugalcina do B2).

Jazykové hodnotenie je povinnou sti¢astou mobility v spominanych jazykoch. Toto hodnotenie
nemusia absolvovat' rodeni hovoriaci, alebo ucastnici v odovodnenych pripadoch (napriklad
nevidiaci). Jazykové hodnotenie sa vykonava pred mobilitou apo mobilite aje povinné.
Vysoka Skola musi dohliadntt’ na to, aby ucastnik mobility absolvoval obidve hodnotenia.

Jazykové kurzy su volitelné a mozu prebiehat’ pred mobilitou i pocas mobility. Viac 0 OLS sa
docitate tu: http://erasmusplusols.eu/

Ciel'om OLS do roku 2020 je rozsirit’ jazykove hodnotenia a kurzy na vSetky oficidlne jazyky
EU.

Pri praci s OLS systémom odporuc¢ame pouzivat’ internetovy prehliada¢ Google Chrome alebo
Mozilla Firefox. Nie Internet Explorer.

Upozornenie: OLS hodnotenie v pripade viacnasobnej mobility - Vv kazdom pripade musi

Student prejst jazykovym hodnotenim v danom jazyku, aj ked ho uz absolvoval pri
predchédzajicej mobilite.
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7. KONTROLA NA VYSOKYCH SKOLACH

NA ma pravo kontrolovat’ realizaciu kazdej akcie, jej vysledkov a vyuzitia finan¢ného
prispevku v sulade s podmienkami zmluvy.

Kontroly na VS:

e monitoring,
e primarne kontroly.

NA bude o planovanej kontrole vopred informovat’ Erasmus koordinatora na vysokej skole ako
aj Statutarneho zastupcu minimalne 2 tyzdne pred kontrolou a o vysledkoch kontroly najneskor
do 30 dni po ukonceni kontroly.

Viac o kontrolach pozri Priloha III — Finan¢né a zmluvné pravidla.

7.1 Monitoring ECHE

Hlavnym cielom charty ECHE je garantovat, zlepSit’ a zvysit’ kvalitu individuélnej mobility.

Za ucelom sebahodnotenia vytvara Europska komisia webovy nastroj hodnotenia ECHE s
nazvom,, ECHE — Make it work for you!“. Tento nastroj je zatial vo faze testovania a
v buducnosti by mal umoznit’ vysokym sSkolam moznost’ otestovat’ sa, ¢i ich inStitacia
dodrziava pravidla ECHE. Sebahodnotenia ECHE je dobrovolné a jeho vysledky sa nebudu
prenasat’ do Ziadneho hodnotenia.

Pri monitoringu sa narodna agentira pridfZza Prirucky monitoringu ECHE, ktort ndjdete na:
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus/files/library//eche-monitoring-

guide_en.pdf

Zakladné principy, ktoré musi drzitel ECHE dodrZiavat’:

ReSpektovat’ princip nediskrimindcie a umoznit' uastnikom zo vSetkym prostredi
zGcCastnit’ sa mobility.

Zabezpecit’ plné uznanie uspesSne ukoncenych mobilit formou ECTS kreditov.

Zahrnut uspe$ne ukonéené Stadium alebo staz v zahrani¢i do Dodatku k diplomu.
Neziadat od pridchadzajicich Studentov poplatky za Stadium alebo pristup do
laboratorii a kniznice.

Pred mobilitou

V dostato¢nom casovom predstihu pred obdobim mobilit publikovat’ na webovej stranke
Skoly Kataldég kurzov a pravidelne ho aktualizovat’, aby boli Studenti dobre a vcas
informovani o kurzoch, ktoré budu navstevovat’.

Realizovat’ mobility len v ramci zmliv medzi inStiticiami.

Zabezpecit', aby odchéadzajici ti¢astnici boli dostatocne pripraveni na mobilitu, vratane
ziskania dostato¢nej jazykovej urovne.

Zabezpec€it, aby Zmluva o Studiu/stazi/Program mobility bol podpisany medzi
vysielajicou, prijimajicou institiciou a i¢astnikom este pred mobilitou.

Poskytnat’ pomoc pri ziskavani viz pre prijimajtcich alebo odchadzajucich tcastnikov,
ak to je potrebné.

Poskytnut’ pomoc prichadzajiicim uc¢astnikom pri hl'adani ubytovania.

Pocas mobility
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e Zabezpecit rovnaké akademické zaobchédzanie a sluzby pre prichadzajucich ti€astnikov
a svojich domacich studentov a zamestnancov.

e Zaclenit’ prichadzajucich tcastnikov do kazdodenného Zivota na institacii.

e Poskytnit’ mentora a potrebnli pomoc Gcastnikom mobility.

e Poskytnit’ vhodnt jazykova podporu pre prichadzajtcich ucastnikov.

Po mobilite

e Akceptovat’ vsetky uspesne ukoncené aktivity uvedené v Zmluve o $tadiu/stazi a uznat’
ich v rdmci stadijného programu, ktory Student navstevuje. Poskytnat’ prichddzajucim
Studentom a ich domacim institiciam na konci mobility vypis vysledkov, obsahujici
vSetky vysledky, ktoré dosiahli po¢as mobility.

e Podporit’ reintegraciu ucastnikov prichadzajacich z mobility a umoznit’ im po navrate
stavat’ na ziskanych sktsenostiach za ti¢elom osohu pre univerzitu a ich vrstovnikov.

e Zabezpedit, aby aj zamestnanci VS po navrate z mobility ziskali uznanie ich aktivit
Vv zahrani¢i.

Za ucelom zvidite'nenia programu je prijemca povinny:
- zobrazit' prideleni chartu ECHE a stratégiu internacionalizacie (Erasmus Policy
Statement) na webovych strankach institacie,
- propagovat aktivity podporované programom Erasmus+ a ich vysledky.

Pri monitoringu sa kladie vel'ky doraz na tieto priority:

- Katalog kurzov

- Proces uzndvania mobility

- Informacie o0 systéme pridelovania znamok a prevod znamok (vratane tabuliek

distribucie zndmok)

Tieto tri priority navzajom tUzko stvisia — uznanie Stidia zavisi od existujuceho Katalogu
kurzov (respektujiceho ECTS pravidla), od ktorého sa odvija spravne vyplnenie tabulick A aB
v Zmluve o stadiu/staze. Od Zmluvy o stadiu/stazi zavisi Vypis vysledkov, ktory musi
institicia vydat’ spravne a v danom Case a ktory musi obsahovat’ spravne informacie 0 kreditoch
a znamkach, aby mohla byt’ mobilita riadne uznana.

Katalog kurzov
Pred monitorovacou navstevou NA skontroluje, ¢i:
- je sucasné vydanie Katalogu kurzov 'ahko dostupné na stranke univerzity v slovencine
I v anglickom jazyku,
je obsah kompatibilny so Sprievodcom uZzivatela ECTS 2015 (pozri odporti¢ané prvky
na strane 55),
je dostato¢ne popisané naplianie ciefov ECHE v poslednej zavereénej sprave,
- st v spravach prichadzajucich tcastnikov staznosti na obsah Katalogu kurzov.

Proces uznavania mobility
Pred monitorovacou navstevou NA skontroluje:
- ako vysvetlila VS procediiru uznavania v ECHE prihlaske,
- ako tato procedtru napliia — informécie z poslednej zaverednej spravy.

Informacie o systéme pridelovania znamok a prevode znamok (vratane tabuliek distribucie
znamok
Pred monitorovaciou navstevou NA skontroluje:
- aké informacie o systéme znamkovania su v Katalogu kurzov na webovej stranke,
- Ciboli staznosti na prevod znamok u tejto univerzity.
Pocas navstevy NA skontroluje:
- Cisuinformacie o systéme znamkovania uvedené v medziinsStituciondlnych zmluvach,
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- ¢i st informdcie uvedené vo Vypise vysledkov.

Tabul’ky distribucie znamok by mali byt

- sucast’'ou vypisu vysledkov (tabul’ka C — Zmluva o $tadiu),
- prilohou mediinstitucionalnej zmluvy,

- uvedené na webovej stranke v Katalogu kurzov.

Za ucelom prevodu znamok pri réznom spdsobe znamkovania pozri stranku http://egracons.eu/.

Pri monitoringu ECHE bude narodna agentira vychddzat’ s nasledovnych dokumentov:

e Prihlaska na ECHE, stratégia internacionalizacie (Erasmus Policy Statement) — EPS je
jednym z klI'iovych dokumentov pri hodnoteni ECHE. Pri aktualizacii EPS musi
prijemca o tejto zmene informovat’ narodna agentiru!

o Komentare hodnotitel'ov k prihlaske ECHE

e Vsetky prihlasky Erasmus+, medziinStituciondlne zmluvy

Zmluvy o poskytnuti grantu Erasmus+, zmluvy o0 poskytnuti finan¢nej podpory, Zmluva
0 Studiu/stazi/Program mobility, Vypis vysledkov/Certifikat

Priebezné spravy za projekt

Spravy ucastnikov (EU Survey)

Zavereéna sprava za projekt

Vysledky kontrol

Iné

Zo strany VS musia byt pri monitoringu pritomni Erasmus koordinitor a ucastnici mobility,
ktori sa uZz z mobility vratili, ako aj sucasni zahrani¢ni Erasmus ucastnici, Studujuci na
monitorovanej vysokej skole.

7.2 Primarne kontroly

V stlade s ¢lankom I1.27 Vseobecnych podmienok, VS podlieha kontroldm a auditom vo
vztahu k zmluve. Cielom kontrol a auditov je overit’, ¢i VS spravovala grant s ohl'adom na
pravidla stanovené v zmluve.

Kontrola zavere¢nej spravy sa musi vykonat’ u vSetkych projektov. Okrem toho projekt moze
byt predmetom hibkovej kontroly dokladov v priestoroch NA alebo kontroly na mieste
V priestoroch prijemcu, ak je zmluva projektu zahrnutd do vzorky NA na hibkova kontrolu
pozadovani Eurdépskou komisiou, alebo ak NA vybrala zmluvu projektu na cielenti hibkova
kontrolu na zaklade zhodnotenia jeho rizikovosti.

Pre uéely kontroly zaverednej spravy a hibkovej kontroly je VS povinna poskytnat NA kopie
podpornych dokumentov okrem pripadov, kedy NA vyzaduje poskytnutie origindlov. Po ich
posudeni NA vrati origindly podpornych dokumentov vysokej skole.

Typy kontrol:

a) Kontrola zavere¢nej spravy

Kontrola zaverecnej spravy sa realizuje po predlozeni zaverecnej spravy v priestoroch NA s
cielom stanovit’ kone¢nu vySku grantu, na ktory mé prijemca narok.

Prijemca musi predlozit’ NA zavere¢nu spravu prostrednictvom Mobility Tool+.

b) Hibkova kontrola

Hibkova kontrola predstavuje kontrolu dodatoénych podpornych dokumentov v priestoroch
NA, ktora mdze byt vykonand pocas alebo po skonceni kontroly zédverecnej spravy. V pripade
realizacie systémovej kontroly na VS je kontrola podpornych dokumentov stiéastou tejto
kontroly.
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http://egracons.eu/

Kontrolované dokumenty:

Pri kontrole podpornych dokumentov je ndhodnym vyberom stanovena kontrolovana vzorka,
ktord zahfiia vietky typy aktivit VS v ramci kontrolovanej zmluvy. Vysoka $kola zasiela na
vyziadanie do NA celé zlozky mobility $tudenta/zamestnanca VS, ktoré obsahuju vyziadané
dokumenty.

Podporné dokumenty suvisiace s vypoctom jednotkovych nékladov su uvedené v Prilohe III
zmluvy o poskytnuti grantu (Financ¢né a zmluvné pravidla — cast’ 1.2). Tieto dokumenty
potvrdzuju realne uskutoc¢nenie danej aktivity (skuto¢nost, Ze ndklad vznikol), v pripade
realnych nakladov sa vykazuju vSetky vynalozené realne naklady (faktury a pod.).

DalSie kontrolované dokumenty:

- medziinstituciondlna zmluva, zmluva s Ucastnikom s dodatkami, doklad o poisteni
Studenta,  program mobility/zmluva o stadiu/stazi,  rozhodnutie ~ vyberovej
komisie/zapisnica/nomindcia ucastnika mobility,

- dokaz ucasti na aktivite v zahrani¢i vo forme potvrdenia podpisan¢ho prijimajicou
organizaciou s menom ucastnika, ucelom aktivity, ditumom zaciatku a ukoncenia aktivity;
V pripade mobility Studentov sa prikladd vypis vysledkov (alebo vyhlasenie k nemu
pripojené), certifikat o absolvovani staze (alebo vyhlasenie k nemu pripojené),

- dokaz o uskutocneni cesty, ak bol na cestu prideleny finan¢ny prispevok (certifikat —
potvrdenie ucasti na aktivite); v pripade cesty z iného miesta, ako sidli vysielajica
organizécia a/alebo cesty na miesto iné, ako sidli prijimajica organizécia, skuto¢ny itinerar
cesty musi byt podlozeny cestovnymi listkami alebo inymi fakturami, ktoré konkrétne
uvadzaji miesto odchodu a miesto prichodu,

- doklad 0 uznani studia/staze,

- potvrdenie o prideleni socialneho $tipendia,

- potvrdenie o0 ukonéeni $tadia (v pripade absolventov),

- Vpripade prideleného Specidlneho grantu: original uctovnych dokladov, faktiry za
vzniknuté naklady a doklad o platbe,

- doklad o vyplateni grantu ucastnikom (bankovy vypis).

c) Kontrola na mieste

Kontroly na mieste realizuje NA v priestoroch prijemcu alebo inych priestoroch relevantnych
pre realizaciu projektu. Pocas kontrol na mieste musi VS spristupnit’ NA originaly podpornych
dokumentov pouzitych pri zdvere¢nej sprave a hibkovej kontrole.

Existuju tri typy moznych kontrol na mieste:

Kontrola na mieste pocas realizdcie projektu:

Kontrolu vykondva NA pocas realizacie projektu za ufelom zistenia skutoéného stavu
a opravnenosti vSetkych projektovych aktivit a ucastnikov.

Kontrola na mieste po ukonceni projektu

Kontrola sa realizuje po skonceni projektu a zvyc€ajne po skonceni kontroly zaverecnej spravy.
Okrem poskytnutia vsetkych podpornych dokumentov musi VS spristupnit NA zaznamy
0 vydavkoch projektu v i€tovnych zdznamoch prijemcu.

Systémova kontrola:

Systémova kontrola prijemcu sa vykonava z dovodu, aby sa zabezpecil sulad so zavizkami, ku
ktorym sa prijemca zaviazal aktoré su vysledkom Erasmus charty pre VS vzdelavanie.
Systémova kontrola projektov preveruje legalnost’ a spravnost’ poslednej ukoncenej zaverecnej
spravy a vyuctovania, manazment a nastavenie procesov. Systémovu kontrolu realizuje na
vysokej skole narodna agentura alebo poverena auditorskd firma.

Systémova kontrola pozostava z 2 faz:
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Analyza manazmentu projektu a nastavenie procesov, kontrolované okruhy:

stilad s podmienkami uvedenymi v pridelenej akreditacii (Erasmus charta pre
vysokoskolské vzdelavanie, Certifikat konzorcia),

uzatvaranie a dodrziavanie medzi-inStitucionalnych dohdd,
uzatvaranie zmluv s UCastnikmi mobilit, reSpektovanie minimalnych poziadaviek
uvedenych v modelovych zmluvach,
uznavanie Studia, pouzivanie ECTS (Europsky systém na prenos a akumulaciu kreditov),
procesy zabranujuce dvojitému financovanie,
vyberovy proces ucastnikov mobilit: kritéria, Casovy ramec, informovanost, dokaz
0 zverejneni vyberu a jeho vysledkov, priorita Studentov a zamestnancov so Specialnymi
potrebami, zabranenie konfliktu zaujmov a pod.
pridel'ovanie a prerozdel'ovanie grantov,
podavanie sprav narodnej agenture,
konzorcid: zmluvy medzi partnermi, postavenie koordinatora,

evidencia platieb (medzi NA a prijemcom, medzi prijemcom a ucastnikmi mobilit, medzi
prijemcom a institiciami v partnerskych krajinach),
reSpektovanie finan¢nych pravidiel programu,
reSpektovanie pravidiel zviditelfiovania programu,

systém podpory ucastnikov mobilit,

opravnenost’ ucastnikov mobilit, trvanie mobility a pod.

2. Kontrola dokumentov vybranych tcastnikov na mieste.

kontrola zloZiek vybranych ué¢astnikov mobility (obsah kontroly ako v ¢asti 7.2.b) Hibkova
kontrola)
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8. UZITOCNE LINKY

Stranka programu Erasmus+ (slovenska narodna agentura) - novinky, zmluvné dokumenty,
prezentacie a mnoho d’asich informacii
www.erasmusplus.sk

Stranka programu Erasmus+ (stranka Eurdpskej komisie)
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/node en

Pozicky z  programu  Erasmus+ na  magisterské  Stadium  (Master  Loans)
http://ec.europa.eu/education/opportunities/highereducation/masters-loans en.htm

ECTS — Eur6psky systém prenosu a akumulacie kreditov - informdcie a Prirucka 2015, videa
http://ec.europa.eu/education/ects/ects_en.htm

Egracons (European Grade Conversion System) - nastroj na prevod znamok
http://egracons.eu/page/about

Staffmobility.eu - databaza — vyhl'adavanie §koleni pre zamestnancov VS - staff weeks, job
shadowing
http://staffmobility.eu/staff-week-search

Erasmus Intern.org - staze — databaza podnikov a Studentov
http://erasmusintern.org/

School Education Gateway - databaza — hlavne Skolské vzdelavanie — hl'adanie partnerov,
vzdelavacich kurzov, job shadowing, hostitel'ské Skoly pre buducich uditel'ov/absolventov -
staze

http://www.schooleducationgateway.eu/sk/pub/tools/mobility.cfm

Diseminacnd platforma programu Erasmus+ - nastroj/webova stranka Europskej komisie
zamerana na Sirenie informécii a vysledkov projektov realizovanych v rdmci programu
Erasmus+, moznost’ vyhl'adavania — realizované projekty, vysledky projektov, priklady dobrej
praxe, kI'i¢ové slova

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/

Vizuélna identita Erasmus+ The Graphic Design User Guide for Erasmus+ - pravidla, loga,
letaky
http://ec.europa.eu/dgs/education_culture/promotional_en.htm

Prirucka monitoring ECHE
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus/files/library//eche-monitoring-

guide_en.pdf

Smernice Erasmus charty pre vysokoskolské vzdeldvanie (ECHE)
http://ec.europa.eu/education/opportunities/higher-education/doc/charter-annotated-
guidelines en.pdf

Medziinstituciondlne dohody:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents-for-applicants/inter-
institutional-agreement en
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http://www.erasmusplus.sk/
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/node_en
http://ec.europa.eu/education/opportunities/highereducation/masters-loans_en.htm
http://ec.europa.eu/education/ects/ects_en.htm
http://egracons.eu/page/about
http://staffmobility.eu/staff-week-search
http://erasmusintern.org/
http://www.schooleducationgateway.eu/sk/pub/tools/mobility.cfm
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/
http://ec.europa.eu/dgs/education_culture/promotional_en.htm
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus/files/library/eche-monitoring-guide_en.pdf
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus/files/library/eche-monitoring-guide_en.pdf
http://ec.europa.eu/education/opportunities/higher-education/doc/charter-annotated-guidelines_en.pdf
http://ec.europa.eu/education/opportunities/higher-education/doc/charter-annotated-guidelines_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents-for-applicants/inter-institutional-agreement_en
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents-for-applicants/inter-institutional-agreement_en

Video "ECTS tabulky o distribticii znamok":
http://ec.europa.eu/avservices/video/player.cfm?ref=1101940&sitelang=en&videolang=EN/EN

Online zmluva o $tadiu (Learning Agreement): www.learning-agreement.eu

Erasmus bez papierov (Erasmus Without Papers): www.erasmuswithoutpaper.eu

9. KONTAKT NA NARODNU AGENTURU

Narodna agentura programu Erasmus+ pre vzdelavanie a odbornu pripravu
National Agency for Erasmus+ Programme for Education and Training Sectors
SAAMS - Slovenska akademicka asocidcia pre medzinarodn spolupracu
SAAIC - Slovak Academic Association for International Cooperation
Krizkova 9

811 04 Bratislava

Tel.C. +421 2 20922201

erasmus@saaic.sk, erasmusplus@saaic.sk

Facebook — Erasmus SAAIC, Erasmusplus SK
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