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ZMLUVNE PODMIENKY

Podanie priebeznej spravy

« Elektronicky v nastroji Mobility Tool+

e V slovenskom alebo anglickom jazyku

« V termine stanovenom v clanku 1.4.3 Zmluvy

Termin podania priebeznej spravy
e Priklad zo zmluvy:

I.4.3 Priebezné spravy a d’alsie splatky predfinancovania

Do 30. 09. 2019 je koordinator projektu povinny vyplnit priebezni spravu o realizacii
projektu, zahmujucu obdobie od zaciatku realizacie projektu Specifikovaného v ¢lanku 1.2.2
do 31. 08. 2019.

« V danom priklade je priebeznu spravu mozné podat’
najneskor 30.9.2019
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NALEZITOSTI PRIEBEZNEJ SPRAVY

Druha splatka predfinancovania - standardné financovanie
Ak za obdobie priebeznej spravy stanovené v zmluve:

« Vycerpanych min. 70% z prvej splatky
= ziadost’ o druhu splatku

« Vycerpanych < 70% z prvej splatky
= podanie d’alsej priebeznej spravy po vycerpani aspon 70%
z prvej splatky
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M Erasmus+

NALEZITOSTI PREDBEZNEJ SPRAVY

Splatky predfinancovania - slaba financna kapacita
Viac mensich splatok, viac predbeznych sprav

e Po vycCerpani min. 70% z prvej a kazdej nasledujucej splatky
podanie predbeznej spravy

= ziadost’ o druhu/d’alsiu splatku

« Predbezna sprava za konkrétne obdobie realizacie projektu
(uviest od - do v texte predbeznej spravy)

« Koordinator projektu - Ziada povereného konzultanta v narodnej
agenture o spristupnenie predbeznych sprav v Mobility Tool+
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NALEZITOSTI PRIEBEZNEJ/PREDBEZNEJ SPRAVY

Mobility Tool+

Vyplnenie udajov/ popisov
« Rozpoctova Cast’ spravy za celé partnerstvo
o Textova Cast’ spravy za celé partnerstvo

Vlozenie priloh
« Povinna priloha = ¢estné vyhlasenie statutarneho zastupcu

« Pozadované prilohy = vypracované intelektualne vystupy
v pripade ich realizacie v projekte

« PredbezZna sprava = vybrané podporné dokumenty vyziadané
narodnou agenturou
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HODNOTENIE PRIEBEZNEJ/PREDBEZNEJ SPRAVY

Schvalenie

Zamietnutie

Dorucenie priebeznej/predbeznej
spravy cez Mobility Tool+

Dorucenie priebeznej/predbeznej
spravy cez Mobility Tool +

\Z

Obsahova a finanéna kontrola
Zo strany NA

N\

Obsahova a financna kontrola
Zo strany NA

N\

Schvalenie do 60 kalendarnych dni
od dorucenia = priebezna sprava

Schvalenie do 30 kalendarnych dni
od dorucenia = predbeZna sprava

Nedostatky = zamietnutie v Mobility Tool
+ mail koordinatorovi projektu

NS

NS

Informacny mail koordinatorovi
projektu + 2. splatka

Koordinator projelitu = povinnost od
zamietnutia do 30 kalendarnych dni
podat’ opatovne spravu cez Mobility Tool+

Erasmus+
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ODPORUCANIA 1

o Postupovat’ podla instrukcii k priebeznej sprave - NA zasiela
mailom

« Reportovat’ iba za vykazované obdobie stanovené v clanku [.4.3
Zmluvy

« Dodrzat termin podania priebeznej spravy (clanok 1.4.3 Zmluvy)
(nie pred skoncenim vykazovaného obdobia, nie po termine)

« Prilozit’ aktualizované cestné vyhlasenie k priebeznej sprave

« Aktualizovat’ vsetky Ciselné Udaje a slovné popisy
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ODPORUCANIA 2

« Dodrziavat jednotnost’ v Ciselnych udajoch, slovnych popisoch aj
podpornych dokumentoch

« Slovné popisy: v slovenskom alebo anglickom jazyku, konkrétne,
prehladné, uplné

o Zdovodnit’ zmeny v projekte oproti schvalenej prihlaske

« Informovat’' o podani priebeznej spravy povereného konzultanta
v narodnej agenture
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ZMLUVA-OSOBITNE PODMIENKY

Vybrané c¢lanky - 1.3.3 Presuny v ramci rozpoctu bez dodatku

maximalne 20%

maximalne 20%

minus

DO
plus

kazdej rozpoctovej kategorie
okrem
» Podpora specialnych potrieb

kazdej rozpoctovej kategorie
okrem

* Manazment a implementacia
projektu

* Mimoriadne naklady
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PRIKLAD: PRESUN V RAMCI ROZPOCTU BEZ DODATKU

Schvaleny rozpocet na rozpoctové kategorie:

Manazment a implementacia projektu: 40 000 EUR
Vzdelavacie, vyucovacie a skoliace aktivity: 16 000 EUR

Presun Z

Manazment a implementacia projektu: Max. 20% = 8 000 EUR
Presun Do

Vzdelavacie, vyucovacie a skoliace aktivity: Max. 20%= 3 200 EUR

POTREBUJEM PRESUNUT DO VZDEL.,VYUC. A SKOLIACE AKTIVITY:1 600 EUR
Aktualny rozpocet (po presune)

Manazment a implementacia projektu 38 400 EUR (40 000-1600)
Vzdelavacie, vyucovacie a Skoliace aktivity 17 600 EUR (16 000+1600)
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ROZPOCTOVE KATEGORIE

Manazment a implementacia projektu (PMI)

e Opravnené naklady - Sprievodca programom Erasmus+
e riadenie projektu (planovanie, koordinacia, komunikacia medzi partnermi)

» vzdelavacie materialy v malom rozsahu
« miestne projektové aktivity (projektova praca so ziakmi v triedach)
 informovanie a propagacia (brozury, letaky)

e hostenie vzdelavacich aktivit

e Prijemca nie je povinny Cerpat’ jednotkovy prispevok z PMI
po mesiacoch
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Erasmus+

ROZPOCTOVE KATEGORIE

Nadnarodné projektoveé stretnutia (TPM)

« Udcast projektovych partnerov na stretnutiach, ktoré hosti iny
projektovy partner

« Ucel stretnutia: hodnotenie predchadzajlcich
a priprava/koordinacia d’alsich projektovych aktivit

« Ucastnici: zamestnanci zodpovedni za projekt zo zapojenych
organizacii

o Prispevok na cestovné naklady a na pobytove naklady:
cesta tam aj spat’

o Casta chyba: nespravne zadané vzdialenostné pasmo v Mobility
Tool+ (kalkulacka na vypocet vzdialenosti v programe Erasmus+)
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Erasmus+

ROZPOCTOVE KATEGORIE

Vzdelavacie, vyucovacie, skoliace aktivity

e Typy vzdelavacich aktivit v projektoch schvalenych v roku 2018

« kratkodobé spolocné podujatia pripravy zamestnancov
(min. 3 dni bez dni na cestu)

« zmieSana (blended) mobilita uciacich sa = fyzicka + virtualna cast’
(min. 5 dni bez dni na cestu)

e intenzivne studijné programy (len vysoké skoly)
(min. 5 dni bez dni na cestu: studenti)
(min. 1 den bez dni na cestu: ucitelia)
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Erasmus+
ROZPOCTOVE KATEGORIE

Vzdelavacie, vyucovacie, skoliace aktivity

e Opravnené naklady
« Cestovné naklady Gcastnikov (vratane sprevadzajucich osob)
medzi vysielajucou a prijimajucou organizaciou a spat’

« Pobytové naklady ucastnikov (vratane sprevadzajucich osob)
pocas aktivity - ubytovanie, strava, poistenie

- Uéastnici: zamestnanci a uciaci sa z organizacii projektovych
partnerov
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ROZPOCTOVE KATEGORIE

Vzdelavacie, vyucovacie, skoliace aktivity

o Ak cesta z iného miesta ako sidlo vysielajucej organizacie /
do iného miesta ako sidlo prijimajucej organizacie

=> do Mobility Tool uviest realne mesta zaciatku a konca cesty

e Priklad:
Naplanovane: Bratislava <-> Barcelona 1858 km
-> 275 € sadzba cestovné
Zrealizované: Bratislava <-> Santiago de Compostela 2072 km
-> zmena vzdialenostného pasma

-> zapis v Mobility Tool: Bratislava - Santiago de Compostela
-> 360 € sadzba cestovné
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ROZPOCTOVE KATEGORIE

Intelektualne vystupy

« intelektualne vystupy = hmatatelné vysledky projektu,
vypracované v sulade so schvalenou prihlaskou

« forma a jazykové mutacie ako bolo schvalené v prihlaske

« prijemca musi byt schopny potvrdit’ formalny vzt'ah s prislusnou
osobou, ktora pracuje na intelektualnom vystupe (druh
pracovno-pravneho vzt'ahu)
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ROZPOCTOVE KATEGORIE

Multiplikacné podujatia

« priama suvislost’ s intelektualnymi vystupmi (10)

« ak prijemca nevytvori IO schvaleny NA, multiplikacné podujatie
= neopravnené

« prenos klucovych poznatkov o intelektualnom vystupe na
odbornu verejnost’

« konferencie, seminare, workshopy

« opravneni Ucastnici = organizacie mimo projektovych partnerov

e neopravneni Ucastnici = z organizacie prijemcu, d’alsich
projektovych partnerov, asociovani partneri hostujuci
multiplikacné podujatie

o moznost hradit’ vsetky naklady tykajuce sa organizacnej stranky
konferencie
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ROZPOCTOVE KATEGORIE

Mimoriadne naklady

« Prispevok na skutocné naklady spojené so zadanim zakazky
subdodavatelovi alebo s nakupom tovaru a sluzieb

Opravnené naklady
« Subkontrakty a platba za tovar a sluzby v rozsahu, v akom boli
Ziadané prijemcom a schvalené NA (Priloha Il Zmluvy - Rozpocet)

Vypocet vysky grantu
« Refundacia 75% skuto¢ne vynalozenych opravnenych nakladov
o Napr. z faktury na sumu 1000 € sa z grantu preplati 750 €
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ROZPOCTOVE KATEGORIE

Podpora na specialne potreby

« Dodatocné naklady, ktoré priamo suvisia s t€astnikmi so
zdravotnym postihnutim (drzitelmi preukazu fyzickej osoby s TZP)

Opravnené naklady

« Naklady priamo suvisiace s ucastnikmi so zdravotnym postihnutim
na vzdelavaciu aktivitu v zahranici, ktore presahuju ramec
jednotkovych prispevkov

« Napr. specialna strava a ubytovanie, individualne preprava
« Neopravnené naklady napr. specialna klavesnica, pocitacova mys

Vypocet vysky grantu

« Refundacia 100% skutocne vynaloZzenych opravnenych
nakladov



DODATKY K ZMLUVE

Zmena:
1. Sidla
2. Statutara _
3. Nazvu organizacie
4. Bankového uctu
5. 1CO -
6. Rozpoctu N
, —
7. Dlzky trvania projektu

Erasmus+

jednostranné

obojstranné



DODATKY K ZMLUVE

Prijatie ziadosti o zmenu ...

PosUidenie ziadosti

Schvalenie Ziadosti

Jednostranny alebo Obojstranny
dodatok

- Erasmus+
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DODATKY K ZMLUVE

Priklad postupu pri zmene rozpoctu

Prijemca zasle do NA najprv mailom:
1. Ziadost o zmenu rozpoctu s oddvodnenim danej zmeny

2. Vyplneny formular ziadosti o zmenu rozpoctu (erasmusplus/Mam
projekt/Zmluvy/2018/skolské vzdelavanie)

http://erasmusplus.sk/index.php?sw=53&typ prj=219&rok prj=20
18

3. Zaslat postou do NA az po posudeni ziadosti

Ziadost o zmenu zaslat’ do NA v dostatoénom predstihu pred
nadobudnutim Ucinnosti a najneskér jeden mesiac pred skoncenim
obdobia vykonavania (Priloha | — VSeobecné podmienky, CI. 11.13)


http://erasmusplus.sk/index.php?sw=53&typ_prj=219&rok_prj=2018

PODPORNE DOKUMENTY

RSl Erasmus+



PODPORNE DOKUMENTY

Pravo NA vyziadat’ si vsetky podporné dokumenty

kedykolvek pocas realizacie projektu

* hodnotenie priebeznej spravy, zaverecnej spravy
« kontrola projektu
* rizikovost’ projektu

a

do 5 rokov po ukonéeni projektu a zaplateni zostatku
(ak je grant < 60 000 EUR - do 3 rokov)

Prijemca je povinny uchovat’ vsetky uctovné doklady, ktoré suvisia
s implementaciou projektu, aj ked nie su sucastou pozadovanych
podpornych dokumentov, v sulade s u¢tovnymi zakonmi danej krajiny.

Erasmus+
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PODPORNE DOKUMENTY

ZASADA:

 Dokladné prestudovanie poziadaviek
* Priloha lll - Finan¢éné a zmluvné pravidla

* Spracovanie podpornych dokumentov v realnom case
* Archivacia: papierova forma

« ldentifikacné udaje“ na podpornych dokumentoch:
Logo Erasmus+
Cislo projektu
Nazov projektu
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PODPORNE DOKUMENTY

MANAZMENT A IMPLEMENTACIA PROJEKTU
* Bez osobitnych poziadaviek

« Dékaz realizovanych aktivit a vytvorenych vystupov -
popis v priebeznej sprave
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PODPORNE DOKUMENTY

NADNARODNE PROJEKTOVE STRETNUTIA

 Doklad o ucasti na aktivite - certifikat/osvedcenie
 Prezencna listina
 Podrobny program a pouzité materialy

« Ak cesta z/do iné sidlo vysielajuca-prijimajuca organizacia
= zmena vzdialenostného pasma - itinerar a cestovné listky



PODPORNE DOKUMENTY

NADNARODNE PROJEKTOVE STRETNUTIA

Co-funded by the
~ ol Erasmus+ Programme
el of the European Union
CERTIFICATE

This is to confirm that
Name and Surname of the Participant

participated in the Transnational Project Meeting of the project

Name of the project
Project contract number (e.q. 2018 — 1 — SKO1 — KA200 — 123456)

between (start date) and (end date) in (host city and country)

Name and Position of the Legal Representative
Receiving Organisation’s Name and Address

Date of Signature

Erasmus+



PODPORNE DOKUMENTY Erasmus+

NADNARODNE PROJEKTOVE STRETNUTIA

Rt Co-funded by the
W Erasmus+ Programme
i of the European Union

Name of the Transnational Project Meeting
Date — City/Venue

Project Name — Project Number

Name of the Participant Sending Organisation (Name; Address) Signature

VI |IN|o|nn|H|WIN |-

Project Number

Signature of the Receiving Organisation’s Legal Representative

wEa Co-funded by the
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PODPORNE DOKUMENTY

VZDELAVACIE, VYUCOVACIE, SKOLIACE AKTIVITY

 Doklad o ucasti na aktivite - certifikat/osvedcenie

RSl Erasmus+
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PODPORNE DOKUMENTY

VZDELAVACIE, VYUCOVACIE A SKOLIACE AKTIVITY

Co-funded by the
~ ol Erasmus+ Programme
el of the European Union
CERTIFICATE

This is to confirm that
Name and Surname of the Participant

participated in the Learning, Teaching and Training activity of the project

Name of the project
Project contract number (e.q. 2018 — 1 — SKO1 — KA200 — 123456)

between (start date) and (end date) in (host city and country)

Name and Position of the Legal Representative
Receiving Organisation’s Name and Address

Date of Signature
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PODPORNE DOKUMENTY

INTELEKTUALNE VYSTUPY

* Intelektualne vystupy nahrané v diseminacnej platforme
(pri podavani zaverecnej spravy)

* Pracovné vykazy za kazdého pracovnika
» podla kategorii
» intelektualnych vystupov

« datum (den/mesiac/rok)
* rozsah v dnoch

« Doklad o povahe formalneho vzt'ahu medzi pracovnikom a prijemcom
- v oficialnych zaznamoch
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PODPORNE DOKUMENTY

INTELEKTUALNE VYSTUPY

. Co-funded by the
lime Sheet Erasmus+ Programme
of the European Union
Project Number 201 8-1-5K01-KA200-000000
Project Mame
Organisation
Employee's Name
Country - Category of Staff Slowvakia - Teacher/Trainer/Researcher
Grant per Day 74 EUR
Month / Year September | 2018
Intellectual
Output o1 02 O3
Costs
Date / Month Number of Working Days
1 Sep i i
2 Sep 0 0
3 Sep i i
| 4%ep Voo o ] . SN N S
Total o o o o o o o o o
Employee's Legal
Signature: Representative's

Date: 30th Sep 2018




CAAIC

Erasmus+
INTELEKTUALNE VYSTUPY

Priklad
Popis:

e Projekt - vyzvavr. 2018
e Obdobie realizacie: 1.9.2018 - 31.8.2020
e Partneri:
Vzdelavanie s.r.o., Torunska 7/c, Bratislava, SR
Za modernéjsi vzdélavani, n.o., Sikma 3, Prosté&jov, CR
United Education ltd., Tarter street 5, Birmigham, VB
e Intelektualne vystupy: 01, 02, O3

Kontrola po akceptovani priebeznej spravy:
MT+: (informacia v priebeznej sprave)
+
Podporné dokumenty ku kontrole
Doklad/y o formalnom vzt'ahu
Pracovny/é vykaz/y
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INTELEKTUALNE VYSTUPY

Priklad - pokracovanie

Priebezna sprava: vykazované obdobie: 1.9.2018 - 31.8.2019
O1: United Education ltd., VB, researcher/teacher

MT+: O1: United Education ltd., VB, researcher/teacher: 20 dni
20x214 EUR= 4 280 EUR

Predlozené podporné dokumenty:
 Doklad o formalnom vzt'ahu:

John Worker

Platnost’: 1.12.2018- 31.8.2020

 Pracovny vykaz: John Worker
Oo1: 3.9.2018 - 30.9. 2018 15 dni

Neopravnené naklady: 4 280 EUR
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INTELEKTUALNE VYSTUPY
Priklad - pokracovanie

PriebeZna sprava: vykazované obdobie: 1.9.2018 - 31.8.2019
O1: United Education ltd., VB, researcher/teacher

MT+: O1: United Education ltd., VB, researcher/teacher: 20 dni
20x214 EUR= 4 280 EUR
PredloZzené podporné dokumenty:
« Doklad o formalnom vzt'ahu:
John Worker
Platnost’: 1.9.2018- 31.8.2020

« Pracovny vykaz: John Worker

O1: 3.9.2018 - 30.9. 2018 15 dni
15x214 EUR=3 210 EUR

Neopravnené naklady: 1 070 EUR
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INTELEKTUALNE VYSTUPY

Pracovné vykazy vs. Mobility tool + vs. Formalny vzt'ah
=jednotna informacia

PRACOVNE VYKAZY

Povinnosti Koordinatora:

« Skontrolovat’ formalne nalezitosti u vsetkych partnerov

» Archivacia pracovnych vykazov vsetkych zapojenych partnerov:
« originaly - pracovnici koordinatora
« kopie - pracovnici zapojenych partnerov (zapojeni partneri

archivuju originaly)

« Kontrola - Pravidlo 4 oci
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PODPORNE DOKUMENTY

MULTIPLIKACNE PODUJATIA

* Prezencna listina
 Podrobny program

* Pouzité a distribuované materialy



PODPORNE DOKUMENTY
MULTIPLIKACNE PODUJATIA

Erasmus+

Rt Co-funded by the
W Erasmus+ Programme

e of the European Union

Name of the Multiplier Event

Date — City/Venue

Project Name — Project Number

Name of the Participant

Sending Organisation (Name; Address)

Signature

VI |IN|o|nn|H|WIN |-

Project Number

wEa Co-funded by the
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PODPORNE DOKUMENTY

PODPORA PRE SPECIALNE POTREBY

MIMORIADNE NAKLADY

Faktury - skutoéne vynalozené naklady

» Nalezitosti faktury:
« Nazov a adresa institucie vystavujucej fakturu, suma, mena a
datum vystavenia faktury

« Vsulade s platnymi Uc¢tovnymi standardami a poziadavkami
platného danového a pravneho poriadku
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KONTROLY

HLBKOVA KONTROLA:

o pocas alebo po skonceni kontroly zaverecnej spravy

« prijemca zasle kopie vyziadanych podpornych dokumentov
« v priestoroch narodnej agentury

e len vybrané projekty

KONTROLA NA MIESTE:
- pocas realizacie
aktualny stav a opravnenost’ vsetkych projektovych aktivit a icastnikov

- po skonceni projektu - 5 rokov od datumu platby zostatku

podporné dokumenty, zaznamy o vydavkoch projektu v uctovnych
zaznamoch prijemcu

e U prijemcu grantu
« len vybrané projekty
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AUDITY

AUDITY:

« vykonava Europska komisia, Narodna agentura, Europsky dvor auditorov

e pocas trvania projektu a 5 rokov od datumu platby zostatku, ak je grant
< 60 000 EUR - 3 roky
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Diskusia
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Dakujeme za pozornost’!

backoffice®saaic.sk



