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ZMLUVNE PODMIENKY

Podanie priebeznej spravy
« Elektronicky v nastroji Mobility Tool+
 V termine stanovenom v clanku 1.4.3 Zmluvy

Termin podania priebeznej spravy
 Priklad zo zmluvy:
I.4.3 Priebezné spravy a d’alsie splatky predfinancovania

Do 30. 09. 2019 prijemca je povinny vyplut priebeznu spravu o realizacii projektu,

zalmmjucu obdobie od zaciatku realizécie projektu Specifikovaného v clanku 1.2.2
do 31. 08. 2019.

« V danom priklade je priebeznu spravu mozné podat’
najneskor 30.9.2019
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ZMLUVNE PODMIENKY

Druha splatka predfinancovania

« VycCerpanych min. 70% z prvej splatky
= ziadost’ o druhu splatku

« Vycerpanych < 70% z prvej splatky
= podanie d’alsej priebeznej spravy po vycerpani
aspon 70% z prvej splatky
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NALEZITOSTI PRIEBEZNEJ SPRAVY

Mobility Tool+

« Rozpoctova Cast’ spravy

« Textova Cast spravy

« Povinna priloha = Cestné vyhlasenie statutarneho zastupcu

Koordinatorska skola Partnerska skola
Vykaze v Mobility Tool Vykaze v Mobility Tool
svoje naklady svoje naklady

Popise realizované aktivity za | Popise svoje realizované
celé partnerstvo aktivity
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INFORMACIE O REALIZACII PROJEKTU
MOBILITY TOOL+

KOORDINATOR

ROZPOCTOVA CAST

/ POPISY: \

Man. a impl. projektu
v pripade zmien
-> v slovenskom jaz.
Aktivity v man. a impl.
projektu
-> v slovenskom jaz.
Vzdelavacie aktivity
-> v jazyku partnerstva
Dal3ie projektové

aktivity

\-> v jazyku partnerstvy

TEXTOVA CAST-SPRAVA

/ CASTI: \

» Suvislosti

-> predvyplnené

» ldentifikacia projektu
-> predvyplnené

* Implementacia projektu
-> otazky na vyplnenie

» Vzdelavacie aktivity

-> predvyplnené

* Rozpocet

Q predvyplnené /
+__Prilohy
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INFORMACIE O REALIZACII PROJEKTU
MOBILITY TOOL+

PARTNER

ROZPOCTOVA CAST

K POPISY: \

* Man. a impl. projektu
v pripade zmien
-> v slovenskom jazyku
» Aktivity v man. a impl.
projektu
-> v slovenskom jazyku

. /

TEXTOVA CAST-SPRAVA

/ CASTI: \

» Suvislosti

-> predvyplnené

» ldentifikacia projektu
-> predvyplnené

* Implementacia projektu
-> otazky na vyplnenie

» Vzdelavacie aktivity

-> predvyplnené

* Rozpocet

Q predvyplnené /
+__Prilohy
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ODPORUCANIA 1

« Postupovat’ podla instrukcii k priebeznej sprave - NA zasiela
mailom

« Reportovat iba za vykazované obdobie stanovené v ¢lanku 1.4.3
Zmluvy

« Dodrzat termin podania priebeznej spravy (¢lanok 1.4.3 Zmluvy)
(nie pred skoncenim vykazovaného obdobia, nie po termine)

 Prilozit aktualizované cCestné vyhlasenie k priebeznej sprave
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ODPORUCANIA 2

« Dodrziavat’ jednotnost’ v Ciselnych udajoch, slovnych popisoch aj
podpornych dokumentoch

« Zdovodnit’ zmeny v projekte oproti schvalenej prihlaske

« Informovat’ o podani priebeznej spravy povereného konzultanta
narodnej agentury
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HODNOTENIE PRIEBEZNEJ SPRAVY

Schvalenie

Zamietnutie

Dorucenie priebeznej spravy
cez Mobility Tool+

Dorucenie priebeznej spravy
cez Mobility Tool +

N\

Obsahova a financna kontrola
Zo strany NA

NI

Obsahova a financna kontrola
Zo strany NA

A4

NI

Schvalenie do 60 kalendarnych dni od
dorucenia

Nedostatky = zamietnutie v Mobility
Tool + mail prijemcovi

\Z

NS

Informacny mail prijemcovi
+ 2. splatka

Prijemca = povinnost’ od zamietnutia
do 30 kalendarnych dni podat’
opatovne spravu cez Mobility Tool+

Erasmus+
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ROZPOCTOVE KATEGORIE

Manazment a implementacia projektu (PMI)

e Opravnené naklady

Erasmus+

e riadenie projektu (planovanie, koordinacia, komunikacia medzi partnermi)

» vzdelavacie materialy v malom rozsahu

« miestne projektové aktivity (projektova praca so ziakmi v triedach)
 informovanie a propagacia (brozury, letaky)

e hostenie vzdelavacich aktivit

e Prijemca nie je povinny cerpat’ jednotkovy prispevok z PMI po

mesiacoch

Prispevok na aktivity
koordinatorskej skoly

500 EUR na mesiac

Prispevok na aktivity
partnerskej skoly

250 EUR na mesiac
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GAAIC
ROZPOCTOVE KATEGORIE

Vzdelavacie aktivity
« Typy vzdelavacich aktivit v projektoch schvalenych v roku 2018

« kratkodobé vymeny skupin Ziakov
(min. 3 dni bez dni na cestu)

« kratkodobé spolocné podujatia pripravy zamestnancov
(min. 3 dni bez dni na cestu)

« dlhodobé studijné mobility Zziakov
(min. 2 mesiace)

e Opravnené naklady
 cestovné naklady Gcastnikov (vratane sprevadzajucich osob) medzi
vysielajucou a prijimajucou organizaciou a spat’
« pobytové naklady ucastnikov (vratane sprevadzajucich oséb) pocas
aktivity - ubytovanie, strava, poistenie
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ROZPOCTOVE KATEGORIE

Vzdelavacie aktivity
o Cestovné naklady

Vzdialenostné pasmo Jednotkovy prispevok (stanoveny EK)
10 az 99 km 20 €/Uucastnik
100 az 499 km 180 €/ucastnik
500 az 1999 km 275 €/ucastnik
2000 az 2999 km 360 €/0castnik

e Priloha IV Zmluvy - Sadzby platné pre jednotkoveée prispevky
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ROZPOCTOVE KATEGORIE

Vzdelavacie aktivity
 Individualna podpora

Kratkodobé vzdelavacie aktivity - sadzby

Zamestnanci/sprevadzajuce 106 €
osoby (1.-14. den) na den/ucastnika
Ziaci 58 €
(1.-14. den) na den/udcastnika

Dlhodobé vzdelavacie aktivity - sadzby
V zavislosti od prijimajucej krajiny
Priloha IV Zmluvy - Sadzby platné pre jednotkoveé prispevky
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ROZPOCTOVE KATEGORIE

Mimoriadne naklady

« Prispevok na skutocné naklady spojené so zadanim zakazky
subdodavatelovi alebo s nakupom tovaru a sluzieb

Opravnené naklady
« Subkontrakty a platba za tovar a sluzby v rozsahu, v akom boli
Ziadané prijemcom a schvalené NA (Priloha Il Zmluvy - Rozpocet)

Vypocet vysky grantu
« Refundacia 75% skuto¢ne vynalozenych opravnenych nakladov
o Napr. z faktury na sumu 1000 € sa z grantu preplati 750 €
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ROZPOCTOVE KATEGORIE

Podpora na specialne potreby

« Dodatocné naklady, ktoré priamo suvisia s t€astnikmi so
zdravotnym postihnutim (drzitelmi preukazu fyzickej osoby s TZP)

Opravnené naklady

« Naklady priamo suvisiace s ucastnikmi so zdravotnym postihnutim
na vzdelavaciu aktivitu v zahranici, ktore presahuju ramec
jednotkovych prispevkov

« Napr. specialna strava a ubytovanie, individualne preprava
« Neopravnené naklady napr. specialna klavesnica, pocitacova mys

Vypocet vysky grantu

« Refundacia 100% skutocne vynaloZzenych opravnenych
nakladov



DODATKY K ZMLUVE

Zmena:
1. Sidla
2. Statutara _
3. Nazvu organizacie
4. Bankového uctu
5. 1CO -
6. Rozpoctu N
, —
7. Dlzky trvania projektu

Erasmus+

jednostranné

obojstranné



DODATKY K ZMLUVE

Prijatie ziadosti o zmenu kontraktu

PosUidenie ziadosti

J

Schvalenie Ziadosti

|

Jednostranny alebo Obojstranny
dodatok

|

Erasmus+
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DODATKY K ZMLUVE

Priklad postupu pri zmene rozpoctu

Prijemca zasle do NA najprv mailom:
1. Ziadost o zmenu rozpoctu s oddvodnenim danej zmeny

2. Vyplneny formular ziadosti o zmenu rozpoctu (erasmusplus/Mam
projekt/Zmluvy/2018/skolské vzdelavanie)

http://erasmusplus.sk/index.php?sw=53&typ prj=219&rok prj=20
18

3. Zaslat postou do NA az po posudeni ziadosti

Ziadost o zmenu zaslat’ do NA v dostatoénom predstihu pred
nadobudnutim Ucinnosti a najneskér jeden mesiac pred skoncenim
obdobia vykonavania (Priloha | — VSeobecné podmienky, CI. 11.13)


http://erasmusplus.sk/index.php?sw=53&typ_prj=219&rok_prj=2018

CAAIC

SKOLSKE VYMENNE PARTNERSTVA
KA229

PODPORNE DOKUMENTY

RSl Erasmus+
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PODPORNE DOKUMENTY

Zdroj:
o Priloha Il - Finan¢né a zmluvné pravidla (vyzva 2018)

Pravo NA vyziadat' si vsetky podporné dokumenty
kedykolvek pocas realizacie projektu

« hodnotenie priebeznej spravy, zaverecnej spravy
» kontrola projektu
 rizikovost projektu

a
do 3 rokov po ukonceni projektu a zaplateni zostatku
(ak je grant < 60 000 EUR) v papierovej podobe

Prijemca je povinny uchovat vsetky uUctovné doklady, ktoré slvisia
s implementaciou projektu, aj ked’ nie su stcastou pozadovanych podpornych
dokumentov, v sulade s Uuc¢tovnymi zakonmi SR.
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PODPORNE DOKUMENTY

MANAZMENT A IMPLEMENTACIA PROJEKTU

« Bez osobitnych poziadaviek

o DoOkaz realizovanych aktivit a vytvorenych vystupov - popis
v priebeznej sprave
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PODPORNE DOKUMENTY

VZDELAVACIE, VYUCOVACIE A SKOLIACE AKTIVITY

 Doklad o ucasti na aktivite - certifikat/osvedcenie

- vzory podpornych dokumentov zverejnené na stranke
erasmusplus/Mam projekty/Zmluvy/2018

http://erasmusplus.sk/index.php?sw=53&typ prj=219&rok prj=20
18
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PODPORNE DOKUMENTY
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VZDELAVACIE, VYUCOVACIE A SKOLIACE AKTIVITY

Doklad o ucasti na aktivite - certifikat

* Meno a priezvisko uc€astnika
« Ucel aktivity v zahranici
Napr. Kratkodoba vymena skupin Ziakov
« Datum zaciatku a ukonéenia
» Podpis zastupcu prijimajucej organizacie
« Pozicia zastupcu prijimajucej organizacie
« Peciatka prijimajucej organizdcie

Logo Erasmus+
Cislo projektu
Nazov projektu


dobrý cert2.docx

CAAIC

PODPORNE DOKUMENTY
VZDELAVACIE, VYUCOVAIE A SKOLIACE AKTIVITY

el Co-funded by the
___"Project 1ogo S Erasmus+ Programme
/////////,////{/} _ of the European Union

-~
+
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CERTIFICATE

This is to confirm that

Name and Surname of the Participant
participated in the Learning, Teaching and Training activity of the project
Name of the project
Project contract number (e.q. 2018-1-SK0O1-KA200-123456)
between (start date) and (end date) in (host city and country)

\
®

S

Name and Position of the Legal Representative
Receiving Organisation’s Name and Address
Date of Signature

Erasmus+
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PODPORNE DOKUMENTY

PODPORA PRE SPECIALNE POTREBY
MIMORIADNE NAKLADY

Faktury - skutoéne vynalozené naklady

= Nalezitosti faktury: (nazov a adresa institlcie vystavujucej fakturu,
sumu, menu a datum vystavenia faktury) + v sulade s uc¢tovnymi zakonmi
Slovenskej republiky



CAAIC

Erasmus+

KONTROLY

Kontrola na mieste pocas realizacie projektu:
e pocas realizacie projektu

« len u vybratych projektov

e U prijemcu grantu

Kontrola na mieste po ukonceni projektu:
e po skonéeni kontroly zaverecnej spravy
« len u vybratych projektov

e U prijemcu grantu

Hibkova kontrola:
e pocas alebo po skonceni kontroly zaverecnej spravy

« len u vybratych projektov (prijemca do NA zasle kdpie pozadovanych
podpornych dokumentov)

« v priestoroch narodnej agentury




CAAIC

Erasmus+

AUDITY, ARCHIVACIA

Audity:

« vykonava Komisia, Narodna agentura, Europsky dvor auditorov
e pocas trvania projektu a 5 rokov od datumu platby zostatku

e 3 roky ak je grant < 60 000 EUR

Archivacia:
e pocas trvania projektu a 5 rokov od datumu platby zostatku
e 3 roky ak je grant < 60 000 EUR
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DISKUSIA
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DAKUJEME ZA POZORNOST

backoffice@saaic.sk



