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ZMLUVNE PODMIENKY

Podanie zaverecénej spravy

« Elektronicky v nastroji Mobility Tool+

e V slovenskom jazyku - vyzva 2016, 2017

« V slovenskom alebo anglickom jazyku - vyzva 2018

o V termine stanovenom v c¢lanku 1.4.4 Zmluvy o poskytnuti grantu

Termin podania zaverecnej spravy
« Najneskor do 60 kalendarnych dni po ukonceni projektu
« Priklad: Projekt konci 31.8.2019
Zaverecnu spravu je mozné podat’ najneskor 30.10.2019

Zaverecna sprava
= ziadost’ prijemcu o vyplatenie zostatku grantu
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NALEZITOSTI ZAVERECNEJ SPRAVY

Mobility Tool+

Vyplnenie udajov/ popisov

o Rozpoctova cast’ spravy za celé partnerstvo
« Zalozky rozpoctovych kategorii

o Textova Cast’ spravy za celé partnerstvo
« Formular zaverecnej spravy

Vlozenie priloh do Mobility Tool+

e Povinna priloha = ¢estné vyhlasenie statutarneho zastupcu
« Pozadované prilohy

« Certifikaty k vzdelavacim aktivitam
« Prezencné listiny k multiplikacnym podujatiam
« Faktury k mimoriadnym nakladom a specialnym potrebam

Platforma vysledkov projektov Erasmus+
« Vlozené vypracované intelektualne vystupy a disemina¢né materialy
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ZMLUVA-OSOBITNE PODMIENKY

Vybrané c¢lanky - 1.3.3 Presuny v ramci rozpoctu bez dodatku

maximalne 20%

maximalne 20%

minus

DO
plus

kazdej rozpoctovej kategorie
okrem
» Podpora specialnych potrieb

kazdej rozpoctovej kategorie
okrem

* Manazment a implementacia
projektu

* Mimoriadne naklady



CAAIC

Erasmus+

PRIKLAD: PRESUN V RAMCI ROZPOCTU BEZ DODATKU

Schvaleny rozpocet na rozpoctové kategorie:

Manazment a implementacia projektu: 40 000 EUR
Vzdelavacie, vyucovacie a skoliace aktivity: 16 000 EUR

Presun Z

Manazment a implementacia projektu: Max. 20% = 8 000 EUR
Presun Do

Vzdelavacie, vyucovacie a skoliace aktivity: Max. 20% = 3 200 EUR

POTREBUJEM PRESUNUT DO VZDEL.,VYUC. A SKOLIACE AKTIVITY:1 600 EUR
Aktualny rozpocet (po presune)

Manazment a implementacia projektu 38 400 EUR (40 000-1600)
Vzdelavacie, vyucovacie a Skoliace aktivity 17 600 EUR (16 000+1600)



Erasmus+

ODPORUCANIA 1

o Postupovat’ podla instrukcii k zaverecnej sprave - NA zasiela
mailom

o Dodrzat termin podania zaverecnej spravy (clanok 1.4.4 Zmluvy)
« Prilozit’ aktualizované cestné vyhlasenie k zaverecnej sprave

« Aktualizovat’ vsetky Ciselné Udaje a slovné popisy za celé
vykazované obdobie

« Dodrziavat jednotnost’ v Ciselnych Udajoch, slovnych popisoch
aj podpornych dokumentoch
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ODPORUCANIA 2

« Slovné popisy: konkrétne, prehladne, uplné

e Suhrn v slovenskom a anglickom jazyku - aktualizovany, vecny,
jasny, bez gramatickych chyb

o Zdovodnit’ zmeny v projekte oproti schvalenej prihlaske

« Informovat’ o podani zaverecnej spravy povereného konzultanta
NA



Erasmus+

ODPORUCANIA 3

« Uvadzat spravne vzdialenostné pasma pri nadnarodnych
projektovych stretnutiach a vzdelavacich aktivitach

e Pri mimoriadnych nakladoch je mozné refundovat’ 75%
skutocne vynalozenych opravnenych nakladov
(napr. z faktury na sumu 1000 € sa z grantu preplati 750 €)

o Prilozit vSetky pozadované podporné dokumenty do Mobility
Tool+

« Vystupy projektu dostatocne pomenovat'/oznacit'/nahrat’ do
platformy vysledkov Erasmus+
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ZAVERECNA SPRAVA - KONTROLY

Hibkova kontrola
« Pocas alebo po skonceni kontroly zaverecnej spravy
o Len u vybranych projektov
o V priestoroch narodnej agentury
* Prijemca do NA zasle kopie podpornych dokumentov

Kontrola na mieste po ukonéeni projektu
« Po skonceni kontroly zaverecnej spravy
e Len u vybranych projektov

e U prijemcu grantu
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ZAVERECNA SPRAVA - AUDITY, ARCHIVACIA

Audity

« Vykonava Komisia, Narodna agentura, Europsky dvor auditorov
« Pocas trvania projektu a 5 rokov od datumu platby zostatku

. 3 roky ak je grant < 60 000 EUR

Archivacia
« Pocas trvania projektu a 5 rokov od datumu platby zostatku
. 3 roky ak je grant < 60 000 EUR
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ZISTENIA PRI KONTROLACH

Vzdelavacie, vyucovacie, skoliace aktivity

« Kratsie trvanie kratkodobej vymeny zamestnancov ako je
stanovené pravidlami programu Erasmus+

Multiplikaéné podujatia
. Ucast’ zamestnancov z organizacii prijemcu a projektovych

partnerov na multiplikaénych podujatiach nespravne
financovana z tejto rozpoctovej kategoérie

« Obsahové zameranie multiplikacnych podujati nie je v sulade
s poziadavkami programu Erasmus+

Mimoriadne naklady

« Iny charakter nakladu ako bol schvaleny v prihlaske pri
mimoriadnych nakladoch

« Nespravne pouzity vymenny kurz pri mimoriadnych nakladoch
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Strategické partnerstva
KA201, KA202, KA203, KA204

PODPORNE DOKUMENTY

RSl Erasmus+



PODPORNE DOKUMENTY

Rozpoctova kategoéria

Projektovy manazment

Zaverecna sprava

Kontroly

Nadnarodné projektové
stretnutia

Certifikaty

Prezencné listiny
Program, materialy
Doklad o formal. vztahu

Vzdelavacie aktivity

Certifikaty

Certifikaty
Doklad o formal. vztahu

Intelektualne vystupy

Vystupy v platforme
vysledkov projektov E+

Vystupy v platforme
vysledkov projektov E+
Pracovné vykazy

Doklad o formal. vztahu

Multiplikacné podujatia

Prezencné listiny

Prezencné listiny
Program, materialy

Mimoriadne naklady

Faktury

Faktury

Specialne potreby

Faktury

Faktury

Erasmus+




PODPORNE DOKUMENTY

Zdroje/Poziadavky:

Vyzva 2016, 2017, 2018
e Priloha Il - Financné a zmluvné pravidla

o Vzory: pripravené pre vyzvu 2018: Erasmusplus/Mam
projekt/Zmluvy/2018/201/202/203/204

M Erasmus+
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PODPORNE DOKUMENTY

Pravo NA vyziadat' si vsetky podporné dokumenty

kedykolvek pocas realizacie projektu

« hodnotenie priebeznej spravy, zaverecnej spravy
» kontrola projektu
 rizikovost projektu

a

do 5 rokov po ukonceni projektu a zaplateni zostatku
(ak je grant < 60 000 EUR - do 3 rokov) v papierovej forme

Prijemca je povinny uchovat vsetky uUctovné doklady, ktoré suvisia
s implementaciou projektu, aj ked nie sU sUcCastou pozadovanych
podpornych dokumentov, v sUlade s Uctovnymi zakonmi danej krajiny.



Erasmus+

PODPORNE DOKUMENTY

MANAZMENT A IMPLEMENTACIA PROJEKTU
« Bez osobitnych poziadaviek

o DoOkaz realizovanych aktivit a vytvorenych vystupov - popis
v zaverecnej sprave
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PODPORNE DOKUMENTY

NADNARODNE PROJEKTOVE STRETNUTIA
» Doklad o Ucasti na aktivite - certifikat/osvedcenie
(vyzva r. 2016, 2017, 2018)

e Prezencna listina
(vyzva r. 2016, 2017, 2018)

o Podrobny program a materialy
(vyzva r. 2016, 2017, 2018)

o Ak cesta z/do iné sidlo vysielajuca-prijimajuca organizacia =
zmena vzdialenostného pasma - itinerar a cestovné listky
(vyzva r. 2016, 2017, 2018)



PODPORNE DOKUMENTY

NADNARODNE PROJEKTOVE STRETNUTIA

Co-funded by the
~ ol Erasmus+ Programme
el of the European Union
CERTIFICATE

This is to confirm that
Name and Surname of the Participant

participated in the Transnational Project Meeting of the project

Name of the project
Project contract number (e.q. 2018 — 1 — SKO1 — KA200 — 123456)

between (start date) and (end date) in (host city and country)

Name and Position of the Legal Representative
Receiving Organisation’s Name and Address

Date of Signature

Erasmus+



PODPORNE DOKUMENTY Erasmus+

NADNARODNE PROJEKTOVE STRETNUTIA

Rt Co-funded by the
W Erasmus+ Programme
i of the European Union

Name of the Transnational Project Meeting
Date — City/Venue

Project Name — Project Number

Name of the Participant Sending Organisation (Name; Address) Signature

VI |IN|o|nn|H|WIN |-

Project Number

Signature of the Receiving Organisation’s Legal Representative

wEa Co-funded by the
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PODPORNE DOKUMENTY

VZDELAVACIE, VYUCOVACIE A SKOLIACE AKTIVITY
o Doklad o Ucasti na aktivite - certifikat/osvedcenie

Ak cesta z/do iné sidlo vysielajuca-prijimajuca organizacia =
zmena vzdialenostného pasma (vyzva 2016, 2017)
« SkutocCny itinerar cesty

« Cestovne listky, faktury za cestovné

Vynimocné pripady - nalezite odovodnené: nepredlozenie
dokladov tretej strany (vyzva 2016, 2017)

« Cestné vyhlasenie prijemcu o zadiatku a konci mobility



Erasmus+

PODPORNE DOKUMENTY

VZDELAVACIE, VYUCOVACIE A SKOLIACE AKTIVITY

Co-funded by the
~ ol Erasmus+ Programme
el of the European Union
CERTIFICATE

This is to confirm that
Name and Surname of the Participant

participated in the Learning, Teaching and Training activity of the project

Name of the project
Project contract number (e.q. 2018 — 1 — SKO1 — KA200 — 123456)

between (start date) and (end date) in (host city and country)

Name and Position of the Legal Representative
Receiving Organisation’s Name and Address

Date of Signature
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PODPORNE DOKUMENTY

INTELEKTUALNE VYSTUPY

« Intelektualne vystupy nahrané v diseminacnej platforme

* Pracovné vykazy za kazdého pracovnika
« podla kategorii
« intelektualnych vystupov

« datum (den/mesiac/rok)
« rozsah v dnoch

« Doklad o povahe formalneho vztahu medzi pracovnikom a prijemcom - v
oficialnych zaznamoch



gAAIC Erasmus+

PODPORNE DOKUMENTY

INTELEKTUALNE VYSTUPY

. Co-funded by the
lime Sheet Erasmus+ Programme
of the European Union
Project Number 201 8-1-5K01-KA200-000000
Project Mame
Organisation
Employee's Name
Country - Category of Staff Slowvakia - Teacher/Trainer/Researcher
Grant per Day 74 EUR
Month / Year September | 2018
Intellectual
Output o1 02 O3
Costs
Date / Month Number of Working Days
1 Sep i i
2 Sep 0 0
3 Sep i i
| 4%ep Voo o ] . SN N S
Total o o o o o o o o o
Employee's Legal
Signature: Representative's

Date: 30th Sep 2018




gAAIC - Erasmus+

INTELEKTUALNE VYSTUPY

Pracovné vykazy vs. Mobility tool + vs. Formalny vztah
=jednotna informacia

PRACOVNE VYKAZY

Povinnosti Koordinatora:
« Skontrolovat’ formalne nalezitosti u vsetkych partnerov

« Archivacia pracovnych vykazov vsetkych zapojenych partnerov:
 originaly - pracovnici koordinatora
« kopie - pracovnici zapojenych partnerov (zapojeni partneri archivujd
originaly)

« Kontrola - Pravidlo 4 oci




PODPORNE DOKUMENTY

MULTIPLIKACNE PODUJATIA
e Prezencna listina
e Podrobny program

« Pouzité a distribuované materialy

M Erasmus+



PODPORNE DOKUMENTY
MULTIPLIKACNE PODUJATIA

Erasmus+

Rt Co-funded by the
W Erasmus+ Programme

e of the European Union

Name of the Multiplier Event

Date — City/Venue

Project Name — Project Number

Name of the Participant

Sending Organisation (Name; Address)

Signature

VI |IN|o|nn|H|WIN |-

Project Number

wEa Co-funded by the
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PODPORNE DOKUMENTY

PODPORA PRE SPECIALNE POTREBY
MIMORIADNE NAKLADY

Faktury - skutocne vynalozené naklady
« Nalezitosti faktury: (nazov a adresa institucie vystavujucej
fakturu, sumu, menu a datum vystavenia faktury)

« V sulade s platnymi uctovnymi standardami a poziadavkami
platného danového a pravneho poriadku
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HODNOTENIE ZAVERECNYCH SPRAV

Bl Erasmus+
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HODNOTENIE ZAVERECNYCH SPRAV

Mobility tool+ Diseminacna platforma
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INFORMACIE O REALIZACII PROJEKTU
MOBILITY TOOL+

ROZPOCTOVA CAST TEXTOVA CAST-SPRAVA
/ POPISY: \ / CASTI: \
+ Savislosti

« Man. a impl. projektu (v Zhrnutie projektu
pripade zmien) Opis projektu
Nadnarodné projekt.

ladnaro — ManazZment projektu
stretnutia — |Implementacia

Intelektual y 3 2 ivi
ntelektualne vystupy % - Nasledné aktivity

* Multiplika¢né podujatia -
 Rozpocet

& Vzdelavacie aktivity / Priloh
* Prilohy

/
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POSTUP HODNOTENIA ZAVERECNYCH SPRAV

Zaverecna sprava - financné cerpanie, formalne nalezitosti
diseminaéna platforma, podporné dokumenty
Konzultant NA

Zaverecna sprava - kvalitativne hodnotenie textovej €asti a
vystupov v diseminacnej platforme

Externy expert NA

Konsolidované hodnotenie zaverecnej spravy
Konzultant NA

Finalna splatka - koordinatorovi
NA
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BODOVE HODNOTENIE KRITERIi KVALITY

HOd,n?t,l ace Prihlaska Zaverecna sprava
kritérium

Relevantnost’ projektu 30 20
Kvalita impl taci

va.1 a implementacie 20 25
projektu
Kvalit jektovéh

’val a proje ’ove 0 20 15
timu a spoluprace
Dopad a Sirenie vysledkov 30 40
Celkom 100 100
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BODOVE ROZPATIA A ICH CHARAKTERISTIKY

Uspokojivy - Dobry

50-79

Bez znizenia grantu

NA znizi kone¢nu vysku grantu, ak je celkové bodové hodnotenie menej ako 50 bodov
v dosledku slabej, Ciastocnej alebo oneskorenej realizacie projektu
aj napriek tomu, ze vSetky aktivity uvedené v sprave boli opravnené.
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1. RELEVANTNOST

v'uspesné dosiahnutie cielov planovanych v schvalenej prihlaske

v inovativne produkty, vzdelavacie vystupy relevantné pre zapojené
cielové skupiny

v" nové vedomosti, postupy, metddy prace pre zapojené organizacie
a osoby

v inovativnost’, resp. komplementarnost’ v porovnani s inymi projektami
alebo iniciativami

v' posilnenie odbornosti a medzinarodnych skusenosti zapojenych
organizacii

v' europska pridana hodnota (vysledky projektu by sa nedali dosiahnut’ v
ramci 1 krajiny)
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2. KVALITA IMPLEMENTACIE PROJEKTU

v sulad realizovanych aktivit s cielmi projektu stanovenymi v prihlaske

v kvalita
realizacie aktivit
vytvorenych intelektualnych vystupov a produktov
implementovanej metodiky

v" monitorovanie a meranie kvality projektovych aktivit a vystupov
v efektivne cerpanie rozpoctu, pripadné zmeny v cCerpani a ich dovody

v' uznavanie a validacia vysledkov vzdelavania ucastnikov ak je to
relevantné
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3. KVALITA PROJEKTOVEHO TiMU A SPOLUPRACE

v" vhodnost’ partnerstva - potrebny profil, odbornost’
a skusenosti, schopnost’ realizovat’ vsetky aspekty projektu

v" rozdelenie zodpovednosti a uloh - vyvazena ucast’ vsetkych
partnerov v projekte, vyuzitie ich potencialu a skusenosti

v efektivna koordinacia a komunikacia
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4. DOPAD A SIRENIE VYSLEDKOV 1.

DOPAD

v' zapojenie cielovej skupiny do testovania vysledkov projektu

v’ zapojené organizacie vyuzivaju vo faze zaverecnej spravy vysledky
projektu

v vysledky sa aktivne preniesli aj do inych organizacii mimo partnerstva

v" dopad projektu na zapojené organizacie a ucastnikov pocas
aj po ukonceni projektu

v' dopad mimo partnerstva - na miestnej, regionalnej, narodnej a
europskej urovni
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4. DOPAD A SIRENIE VYSLEDKOV lIlI.

KVALITA SIRENIA VYSLEDKOV

v relevantnost’: cielové skupiny/formy/rozsah/obsah

v potencial Sirenia vysledkov po ukonceni projektu
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MERANIE DOPADU
POZITIVNA ZMENA/ZLEPSENIE

o kto

e vVCOm

« Vv akej kvalite

e v akom case

e udrzatelnost’ pozitivhej zmeny/zlepsenia v buducnosti
« ocakavané dalsie kroky

KONKRETNE UDAJE/INDIKATORY
METODY ZBERU UDAJOV
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Diskusia
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DAKUJEME ZA POZORNOST!

backoffice®saaic.sk



