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ZMLUVNE PODMIENKY

Podanie zaverecénej spravy
« Elektronicky v nastroji Mobility Tool+
* V slovenskom jazyku

« V termine stanovenom v ¢lanku 1.4.4 Zmluvy o poskytnuti
grantu

Termin podania zaverecnej spravy
« Najneskor do 60 kalendarnych dni po ukonceni projektu
 Priklad:

Projekt konci 31.8.2019

Zaverecnu spravu je mozné podat’ najneskor 30.10.2019

Zaverecna sprava
= ziadost’ prijemcu o vyplatenie zostatku grantu
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NALEZITOSTI ZAVERECNEJ SPRAVY

Mobility Tool+

« Rozpoctova Cast’ spravy

o Textova Cast spravy

« Povinna priloha = Cestné vyhlasenie statutarneho zastupcu
« Pozadované podporné dokumenty

Koordinatorska skola Partnerska skola
Vykaze v Mobility Tool Vykaze v Mobility Tool
svoje naklady svoje naklady

Popise realizované aktivity za | Popise svoje realizované
celé partnerstvo aktivity

Vlozi vysledky projektu do
platformy vysledkov projektov
Erasmus+
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POZADOVANE PODPORNE DOKUMENTY

AKO PRILOHY ZAVERECNEJ SPRAVY

Vzdelavacie, vyucovacie a Skoliace aktivity
« Doklad o ucasti na aktivite (certifikat) za kazdého ucéastnika

Podpora pre Specialne potreby
o Faktury za skuto¢ne vynalozené naklady

Mimoriadne naklady
o Faktury za skutoéne vynalozené naklady
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ZMLUVA-OSOBITNE PODMIENKY

Vybrané c¢lanky - 1.3.3 Presuny v ramci rozpoctu bez dodatku

maximalne 20%

maximalne 20%

minus

DO
plus

kazdej rozpoctovej kategorie
okrem
» Podpora specialnych potrieb

kazdej rozpoctovej kategorie
okrem

* Manazment a implementacia
projektu

* Mimoriadne naklady
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PRIKLAD: PRESUN V RAMCI ROZPOCTU BEZ DODATKU

Schvaleny rozpocet na rozpoctové kategorie:

Manazment a implementacia projektu: 6 000 EUR
Vzdelavacie, vyucovacie a skoliace aktivity: 14 000 EUR

Presun Z

Manazment a implementacia projektu: Max. 20% = 1 200 EUR
Presun Do

Vzdelavacie, vyucovacie a skoliace aktivity: Max. 20%= 2 800 EUR

POTREBUJEM PRESUNUT DO VZDEL.,VYUC. A SKOLIACE AKTIVITY:1 100 EUR
Aktualny rozpocet (po presune)

Manazment a implementacia projektu 4 900 EUR (6 000-1100)
Vzdelavacie, vyucovacie a Skoliace aktivity 15 500 EUR (14 000+1100)
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ODPORUCANIA 1

« Postupovat’ podla instrukcii k zaverecnej sprave - NA zasiela
mailom

« Dodrzat termin podania zaverecnej spravy (¢lanok 1.4.4 Zmluvy)
 Prilozit aktualizované cestné vyhlasenie k zaverecnej sprave

« Aktualizovat’ vsetky Ciselné udaje a slovné popisy za celé
vykazované obdobie

« Dodrziavat’ jednotnost’ v Ciselnych udajoch, slovnych popisoch aj
podpornych dokumentoch
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ODPORUCANIA 2

« Slovné popisy: v slovenskom jazyku, konkrétne, prehladné, Uplné,
specifické (partner alebo koordinator)

e Suhrn v slovenskom a anglickom jazyku - aktualizovany, vecny,
jasny, bez gramatickych chyb

« Zdovodnit’ zmeny v projekte oproti schvalenej prihlaske

« Informovat’ o podani zaverecnej spravy povereného konzultanta
NA
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ODPORUCANIA 3

« Uvadzat spravne vzdialenostné pasma pri nadnarodnych
projektovych stretnutiach a vzdelavacich aktivitach

« Vystupy projektu dostatocne pomenovat’/oznacit'/nahrat’ do
platformy vysledkov projektov Erasmus+

e Pri mimoriadnych nakladoch je mozné refundovat’ 75% skutocne
vynalozenych opravnenych nakladov
(napr. z faktury na sumu 1000 € sa z grantu preplati 750 €)

o Prilozit vsetky pozadované podporné dokumenty



RSl Erasmus+

Strategické partnerstva zlozené vylucne zo skol
KA219

PODPORNE DOKUMENTY



PODPORNE DOKUMENTY

Zdroje/Poziadavky:

Vyzva 2016, 2017
e Priloha Il - Financné a zmluvné pravidla (2016, resp.2017)

o Vzory: pripravené pre vyzvu 2018: Erasmusplus/Mam
projekt/Zmluvy/2018/KA229/201/202/203/204

M Erasmus+
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PODPORNE DOKUMENTY

Pravo NA vyziadat' si vsetky podporné dokumenty

kedykolvek pocas realizacie projektu

« hodnotenie priebeznej spravy, zaverecnej spravy
» kontrola projektu
 rizikovost projektu

a

do 3 rokov po ukonceni projektu a zaplateni zostatku
(ak je grant < 60 000 EUR) v papierovej forme

Prijemca je povinny uchovat vsetky uUctovné doklady, ktoré suvisia
s implementaciou projektu, aj ked nie sU sUcCastou pozadovanych
podpornych dokumentov, v sulade s uctovnymi zakonmi SR.
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PODPORNE DOKUMENTY

MANAZMENT A IMPLEMENTACIA PROJEKTU
« Bez osobitnych poziadaviek

o DoOkaz realizovanych aktivit a vytvorenych vystupov - popis
v zaverecnej sprave



CAAIC

Erasmus+
PODPORNE DOKUMENTY

NADNARODNE PROJEKTOVE STRETNUTIA
« Doklad o Ucasti na aktivite - certifikat/osvedcenie
(vyzva r. 2016, 2017)

e Prezencna listina
(vyzva r. 2016 a 2017)

o Podrobny program a materialy
(vyzva r. 2016 a 2017)

o Ak cesta z/do iné sidlo vysielajuca-prijimajuca organizacia =
zmena vzdialenostného pasma - itinerar a cestovné listky
(vyzva r. 2016, 2017)
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PODPORNE DOKUMENTY

NADNARODNE PROJEKTOVE STRETNUTIA

Prezencna listina

e Logo Erasmus+
. Datum - Cislo projektu
. Miesto * Nazov projektu

* Meno a priezvisko Ucastnika

« e-mailova adresa (len vyzva r. 2016)

« Nazov a adresa vysielajucej
organizacie

« Podpis ucastnika


dobrá prez2.docx

PODPORNE DOKUMENTY Erasmus+

NADNARODNE PROJEKTOVE STRETNUTIA
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PODPORNE DOKUMENTY

Erasmus+

NADNARODNE PROJEKTOVE STRETNUTIA

Doklad o ucasti na aktivite - certifikat

« Meno a priezvisko ucastnika
o Ucel aktivity v zahranici

» Nadndrodné projektove stretnutie
« Datum zaciatku a ukoncenia
« Podpis zastupcu prijimajucej organizacie
« Pozicia zastupcu prijimajucej organizdcie
» Peciatka prijimajucej organizacie

* Logo Erasmus+
« Cislo projektu
« Nazov projektu


dobrý cert2.docx
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PODPORNE DOKUMENTY

NADNARODNE PROJEKTOVE STRETNUTIA

el Co-funded by the
_Projectioga * Do Erasmus+ Programme
////////////////,, et of the European Union
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CERTIFICATE

This is to confirm that

Name and Surname of the Participant

participated in the Transnational Project Meeting of the project

Name of the project
Project contract number (e.qg. 2018-1-SK0O1-KA200-123456)
between (start date) and (end date) in (host city and country)

Name and Position of the Legal Representative
Receiving Organisation’s Name and Address
Date of Signature
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PODPORNE DOKUMENTY

VZDELAVACIE, VYUCOVACIE A SKOLIACE AKTIVITY
o Doklad o Ucasti na aktivite - certifikat/osvedcenie

Ak cesta z/do iné sidlo vysielajuca-prijimajuca organizacia =
zmena vzdialenostného pasma

« SkutocCny itinerar cesty
« Cestovne listky, faktury za cestovné

Vynimocné pripady - nalezite odovodnené: nepredlozenie
dokladov tretej strany (vyzva 2016, 2017)

« Cestné vyhlasenie prijemcu o zadiatku a konci mobility
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PODPORNE DOKUMENTY

VZDELAVACIE, VYUCOVACIE A SKOLIACE AKTIVITY

Doklad o ucasti na aktivite - certifikat

* Logo Erasmus+

Meno a priezvisko Ucastnika » Cislo projektu
o Ucel aktivity v zahranici - Nazov projektu

* napr.Kratkodobd vymena skupin ziakov
« Datum zaciatku a ukoncenia
« Podpis zastupcu prijimajucej organizacie
« Pozicia zastupcu prijimajucej organizdcie
» Peciatka prijimajucej organizacie


dobrý cert2.docx
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PODPORNE DOKUMENTY
VZDELAVACIE, VYUCOVAIE A SKOLIACE AKTIVITY
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CERTIFICATE

This is to confirm that

Name and Surname of the Participant
participated in the Learning, Teaching and Training activity of the project
Name of the project
Project contract number (e.q. 2018-1-SK0O1-KA200-123456)
between (start date) and (end date) in (host city and country)

\
®
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Name and Position of the Legal Representative
Receiving Organisation’s Name and Address
Date of Signature

Erasmus+
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PODPORNE DOKUMENTY

PODPORA PRE SPECIALNE POTREBY
MIMORIADNE NAKLADY

Faktury - skutocne vynalozené naklady
= Nalezitosti faktury: (nazov a adresa institucie vystavujucej
fakturu, sumu, menu a datum vystavenia faktury) +
v sulade s uctovnymi zakonmi Slovenskej republiky
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HODNOTENIE ZAVERECNYCH SPRAV

Bl Erasmus+
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HODNOTENIE ZAVERECNYCH SPRAV

Mobility tool+ Diseminacna platforma




INFORMACIE O REALIZACII PROJEKTU
MOBILITY TOOL+

PARTNER
ROZPOCTOVA CAST TEXTOVA CAST-SPRAVA

CASTI:

« Suvislosti

Rozpocet
« Spatna vazba
Prilohy

POPISY:

Man. a impl. projektu
(v pripade zmien)

* Nadnarodné projekt.
stretnutia
Vzdelavacie aktivity

Erasmus+
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INFORMACIE O REALIZACII PROJEKTU
MOBILITY TOOL+

KOORDINATOR

ROZPOCTOVA CAST TEXTOVA CAST-SPRAVA
- N\ 4 CASTI: N
POPISY: + « Suvislosti
. . * Zhrnutie projektu
* Man. a impl. projektu . Opis projektu
(v pripade zmien) .

Manazment projektu

* Nadnarodné projekt. _. Implementacia

stretnutia 3 5 aktivi
 Nasledné aktivit
» Vzdelavacie aktivity /  Rozpocet g

\_ -/ k Prilohy /
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POSTUP HODNOTENIA ZAVERECNYCH SPRAV

Zaverecné spravy partnerov - financné Cerpanie a podporné NA SK
dokumenty —> 3. splatka
konzultanti NA, osobitne v kazdej zapojenej krajine Partnerovi

Zaverecna sprava koordinatora - financné cerpanie, formalne
nalezitosti diseminaéna platforma, podporné dokumenty
konzultant NA, SK

Zaverecna sprava koordinatora - kvalitativne hodnotenie
textovej Casti a vystupov v disemina¢nej platforme

externy expert NA, SK

NA SK
N Finalne
Konsolidované hodnotenie zaverecnej spravy zuctovanie
> Partnerovi
konzultant NA, SK o=

Finalna splatka
koordinatorovi
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BODOVE HODNOTENIE KRITERIi KVALITY

Hodnoti
© ,n?t,] ace Prihlaska Zaverecna sprava
kritérium
Relevantnost’ projektu 30 20
Kvalita impl taci
va.l a implementacie o 25
projektu
Kvalit jektovéh
’val a proje f)ve o) o 15
timu a spoluprace
Dopad a sirenie vysledkov 30 40
Celkom 100 100

Celkovy pocet bodov menej ako 50 = NA znizi konecnu vysku grantu
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1. RELEVANTNOST

v'uspesné dosiahnutie cielov planovanych v schvalenej prihlaske

v inovativne produkty, vzdelavacie vystupy relevantné pre zapojené
cielové skupiny

v" nové vedomosti, postupy, metody prace pre zapojené organizacie
a osoby

v' posilnenie odbornosti a medzinarodnych skusenosti zapojenych
organizacii

v' europska pridana hodnota (vysledky projektu by sa nedali dosiahnut’ v
ramci 1 krajiny)
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2. KVALITA IMPLEMENTACIE PROJEKTU

v sulad realizovanych aktivit s cielmi projektu stanovenymi v prihlaske

v kvalita
realizacie aktivit
vytvorenych produktov a vzdelavacich vystupov
implementovanej metodiky

v" monitorovanie a meranie kvality projektovych aktivit a vystupov
v efektivne cerpanie rozpoctu, pripadné zmeny v cCerpani a ich dovody

v' uznavanie a validacia vysledkov vzdelavania ucastnikov vzdelavacich
aktivit (napr. ECVET, Europass)
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3. KVALITA PROJEKTOVEHO TiMU A SPOLUPRACE

v" vhodnost’ partnerstva - potrebny profil, odbornost’
a skusenosti, schopnost’ realizovat’ vsetky aspekty projektu

v" rozdelenie zodpovednosti a uloh - vyvazena ucast’ vsetkych
partnerov v projekte, vyuzitie ich potencialu a skusenosti

v efektivna koordinacia a komunikacia
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4. DOPAD A SIRENIE VYSLEDKOV 1.

DOPAD

v' zapojenie cielovej skupiny do testovania vysledkov projektu

v/ vyuzivaju zapojené organizacie vo faze zaverecnej spravy vysledky
projektu

v vysledky sa aktivne preniesli aj do inych organizacii mimo partnerstva

v' dopad projektu na zapojené organizacie a ucastnikov pocas
aj po ukonceni projektu

v' dopad mimo partnerstva - na miestnej, regionalnej, narodnej a
europskej urovni



CAAIC

Erasmus+

4. DOPAD A SIRENIE VYSLEDKOV lIlI.

KVALITA SIRENIA VYSLEDKOV

v relevantné cielové skupiny/formy/rozsah/obsah

v vyuzivanie europskych elektronickych platforiem e-Twinning,
School-Education-Gateway

v potencial Sirenia vysledkov po ukonceni projektu



CAAIC

Erasmus+

KONTROLY

HLBKOVA KONTROLA:

o pocas alebo po skonceni kontroly zaverecnej spravy
o prijemca zasle képie podpornych dokumentov

« v priestoroch narodnej agentury

e len vybrané projekty

KONTROLA NA MIESTE:
- pocas realizacie
aktualny stav a opravnenost’ vsetkych projektovych aktivit a icastnikov

- po skonéeni projektu (po skonceni kontroly zaverecnej spravy)

podporné dokumenty, zaznamy o vydavkoch projektu v uctovnych
zaznamoch prijemcu

e U prijemcu grantu
« len vybrané projekty
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ZAVERECNA SPRAVA - AUDITY, ARCHIVACIA

AUDITY:

« vykonava Europska komisia, Narodna agentura, Europsky dvor auditorov

e pocas trvania projektu a 3 roky od datumu platby zostatku, ak je grant
< 60 000 EUR
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DAKUJEME ZA POZORNOST

backoffice@saaic.sk



