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FINANCNE PRAVIDLA
pre projekty KA1l

Projekty KA1 pre sektory:

zamestnancov MS, ZS a SS

1.Skolské vzdelavanie - pedagogickych J

2. Odborné vzdelavanie a priprava -
Ziakov a pracovnikov v OVP

3. Vzdelavanie dospelych - pracovnikov
vo VD
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Legislativa
potrebna k vyuctovaniu projektoy

Zakon 595/2003 Z.z. o dani z prijmov (89, odsek 2,
pism.s) - financné prostriedky z grantov su od dane
oslobodené

— Zakon 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach .

—[ Zakon 431/2002 Z.z. o uctovnictve }

— Legislativa EU mé& prednost’ pred slovenskou legislativou -
(zakotvené aj v ustave SR)
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Legislativa potrebna k vyuctovaniu projektov

Zakon 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy
/

- §20, odsek 8 - oznamovacia povinnost’ pre PO a FO voci
Ministerstvu financii). Elektronicky formular zverejneny na
web stranke MF SR - v menu ,,Financné vztahy s EU“ pod
zalozkou ,,Oznamenie o prIJatl flnancneJ pomoci z EU“ v Casti

,,Elektromcke podavanie oznameni o prijati financnej pomoci
priamo z EU“

B >

- §22, odsek 4 - rozpoctova organizacia moze sustredovat’

prijmy na samostatnych Uctoch a realizovat’ vydavky zo

samostatnych Uctov v pripadoch prijatia prostriedkov
— formou dotacie alebo grantov
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Legislativa potrebna k vyuctovaniu projektov

Narodna agentura neposkytuje metodicke
usmernenia ohl'adne uctovania mimorozpoctovych
verejnych prostriedkov.

/Opatrenia MF SR - clenenia analytickej evidencie
pre pouzitie rozpoctovej kvalifikacie v deleni na:

- Symbol

N znak (znak ,,M“ - mimorozpoctovy zdroj)

Financny kod uvedeny vo Financnom
— spravodajcovi 4/2017
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Vseobecné finanché podmienky

Kazdému projektu moze byt udeleny len jeden
grant z rozpoctu EU

Grant nesmie vytvarat’ zisk pre prijemcu
Grant nesmie byt udeleny na ukoncené akcie

Granty su zalozené na principe spolufinancovania
(treba pocitat’ s predfinancovanim)
Grant nie je urceny na nakup HM,NM

Ziadatel o grant ma mat zabezpeéené materialne a
personalne vybavenie pre realizaciu projektu pred
podanim ziadosti o grant
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GRANT -
financny prispevok je tvoreny
Jednotkovy prispevok (UNIT contribution)

* realizacia a pocet aktivit a pocty - osob, dni, km a pod.

« uznanie - na zaklade realizacie a jej potvrdenia podpornymi
dokumentmi

Prispevok na zaklade realnych nakladov (REAL

costs)

 naklad schvaleny NA vo faze prihlasky, resp. v sulade so zmluvou
« moznost’ uznania nakladov az do vysky 100%

 uznanie - na zaklade realizacie, opravnenosti predmetného realneho
nakladu a predlozenia uctovnych dokladov

« pre projekty KA1 ide o podporu na specialne potreby, t.j. napr.
prispevok pre ucastnika so specialnymi potrebami
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GRANT - finan€ny prispevok sa sklada

e Grant pre ucastnika
mobility

»Grant pre vysielajuci
organizaciu
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Grant pre ucastnika mobility

Priloha V. Formulare zmluvnych dokumentov pouzivané medzi
prijemcom a ucastnikmi

Zmluva o poskytnuti financnej podpory.....

-na staz v odbornom vzdelavani a priprave

-na mobilitu zamestnancov/pracovnikov na vyucbu a skolenie
a jej prilohy

o prijemca ich musi podpisat’ s Ucastnikom pred
zaciatkom mobility

« modelové zmluvy (min. poziadavky) zverejnene
v SK a EN verzii na - Mdam projekt - Zmluvy -
podla sektorov

e Prijemca ich posiela do NA len na vyziadanie



Zmluva o poskytnuti
fin. podpory na
mobilitu zamest.
/pracovnikov na
vyucbu a skolenie

Program mobility
pre zamestnancov/
pracovnikov v SV

Zavazok kvality
povinny iba pre SV

* * %
* *

ovinné dokumenty

Zmluva o poskytnuti

fin. podpory na
mobilitu zamest.
/pracovnikov na
vyucbu a skolenie

Program mobility
pre zamestnancov v
OVP

Zavazok kvality

Zmluva o poskytnuti
financnej podpory
na staz v OVP

ECVET Zmluva o
studiu/stazi

Memorandum o
porozumeni -ECVET

Zavazok kvality
ECVET

Sl Erasmus+

Zmluva o poskytnuti
financnej podpory na
staz v OVP

Program staze v OVP

Zavazok kvality
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Zmluva o poskytnuti financnej

podpory

> predmet zmluvy (o)

» platnost zmluvy a trvanie mobility (kedy, ako dlho)

> financny prispevok (kolko, ako sa pocita)

> podmienky platby (kolko %: 70 az 100%)

> poistenie - (povinnost’ len pre ziakov v OVP)

> on-line jazykova podpora (povinnost’ len pre ziakov v OVP)
> sprava cez EU Survey

> jurisdikcia a prislusnost’ sudu

» zmeny - dodatok k zmluve
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Program mobility/ Progam staze ...
- pre mobilitu Ziakov v OVP

- pre zamestnancov v SV a Zaviizok kvality pre SV

« Udaje o Ucastnikovi

pracovnom programe

e Zavazok zapojenych stran

. » Udaje o planovanom programe mobility /
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Zavazok kvality

Povinnosti vysielajucej organizacie

N/

Povinnosti vysielajucej a hostitelskej organizacie

\/

Povinnosti hostitelskej organizacie

N4

Povinnosti Ucastnika

NS

Povinnosti sprostredkovatelskej organizacie
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Financovanie pri

grante pre ucastnika mobility

o Prispevok na cestu (jednotkovy prispevok) ]

« Prispevok na individualnu podporu A
(jednotkovy prispevok) - zahrna v sebe
ubytovanie, stravu, poistenie a iné naklady
spojené s pobytom v zahranici

. Specialne potreby a mimoriadne naklady
(na zaklade realnych nakladov)
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Cesta

Opravnené naklady Vzdialenostné pasma Jednotkovy prispevok

- cesta Ucastnika z miesta 10az 99 km 20 EUR / Ucastnik
sidla vysielajucej 100 az 499 km 180 EUR / Gcastnik
organizacie do miesta 500 az 1999 km 275 EUR / Ucastnik
konania aktivity a spat | 2000 az 2999 km 360 EUR / Ucastnik

3000 az 3999 km 530 EUR / Ucastnik
4000 az 7999 km 820 EUR / Ucastnik
8000 az 19999 km 1500 EUR / Ucastnik

Podporné dokumenty: potvrdenie o ucasti podpisané prijimajucou organizaciou
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Individualna podpora - vypocet

Prispevok na pobyt pocas mobility:

« ubytovanie, strava, d'alsie naklady spojené s pobytom v
zahranici

Metodika vypoctu grantu (automaticky):

e do 14 dni 100% ciastky na den na ucastnika (podla typu
ucastnika)

e Od 15 dna - 12 mesiacov 70% ciastky na den a na
ucastnika

Podporné dokumenty:

« potvrdenie o ucasti podpisané prijimajucou’organizaciou
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Individualna podpora - sadzb

Mobilita zamestnancov Mobilita uciacich sa

Prijimajuca krajina

Norsko, Dansko, Luxembursko,
Spojené kralovstvo , Island,
Svédsko, irsko, Finsko, 135 102
Lichtenstajnsko
Holandsko, Rakusko, Belgicko,
Franclzsko, Nemecko, Taliansko,
§panielsko, Cyprus, Grécko, Malta, 1 20 88
Portugalsko
Slovinsko, Estonsko, Litva,
Chorvatsko, Slovensko, Ceska
republika, Lotyssko, Turecko,
Mad’arsko, Polsko, Rumunsko, 105 75
Bulharsko, Severné Macedonsko,
Srbsko
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Jazykova podpora

Jazykova podpora:
» len pre ziakov a absolventov v OVP
« trvanie mobility dlhsie ako 19 dni

« Cez licencie - On-line jazykova priprava pre 24 jazykov
nedostavaju ziaden grant

« 150 EUR na Ucastnika pre iné jazyky okrem uvedenych jazykov

Podporné dokumenty:

« potvrdenie o Ucasti na jazykovej priprave (prezencna listina,
faktura za zakupenie vzdelavacich materialov a pod.)

UPOZORNENIE: pri kratkych mobilitach je jazykova priprava
financovana z rozpoctovej kategorie podpora na organizdciu
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Poplatok za kurz

Poplatok za kurz:

. len mobility zamestnancov SV a VD
« 70 Euro na den na ucastnika

« maximalne 700 Euro na mobilitu

Podporné dokumenty:

« certifikat, resp. potvrdenie o ucasti na kurze od
prijimajucej organizacie
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Specidlne potreby

o ak boli ziadané v prihlaske a schvalené NA

o ak neboli ziadané v prihlaske - prijemca moze presunut prostriedky z
akejkolvek rozpoctovej kategorie do kategorie podpora na Specidlne
potreby, aj ked povodne neboli ziadne prostriedky pridelené na tuto
podporu, ako je uvedené v prilohe Il; (Cl. I.3.3 bod b.zmluvy)

Opravnené naklady:

e nevyhnutné, aby umoznili osobam so zdravotnym postihnutim zucastnit’ sa na
akcii a ktoré su dodatocné k nakladom podporenym jednotkovym
prispevkom, ako je uvedené v clanku 11.19.1. vo Vseobecnych podmienkach

e Vo vynimocnych pripadoch, ked sprevadzajuca osoba potrebuje zostat v
zahranici viac ako 60 dni.

Podporné dokumenty: uctovné doklady skutocnych nakladov, ktore vznikli.

UPOZORNENIE: specialne potreby musia byt nalezite zdovodnene, aby boli
uznané ako opravnené. Je potrebné predlozit’ aj preukaz ZTP.
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Mimoriadne naklady

 ak boli ziadané v prihlaske a schvalené NA
Opravnené naklady:

« Dodatocné naklady na podporu ucasti uciacich sa s
nedostatkom prilezitosti (okrem cestovnych nakladov a
indivualnej podpory pre ucastnikov aj sprevadzajuce
osoby). Prefinancovanie do 100 % opravnenych nakladov
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N e

Vyssia moc
e V pripade
- prirodnej katastrofy
- choroby - potvrdené lekarom

—NA uzna ucastnikovi naklad ako opravnenvy po
predlozeni dodatocnych podpornych dokumentov.

—Napr. krach, strajk prepravnej spolocnosti a pod. -
nie je pripad vyssej moci.

Odporucame komplexné cestovné poistenie aj pre
tieto pripady!
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Financovanie mobilit - grant pre
vysielajucu organizaciu

« Podpora na organizaciu - prispevok na naklady
spojené so zabezpecenim mobility

e Pausal - do 100 ucastnikov 350 EUR na ucastnika;
- nad 100 ucastnikov: 200 EUR za dalsieho ucastnika
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Podpora na organizaciu

naklady spojene s aktivitami, ktore sluzia na podporu mobility
(okrem nakladov spojenych s UE{\;’COU ucastnikov na mobilite)
naklady priamo spojené s realizaciou a manazmentom projektu a
projektovych aktivit

naklady spojené s pripravou a realizaciou mobilit

S

naklady spojené so zabezpecenim kvality mobilitnych aktivit

naklady spojené s monitoringom projektovych aktivit a sirenim
vysledkov o projekte a jeho aktivitach
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Podgora na organizaciu -
priklady pouzitia

« vyber ucastnikov mobility, ak nebol realizovany pred A
podanim prlhlasky

* cesty spojené s dohodnutim podmienok pre ucastnikov (pri
Ziakoch OVP) )

' e priprava a integracia ucastnikov mobility (pri ziakoch A
OVP)
zabezpeceme efektivneho vedenia a dohlad nad mobilitou

ucastnikov

J
\

V75 Ve

podmkoch resp. moblllty vo vseobecnosti

« jazykova a medzikultUrna priprava ziakov a zamestnancov
/
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Financovanie projektu

CLANOK 1.4 SPRAVY A PLATOBNY KALENDAR

Platobne podmienky zmluvy o poskytnuti grantu:

— vsetky projekty 80% + 20%

o prva splatka, t.j. 80% grantu po zaslani zmluvy do 30 dni
odo dna podpisu zmluvy NA

o0 zaverecna splatka, t.j. 20% po predlozeni zaverecnej
spravy s potrebnymi prilohami

UPOZORNENIE: pre potreby 1.splatky potrebné predlozit a)
zverejnenie zmluvy v CRZ alebo b) cestné prehlasenie
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Kto je povinny zverejnovat’ zmluvy v CRZ

V centralnom registri zmlav zverejnuju zmluvy povinné osoby podla § 2 zakona
C. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich
predpisov, s vynimkou Narodnej banky Slovenska, obci, vyssich Uzemnych celkov
a_povinnych osob, ktoré su ich rozpoctovou alebo prispevkovou organizaciou
a_povinnych osob, v ktorych maju viac ako 50% Ucast’. V Centralnom registri zmluv
sU povinné zverejnovat zmluvy:

- Statne organy,

- pravnické osoby a fyzické osoby, ktorym zakon zveruje pravomoc
rozhodovat’ o pravach a povinnostiach fyzickych oséb alebo pravnickych
0sOb v oblasti verejnej spravy (napr. sukromné skoly), tieto spristupnuju
informacie iba v rozsahu ich rozhodovacej ¢innosti,

- pravnické osoby zriadené zakonom (tzv. verejnopravne institucie ako napr.
Socialna poist'ovna a iné pravnické osoby zriadené zakonom ako napr. Fond
narodného majetku),

- pravnické osoby zriadené statnym organom,
- pravnické osoby zalozené povinnymi osobami podla § 2 ods. 1 a 2 zakona
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Zaverecna sprava a vyuctovanie

projektu
(1 or . v . , N
Vo faze predkladania zaverecnej spravy sa
nepozaduje predlozenie uctovnych dokladov
o vydavkoch (povinnost’ uchovavat’ v uctovnictve) >
. N

Do doby vyuctovania projektu su financné
prostriedky na grant majetkom Eurdpskej Unie

A /




Erasmus-+

Pomoc k evidencii zmluv u prijemcu

1. zmluva o poskytnuti grantu medzi SAAIC-NA a
organizaciou, ktora ziskala grant

- organizdacia zauctuje vsetky uctovné operdcie spojené so
zmluvou (pohladavku, prijem splatok, zaverecne
vyuctovanie...)

- organizdcia postupuje podla Zakona o uctovnictve a
Zdakona o cestovnych nahradach

Odporucame organizdcidm vytvorit’si interny predpis o postupoch
uctovania grantu
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Pomoc k evidencii zmluv u prijemcu

2. Zmluva medzi organizaciou a ucastnikom
mobility

- organizacia musi uzatvorit’s ucastnikom mobility Zmluvu
o poskytnuti financnej podpory ucastnikovi

- zmluvu zauctuje a uhradi prispevok na mobilitu

- ucastnik (okrem ziakov) si vypise prikaz na zahranicnu
pracovnu cestu a po ukonceni mobility si spravi
vyuctovanie cesty v sulade s vytvorenou internou
smernicou
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o Vydavky na mobilite su nizsie ako grant
Organizacia vyplatila ucastnikovi prispevok na
mobilitu dohodnuty v zmluve, vyuctovanie uchovava
spolu so zmluvou.

« Vydavky na mobilite su vyssie ako grant
Organizacia vyplatila ucastnikovi prispevok na
mobilitu dohodnuty v zmluve. Podla § 10a, Zakona o
cestovnych nahradach, doplati ucastnikovi rozdiel

medzi prispevkom a skutocnymi vydavkami na
mobilite z vlastnych zdrojov.
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Dokumentacia - archivacia

« Zaznam z vyberového procesu

« Zmluvy, e-mailova komunikacia, listy

« Datumy, podpisy

« Minimalne poziadavky (zmluvy s ucastnikmi)

» Poistenie

« Evidovanie akychkolvek zmien

« Kontrolny zoznam - aj k ukoncenému projektu, pri
archivacii - ak nieco chyba - dolozit’ vysvetlenie
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Y 4 \ 4V 4

Povinne citanie

e Zmluva o poskytnuti grantu medzi SAAIC-NA programu E+ a
prijemcom grantu

e Priloha |.Vseobecné podmienky - obsahuju okrem iného
opravnené naklady; rozpoctové presuny; vypocet konecnej sumy
grantu; kontroly, audity a hodnotenie

e Priloha lll. Financné a zmluvné pravidla - obsahuju okrem iného
opravnené naklady, vypocet realnych nakladov a iné opravnené
aktivity a naklady, kratenie grantu podporné dokumenty

e Priloha IV. Sadzby platné pre jednotkové pispevky - vypocet
poloziek grantu na zaklade jednotkovych prispevkoy,
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Dakujem za pozornost’

www.erasmusplus.sk
backoffice@saaic.sk



