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E-mail so zmluvnou dokumentaciou a instrukciami

Telo e-mailu

e Postup podpisu zmluvy

Upozornenie na zakaz prijemcu upravovat’ zmluvu
Prilohy zmluvy

Povinnost’ zverejnovania zmluvy
- Centralny register zmluv
- Cestné prehlasenie

Oznamovacia povinnost’ voéi Ministerstvu financii SR

Prilohy e-mailu

e« Zmluva (Osobitné podmienky)

e Prilohall

« Dodatok COVID-19 virtualne aktivity KA2



CAAIC

Erasmus+
Zmluva o poskytnuti grantu

Sucasti

Osobitné podmienky

Priloha | Vseobecné podmienky

Priloha Il Opis projektu, Odhadovany rozpocet
a Zoznam dalSich prijemcov

Priloha Il Finanéné a zmluvné pravidla

Priloha IV Tabulky platnych sadzieb

Priloha V Mandatne listy medzi koordinatorom

projektu a d'alsimi prijemcami
(KA201, KA202, KA203, KA204)
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Zmluva o poskytnuti grantu

Sucasti

Osobitné podmienky

Priloha | Vseobecné podmienky

Priloha Opis projektu, Odhadovany rozpocet
a Zoznam d'alSich prijemcov

Priloha Il Finanéné a zmluvné pravidla

Priloha IV Tabulky platnych sadzieb

PrilohaV Mandatne listy medzi koordinatorom

projektu a d'alSimi prijemcami
(KA201, KA202, KA203, KA204)
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Zmluva o poskytnuti grantu
Sucasti

Osobitné podmienky

Priloha I VSeobecné podmienky

Priloha Il Opis projektu, Odhadovany rozpocet
a Zoznam d’alSich prijemcov

Priloha (il Finanéné a zmluvné pravidla

Priloha IV Tabulky platnych sadzieb

Priloha V Mandatne listy medzi koordinatorom

projektu a d'alsimi prijemcami

Zdroj: www.erasmusplus.sk -> Mam projekt -> Zmluvy -> 2020 ->
KA2 Priloha I alebo Priloha Il alebo Priloha IV
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Zmluva - Osobitné podmienky, clanok I.1 - 1.16

e Predmet zmluvy

« Nadobudnutie uéinnosti a kontrakta¢né obdobie zmluvy
« Maximalna vyska a forma grantu, presuny

e Spravy a platobny kalendar

« Bankovy ucet pre platby

« Prevadzkovatel a kontaktné udaje stran

e Ochrana a bezpeénost’ ucastnikov

« Ustanovenia tykajuce sa vyuzitia vysledkov

e Pouzivanie IT nastrojov

e Zadavanie subdodavok

e Finanéna zodpovednost’ za vratenie prostriedkov

. Zviditelfovanie financovania Uniou

e Podpora ucastnikom

e DoplAaujuce ustanovenia tykajuce sa monitoringu a hodnotenia
e Osobitné vynimky z Prilohy | - VSeobecné podmienky

e Ostatné osobitné ustanovenia
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Dodatok COVID-19 virtualne aktivity KA2

Ucel
« Ustanovenia dodatku su platné iba pre pripady, kedy je
nevyhnutné organizovat’ virtualne aktivity z dovodu COVID-19

« Povinnost prijemcu grantu podpisat’ dodatok, aj ked’
momentalne nema naplanované virtualne aktivity
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Bankovy ucet

Ucel
e Prijatie splatok grantu z narodnej agentury a
« Financovanie projektovych aktivit

Majitel uctu

e Prijemca grantu (institucia uvedena v zmluve o poskytnuti grantu)

« Bezny Ucet alebo poducet institucie

« Na ucte bude mozné identifikovat’ financné toky tykajuce sa
projektovych aktivit

e Odporucanie: zriadit’' samostatny bezny ucet pre ucely projektu

Képia zmluvy o bankovom uéte
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Zverejnenie zmluvy

Zakon 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
e« Webova stranka www.crz.gov.sk, cast FAQ
o Zriadovatel

Centralny register zmlav (Urad vlady SR)
« Prijemca = povinna osoba zverejnit zmluvu v CRZ
e ANO-> PDF potvrdenie poskytnuté CRZ

e NIE -> webovy link so zverejnenou zmluvou e-mailom
« Kedy zverejnit: po podpise zmluvy oboma zmluvnymi stranami

Webova stranka prijemcu / Webova stranka zriad'ovatela

(napr. web skoly, CRZ samospravneho kraja)

e Prijemca = povinna osoba zverejnit zmluvu v CRZ

« ANO-> original ¢estného prehlasenia prijemcu s uvedenim hyperlinku
« NIE -> webovy link so zverejnenou zmluvou e-mailom

« Kedy zverejnit: po podpise zmluvy oboma zmluvnymi stranami
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Potvrdenie o zverejneni zmluvy v CRZ

Slovenska ak

Urad vlady Slovenskej republiky
Nam. Slobody 1, 813 70 Bratislava

Potvrdenie o zverejneni zmluvy

Podl'a zakona § 5a ods. 7 zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéaciam a o zmene a

doplneni niektorych zadkonov (zakon o slobode informacil) v zneni neskordich predpisov

Utastnici zmluvy

Nazov organizdcie prijemcu

lemicka iacia pre medzinarodnui spolupracu Narodna (ira programu

Datum:

pre vzdela ie a odbornu prip:

Predmet zmluvy — &islo zmluvy;

Cislo zmluvy o poskytnuti grantu s NA

Zmluvne dohodnuta Eiastka
Celkova vySka grantu
Identifikaéné gislo zmluvy v ramci systému CRZ.

Datum uzavretia zmluvy

Datum zverejnenia

Qdbor informatiky a elektronickych sluZieb

Urad viady Slovenskej republiky
4_‘?
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Potvrdenie o zverejneni zmluvy v CRZ

Urad vlady Slovenskej republiky
Mam. Slobody 1, 813 70 Bratislava

Potvrdenie o zverejneni zmluvy

Podla zakona § 5a ods. 7 zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a
doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov

U&astnici zmluvy:

Nazov organizacie prijemcu

Slovenska akademicka asociacia pre medzinarodnu spolupracu Narodna agentira programu
Erasmus+ pre vzdelavanie a odbornu pripravu

Drodmat =milinme Alieln ol
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Potvrdenie o zverejneni zmluvy v CRZ

Predmet zmluvy — &islo zmluvy

Cislo zmluvy o poskytnuti grantu s NA

Zmluvne dohodnuta giastka:

Celkova vyika grantu

Identifikaéné &islo zmluvy v ramei systému CRZ:

Datum uzavretia zmluvy

Datum zverejnenia

Datum:

Odbor informatiky a elektronickych sluzieb
Urad vlady Slovenskej republiky
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Cestné prehlasenie

Nalezitosti

« Dokument vystaveny v slovenskom jazyku
« Na hlavickovom papieri organizacie

« Podpisany statutarom organizacie

e S uvedenim Cisla projektu

« Vyhlasenie, ze podla zakona 211/2000 Z.z. dana organizacia nema
zakonnu povinnost’ zverejnovat’ zmluvy v CRZ

« Hyperlinkovy odkaz na webovu stranku organizacie, kde bude
zmluva po podpise oboch stran zverejnena

-> Vzor nie je k dispozicii

-> V pripade viacerych schvalenych projektov:
vystavit osobitny original cestného prehlasenia pre kazdy projekt
zvlast’ a poslat’ spolu so zmluvnou dokumentaciou postou
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Oznamovacia povinnost’

Zakon 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy

« 8§20, odsek 8 - oznamovacia povinnost’ voci Ministerstvu financii SR
pre pravnicke a fyzické osoby, ktoré prijali financnu pomoc z EU
« Termin oznamovacej povinnosti: do 30 dni od prijatia financnej

pomoci

e Elektronicky formular zverejneny na web stranke MF SR
,0znamenie o prijati finanénej pomoci priamo z EU a nezaradenej
do prijmov a vydavkov statneho rozpoctu a o povinnosti vratenia
financnej pomoci“

e« Formular: https://www.mfsr.sk/sk/financne-vztahy-eu/oznamenie-

prijati-financnej-pomoci-z-eu/elektronicke-podavanie-oznameni-prijati-
pomoci-priamo-z-eu/elektronicke-oznamenie/

e FAQ: https://www.mfsr.sk/sk/financne-vztahy-eu/oznamenie-prijati-
financnej-pomoci-z-eu/elektronicke-podavanie-oznameni-prijati-pomoci-
priamo-z-eu/casto-kladene-otazky/
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Postup podpisu zmluvy: prijemca

1.

Kontrola
spravnosti
udajov

3.

Zaslanie
dokumentov
postou

2.

Tlac a podpis
dokumentov
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Postup podpisu zmluvy: prijemca

. N

. Kontrola spravnosti udajov

-> V Osobitnych podmienkach
-> V Dodatku - COVID-19 virtualne aktivity KA2

Udaje o institucii a Statutarnom zastupcovi
- Plny nazov institucie

- Oficialna pravna forma

- Oficialna adresa

- E-mail

- ICo

- DIC

- Meno a funkcia Statutarneho zastupcu

Nazov projektu
Trvanie projektu
Vyska grantu
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Postup podpisu zmluvy: prijemca

1. Kontrola spravnosti udajov - zmeny

« Kontaktovat’ e-mailom konzultanta svojho projektu v NA
(uvedeny v e-maile so zmluvnou dokumentaciou)

« Zmena statutarneho zastupcu
- Sken menovacieho dekrétu nového statutarneho zastupcu alebo
- Sken aktualneho vypisu z obchodného alebo iného registra alebo
- Sken docasného poverenia riadenim skoly
- Kontaktné Udaje: e-mail, telefonne Cislo

Zmena nazvu/ sidla/ ICO organizacie
- Sken aktualnej zriadovacej listiny alebo
- Sken aktualneho vypisu z obchodného alebo iného registra alebo

- Sken rozhodnutia MSVVa$ SR o vyradeni predmetnej $koly zo siete $kél
a Skolskych zariadeni SR, Vseobecne zavazné nariadenie prislusného
samospravneho organu, oznamenie o novom cCisle ICO
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Postup podpisu zmluvy: prijemca

2. Tla¢ a podpis dokumentov

-> Vytlacit’ v 3 exemplaroch

e« Zmluva (Osobitné podmienky)

e Prilohall

« Dodatok COVID-19 virtualne aktivity KA2

e Mandatne zmluvy podpisané projektovymi partnermi
(KA201, KA202, KA203, KA204)

e Zmluva o bankovom ucte

-> Podpisat’
e« Zmluva (Osobitné podmienky)
« Dodatok COVID-19 virtualne aktivity KA2



Postup podpisu zmluvy: prijemca

1.

Kontrola
spravnosti
udajov

2.

Tlac a podpis
dokumentov
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Postup podpisu zmluvy: prijemca

3. Zaslanie dokumentov postou
e Termin: do 30 dni od datumu poslania e-mailu
e Strany nezopinat’ zoSivackou
e Strany nedavat’ do hrebenovej vazby

Zasielané dokumenty

Prijemca = povinna osoba Prijemca = povinna osoba

(zverejnovat’ zmluvy v CRZ) (zverejnovat’ zmluvy v CRZ)
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Postup podpisu zmluvy: prijemca

Prijemca = povinna osoba zverejnit’ zmluvu v CRZ, postou:

3x Podpisana zmluva (Osobitné podmienky)
3x Priloha li
3x Podpisany dodatok COVID-19 virtualne aktivity KA2

3x Mandatne zmluvy podpisané projektovymi partnermi
(KA201, KA202, KA203, KA204)

3x Zmluva o bankovom ucte

Po podpise zmluvy oboma zmluvnymi stranami

Prijemca zverejnuje zmluvu v CRZ

Po zverejneni zmluvy v CRZ

Prijemca posiela e-mailom konzultantovi v narodnej

agenture PDF potvrdenie vygenerované CRZ
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Postup podpisu zmluvy: prijemca

Prijemca = povinnou osobou zverejnit’ zmluvu v CRZ, postou:

3x Podpisana zmluva (Osobitné podmienky)
3x Priloha li
3x Podpisany dodatok COVID-19 virtualne aktivity KA2

3x Mandatne zmluvy podpisané projektovymi partnermi
(KA201, KA202, KA203, KA204)

3x Zmluva o bankovom ucte
1x Cestné prehlasenie

Po podpise zmluvy oboma zmluvnymi stranami

Prijemca zverejnuje zmluvu na webovej stranke
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Prva splatka grantu

Uhradza narodna agentura prijemcovi grantu
« Na bankovy ucet prijemcu (Zmluva o bankovom ucte)
e« Po zaslani kompletnej zmluvnej dokumentacie postou

« Do 30 kalendarnych dni odo dna nadobudnutia platnosti a
ucinnosti zmluvy

Den nadobudnutia platnosti a uc¢innosti zmluvy

« Den podpisu zmluvy poslednou zo zmluvnych stran, resp.
den nasledujuci po dni jej zverejnenia

e Povinnost’ prijemcu zaslat’ postou spolu so zmluvou cestné
prehlasenie alebo

e Povinnost’ prijemcu zaslat’ po zverejneni zmluvy v CRZ
e-mailom oficialne potvrdenie
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Komunikacia s narodnou agenturou

Zasady

« Kontaktna osoba, resp. statutarny zastupca prijemcu
-> komunikuje s

e« Pridelenym konzultantom v narodnej agenture

« Pisomna komunikacia (e-mailova adresa kontaktnej osoby,
resp. statutarneho zastupcu uvedena v zmluve)

o Cislo zmluvy

e Zmena kontaktnej osoby

- Statutarny zastupca prijemcu kontaktuje e-mailom prideleného
konzultanta v NA

- S uvedenim mena, e-mailovej adresy, telefonneho Cisla novej
kontaktnej osoby
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Webové linky

www.erasmusplus.sk -> Mam projekt -> Zmluvy -> 2020
- Sprievodca programom Erasmus+ 2020

- Prilohall

- Prilohallll

- Priloha IV

www.erasmusplus.sk -> Mam projekt -> Casté otazky
- Cast Realizacia projektu

o Vseobecné otazky

o Otazky ku KA2

www.erasmusplus.sk -> Kniznica -> Prezentacie
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Dakujeme za pozornost’




