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Povinnost kaZzdej organizacie pre zapojenie do programu Erasmus+:

poskytnutie svojich zakladnych pravnych a financnych udajov
2 kroky:
1. EU LOGIN (byvaly ECAS)

ak registraciu v systéme EU login uz mate (z LLP, Erasmus+...),
prikro¢te priamo k registracii na Uéastnickom portali - tzv. URF

2. URF - UNIQUE REGISTRATION FACILITY = UCASTNICKY PORTAL:
touto registraciou ziskate unikatny ciselny kod

tzv. PIC - Participant Identification Code

Upozornenie: Registraciu je potrebné urobit iba jedenkrat na celé
programové obdobie programu Erasmus+ 2014 — 2020.

- Erasmus+ g’AAIC



1. EU Login

e osobny ucet umoznujuci jednotlivcovi (zastupcovi organizacie)
pristup do elektronickych systémov EK

e zaklada sa na osobny pracovny e-mail
(nie na funkéné adresy ako napr. riaditel@skola.sk)

* nastranke programu Erasmus+ su zverejnené:
v' priamy odkaz na EU login portal
v"  néavod v slovenskom jazyku

v videoinstrukcie v slovenskom jazyku
www.erasmusplus.sk/index.php?sw=41&submenu=11&vyzva=0

Upozornenie: niektoré postové weby ako napr. post.sk, centrum.sk -
nespolupracuju so systémom EU login

B CAAIC


mailto:riaditeľ@skola.sk
mailto:riaditeľ@skola.sk
mailto:riaditeľ@skola.sk
http://www.erasmusplus.sk/index.php?sw=41&submenu=11&vyzva=0

Toto webové sidlo vyuZiva sibory cookie. Praéitajte =i viac o politike Eurdpske] komisie tykajlicej sa siborov cookie

EU Login

One gecount, meny EU services

Vytvorit novy ucet

Pomaocnik pre externych poufivatelov

Meno

Priezvisko

E-mail

Potvrdenie e-mailu

Jazyk e-mailove] spravy

=loventina (zk)

Uvedie kod z testu CAPTCHA

[0 oOznadenim tohto politka potwrdzujete, Za sta si

preéitali vyhl&senie o ochrane osobnych Gdsjov.

Vytvorit’ novy Gcet

Zatvorit tento odkaz

sloventina (sk)
it e

cner D

https://webgate.ec.europa.eu/cas



https://webgate.ec.europa.eu/cas

2. URF Portal

 zabezpecuje jedinecnu evidenciu kazdej organizacie ziadajucej o
financny prispevok od Eurdopskej komisie

* login - cez vas osobny ucet v EU login (byvaly ECAS)
* na stranke programu Erasmus+ su zverejnené:

v' priamy odkaz na URF portal

v" navod v slovenskom aj anglickom jazyku

v videoinstrukcie v slovenskom jazyku

www.erasmusplus.sk/index.php?sw=41&submenu=411&vyzva=0

Nova registracia: Najprv cez vyhladavanie overte, Ci vasa organizacia
uZ nie je zaregistrovana. Az potom ju zaregistrujte v URF portali.

B CAAIC
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*
*

Education, Audiovisual, Culture, Citizenship and Volunteering

European

Commission Partidpant Portal

European Commission > Education & Training > Participant Portal > Register An Organisation

HOME ORGANISATIONS ~ EXPERTS ~ SUPPORT = a LOGIN ‘ REGISTER

Register an Organisation

To participate in proposals and projects, you must register your organisation first.
After registration, a unique identifier is assigned to your organisation

This is the S-digit PIC (Participant Identification Code) number that will be used as a reference by the Commission in any future interactions. A single
registration is required for each organisation in the system.

Please keep the legal data of the organisation and programme related information at hand. You can check the information you will need for the
registration in the documentation of the call for proposals. Please note that you have to register your organisation before submitting a project application.

You can pause the registration process at any time and continue it later. The system automatically saves your draft registration and will keep it until
you complete it or for up to one year after its last edit.

REGISTER ORGANISATION RESUME REGISTRATION

How to update your organisation data?

http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/organisations/register.html

B CAAIC


http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/organisations/register.html

Tipy pri registracii

e Bussiness Name + Latin Legal Name: (obe kolénky sa musia zhodovat)
oficialny nazov organizacie podla platnej Zriad'ovacej listiny, resp. Dodatku

« Business Reg. Number: ICO - 8 miestne, bez medzier

e VAT Number: DIC - 10 miestne, bez medzier

 Registration Authority: pri vietkych gkolach je to MSVVaS SR
* Legal Form: v pripade pochybnosti staci uviest Unknown

e Scany potrebnych dokurrlentov ulozit ako prilohu hlavne v pripade, ak tieto
zmeny este nefigurujuvv Stavtistickom registri organizacii alebo v Sieti Skol a
Skolskych zariadeni MSVVaS$S SR

e Ak skola nema pravnu subjektivitu:

- Nazov: uviest nazov skoly
- 1CO: uviest ICO zriad'ovatela, napr. Obecny uUrad
- Registration Authority: uviest , bez pravnej subjectivity”

- Erasmus+ gAAIC



Online prihlasky - cesta

GAAIC iu\-/e-n’ro
- Erasmus+ \

Program EU pre vzdel4vanie, odbornu pripravu, mldde? a $port

VSEOBECNE  COPONUKA PRGGRA@HSKAT GRDAM PROJEKT ~ KNIZNICA  KONTAKTY

AKO ZISKAT GRANT

2019 Formulare Ziadosti

Ziadosti o grant sa podavaju prostrednictvom online webovych formuldrov, ktoré sa nachadzajii na portali
Eurdpskej komisie s online formularmi. Eurdpska komisia zverejfiuje formulare k jednotlivim kfGEowym
* Nariadenie o programe akciam programu Erasmus+ a sektorom vzdelavania, odbornej pripravy a mladeZe postupne.

» Ako ziskat financny prispevok Erasmus+

» YWimyy apo g"" D dow - - e - - e . . . B -
Vyzvy na podavanie projekt V pripade, Ze typ prihlasky, ktory hfadate, sa na portali nenachadza, informujte =a o planovanom termine

o ) " ' - . " ) ieoaie A - L .

3 Prirufka pre iadatelov zverejnenia v narodnej agentdre erasmusplus@saaic.sk alebo iuventa@iuventa sk.

mongegram Technicky navod na vyplfianie je sicastou online formularov.

+

> InStrukc

Formulare Ziadosti

¥ Preskumanie postupov NA

- Erasmus+ gAAIC



Online prihlasky - portal

Programme Guide | Legal notice | FAQ | Contact
English @

European |
Michaela BOGDANOVA (michaela.bogdanova@saaic.sk) ¥

Commission

Erasmus+ Applications

M} Applications

Opportunities

rasmus+ Applications portal. This portal allows you to apply for one or more of the actions supported by the Erasmus+ Programme and managed by the Erasmus+
National Agencies. Below you can find the application forms for actions that are currently open for applications, together with their application deadlines.

Before starting your application, please check if your organisation already has a unique Participant Identification Code (PIC) required to participate in Erasmus+. If your organisation does
not have a PIC number, please register in the Participant Portal to obtain a PIC. You can access the Participant Portal here: http://ec.europa.eu/education/participants/portal

If you are interest, plying for Erasmus+ actions managed by the Education, Audiovisual and Culture Executive Agency, please visit its website: https://eacea.ec.europa.eu/homepage

’ Oshutte:
Adult Education

®ehuttertock.com

Higher Education School Education Vocational Education and
Training

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-applications/screen/home

- Erasmus+



https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-applications/screen/home
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-applications/screen/home
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Online prihlasky — vyber formularu

Sprievodca programom | Pravie upozornenie | FAQ | Kontakt
slovencina

B | Erasmus+ formuldre

Opportunities

Michaela BOGDANOVA (michaela.bogdanova@saaic.sk) ~

School
Education
Staff
Mobility
(KA101)

Oshumersto com

This action supports mobility of staff in
school education. Teachers, school
leaders and other school staff can take
part in professional development
activities in another country. Available
activities include job shadowing, teaching
assignments, structured courses and
training events.

Application deadline (dd-mm-yyyy
hh:mm:ss - Brussels, Belgium Time): 05-
02-2019 12:00:00

Apply

- Erasmus+

Strategic
(I P, Partnerships
>& -tﬂt}r””d‘" | for School
S - Education
(KA201)

This action supports the development,
transfer and implementation of
innovative practices, as well as joint
initiatives for cooperation, peer learning
and exchange of good practices at
European level. This application form
should be used for Strategic Partnership
that will be focused primarily on priorities
related to the school education field.

Application deadline (dd-mm-yyyy
hh:mm:ss - Brussels, Belgium Time): 21-
03-2019 12:00:00

Apply

School
(S~ P Exchange
i/}&}l;w '\ Partnerships
AR YL
o (KA229)

This action supports exchanges of pupils
and staff to help the participating
schools develop as organisations and
increase their ability to work in
international projects.

Skolské vzdelavanie

Application deadline (dd-mm-yyyy
hh:mm:ss - Brussels, Belgium Time): 21-
03-2019 12:00:00

Apply




Instrukcie pre webové formulare

2019

Stranka Erasmus+
http://www.erasmusplus.sk/index.php?sw=41&submenu=450&vyzva=0

> Ako ziskat financny prispevok Erasmus+

> Nariadenie o0 programe
> Vyzvy na podavanie projektov

#TTucka pre Ziadatelov

Instrukcie + harmonogram

> Preskiimanie postupov NA

> Spolupraca s parinerskymi krajinami

Podpora $pecialnych potrieb

UloZené (miestny ¢as) St ra’ n ka E K

2 :01:10 . o . . .
kvrr::4w‘ljiz:ae(:;%2)2D}M1mVA https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?space

PDF  PODAT Key=NAITDOC&title=Web+Application+Forms+Guidelines

Kontrolny zoznam

Zdielanie

Historia podania

- Erasmus+ gAAIC


https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?spaceKey=NAITDOC&title=Web+Application+Forms+Guidelines
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Technickeé poziadavky

- Erasmus+

1

2.

3
4
5

. Pripojenie na internet

(dostatocne rychle a konstantné)
Prehliadace:

* Internet explorer 11.0
 Mozilla firefox 45.7

* Chrome 56.0

. Software pre PDF subory

. Tlaciaren

. Skener

CAAIC



Postup pri vypinani prihlasky I.

1. Prostrednictvom stranky www.erasmusplus.sk sa pripojte
na portal s online formularmi

2. Pocas celej doby vypiiania prihlasky musite byt online

3. Majte na prehliadaci otvorenu vzdy len jednu zalozku s
prihlaskou, aby ste neprisli o data pri automatickom
ukladani — ukladanie je automatické kazdé 2 sekundy

4. Zvolte jazyk a prislusny typ prihlasky (sektor, kltcova
akcia, prip. typ projektu)

5. Vyplnte prihlasku postupne, v poradi, v akom nasleduju
jednotlivé sekcie formulara (nepreskakujte casti - idaje na
seba nadvazuju)

- Erasmus+ gAAIC
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Postup pri vypinani prihlasky Il.

6. Skontrolujte obsah prihlasky

7. Nahrajte naskenované dokumenty (Povinné/Odportcané
prilohy)

8. Podajte prihlasku:
« Stlacenim policka ,,Submit“/, Podat"

« Uspesné podanie bude potvrdené vlozenim ,,ID &isla
podania” v casti PODANIE

9. Prihlasku si vytlacte a/alebo ulozte do svojho pocitaca

(prihlaska zostane uloZena aj na portali, kde ste ju vypinali
v sekcii ,,My applications”/,,Moje Ziadosti“)

- Erasmus+ g’AAIC



Typy poli — funkcie — tlacidla I.

Pole s cervenym pasikom — Pole so zelenym pasikom —
nevyplnené povinné pole \ spravne vyplnené pole

N\

Hlavny ciel projektu Kongext Hlavny ciel projektu

*Castnicke organizacie l Vymena osvedcenych postupov U%astnicke organizacie l Vymena osvedcenych postupov
Opis projektu Opis projektu

ov projektu Ndzov projektu

Manazment Manazment

Vzdelavacie vyucovacie skoliar.e Vzdelavacie vyucovacie skoliac | Spolu

Casovy harmonogram

Casovy harmonogram Né&zov projektu anglictine

Nazov projektyv anglictine

Podpora Specialnych potrieb

Podpora Specialnych potrieb |
Togethy
[N\

Nadvazujuce aktivity

Nadvazujuce aktivity

Cerveny vykri¢nik Zeleny Stvorec

A a
sekcia nie je vyplnena spravne sekcia je vyplnena spravne
alebo nieco chyba

- Erasmus+ gAAIC



Typy poli — funkcie — tlacidla Il.

Pole ,,Ponukové menu“: pozrite, upravte, obnovte alebo vymazte

Ziadajuca organizacia
Kontext

Ugastnicke organizacie S @ SR S s : oo g s — s ey
- - PIC kéd je jedine¢nym identifikdtorom organizécii v rdmci programu Erasmus+. Kazda organizécia by on mala poziadat ibaraz a
Opis projektu pouzivat ho vo vSetkych akciach a vyzvach. Organizéacie, ktoré sa v minulosti uz registrovali, by nemali o PIC Ziadat opétovne. Ak
ManaZment organizécia potrebuje zmenit niektoré informacie stvisiace s PIC, mdZe tak urobit cez U¢astnicky portal.

Vzdelavacie vyucovacie Skoliace

Casovy harmonogram PIC Oficialny nazov Stat

Podpora Specialnych potrieb

Nadvézuijtice aktivity | 932108115 Gymnézium, SNP 1, Gelnica Slovensko

Zhrmutie rozpoctu

Priklady pouzitia tlacidla ,,Ponukové menu“: /

. 0 0.00 EUR . s .

(# Organisation Details (# Activity Details (# Person’s Details

= Refresh organisation data ® Clear Activity

- Erasmus+ gAAIC



Typy poli — funkcie — tlacidla Ill.

Kalkulacka pre vypocet vzdialenosti

Cestovné naklady

Vzdialenostné pasmo B

~

| 500-1999 km\/

0-9km

10-99 km

100 - 499 km
500 - 1999 km
2000 - 2999 km
3000 - 3999 km
4000 - 7999 km
8000 - 19999 km

https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator en

- Erasmus+

CAAIC
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Prilohy

Prilohy max. velkost 10 MB (10 240 kB)

Kontext Prl’IOhy

Ugastnicke organizécie

1. Stiahnut, vytlaéit,

Opis projektu Maximalny pocet priloh je 10 a maximélny 0 podpisat a naskenovat CV

Manazment

€ si, prosim, Cestne po podpise Statutarnym zadstupcom organizacie ho prilozte.

Vzdelavacie vyucovacie Skoliace s 5 e
STIAHNUT CESTNE VYHLASENIE

Casovy harmonogram

Podpora Specialnych potrieb

. : Velkost stiboru
Nadvazuijlice aktivity Nazov stibor (B)
Zhmutie rozpoctu
Zhrnutie projektu A Vyzaduje sa ¢estné vyhlasenie.
Prilohy
Kontrolny zoznam PRILOZIT CESTNE VYHLASENIE
Navod
Gausnsos Prilozte, prosim, dal$ie podporné dokumenty.
Zdiel'anie V pripade dalSich otézok, prosim, kontaktujte vasu narodnu agentutru. Kontaktné tidaje najdete tu.
Histdria podania :
Néazov subor Velkost stiboru
’ U Ve kB
nahrat dalSie 2
UloZené (miestny &as) ; . .,
15 Jan 2019 10:47:30 Celkova velkost (kB) pripadné prilohy 0

kym: Michaela BOGDANOVA

PDF  PODAT
- Erasmus+ gAAIC




Kontrola a podanie

Kontext
Ugastnicke organizacie
Opis projektu
ManaZment
Vzdelavacie vyucovacie Skoliace
Casovy harmonogram
Podpora $pecialnych potrieb
Nadvazujuce aktivity
Zhrnutie rozpoctu
Zhrnutie projektu
Prilohy

A Kontrolny zoznam

Navod

Oznamenia

Zdielanie

MozZnost
vygenerovat
a ulozit prihlasku
v PDF/vytlaéit

Jnim Lichaela BOGDANOVA

- Erasmus+

e

Kontrolny zoznam

1. ODKLIKAT ZOZNA
A SUHLAS

Iba skola koordinatora musi podat prihlasku do svojej narodnej agentiry. Partnerské skoly musia byt uvedené v tejto prihlaske a nesmu podavat ta istd prihlasku do svojich
narodnych agentur. Ak podobné alebo rovnakeé prihlasky podavaju rézne Skoly réznym narodnym agentidram, vietky prihiasky sa mézu zamietnut.

Iba $koly st opravnené zapojit sa na Skolskych vymennych partnerstiev. Skontrolujte platnu definiciu v krajine, v ktorej sa organizécia nachadza, alebo kontaktujte narodnu
agentdru v danej krajine_aby ste sa uistili_ze organizacia je opravnena.

Ziadajuca organizécia a kazdy partner musia vlozit do Ucastnickeho portalu potrebné dokumenty, ktoré dokazuju jej pravnu subjektivitu (viac informécii v ¢asti C \'Informéciel

pre Ziadatelov\" Sprievodcu programom).

Ognam o ochrane osobnych udajov

OfHRANA OSOBNYCH UDAJOV ~
Prjhlaska bude spracovana elektronicky. VSetky osobné Gdaje (mena, adresy, Zivotopisy a pod.) budul spracovang#® sslade s nariadenim o ochrane’fyzickych 0s0b pri spractvani

ogobnych dajov inétitiiciami a organmi EU a o volnom pohybe takychto tdajov, v su¢asnosti Nariadenim (E/C. 4 mpomam AU Zité nu i
sthnoveny Ucel, t. j. spracovanie vasej prihlasky v sulade so Specifikaciami obsiahnutymi vo vyzve na podavghie na ) pi iR trti afna
agpektov projektu, ak je to opravnené, a na Sirenie vysledkov prostrednictvom IT nastrojov programu Erasmgs+. V pripade Sirenia sa v styislosti § informéciami o kgntaktnycl

A4
ogobach bude vyzadovat jednoznaény suhlas. h
L aa . nemusi nic nahravat!
V pripade otazok ohladne presného opisu zhromazdenych osobnych tdajov, zameru tohto zhromazdovania a opi™Jch spracovania, najdete informacie v Osobitnom vyhlasegj
g e osobnych Udajov (pozri odkaz nizsie), ktoré je sucasfou tohto formulara. http://ec.europa.eu/programmes/er -plus/documents/epluslink-eforms-privac tm

Ghlasim s Osobitnym vyhlasenim o ochrane osobnych tdajov

2. PODAT/SUBMIT




Moznosti uprav, zdielanie I.

* Prihlasku je mozné: upravit, zdiel'at, vymazat
* Po podani je mozné: pozriet historiu podani, opatovne otvorit,
upravit a podat znovu

Zoradené podla: Zostavajlice dni# | Stav#® | Kficova akcia® | Udaje upravené v | St

2019 KA201 R1 Application State : NAVRH

Stav dokonéenia : NEUPLNY

Posledna Gprava : 14-01-2019 17:01:10 (bruselského ¢asu)

Strategické partnerstva v Skolskom vzdeldvani (KA201)
Zlepsovanie klti¢ovych kompetencii
- Erasmus+ Celkovy grant: 16855 EUR

Application Owner: BOGDANOVA Michaela
ID formulara: KA201-93027ABA

65

Zostévajtce dni

93%

Konecny datum na podanie prihlasky: 21-03-2019 12:00:00 (bruselského Casu)

# Upravit
7 zdielat

B Historia podania
@ Vymazat

Vzdelavacie vyucovacie skolia

Casovy harmonogram

Podpora specialnych potrieb

UloZené (miestny ¢as)
14 Jan 2019 17:01:10
kym: Michaela BOGDANOVA

PDF PODAT

Kontrolny zoznam

Navod

Oznamenia

Zdielanie

Histodria podaria

- Erasms+

& Upravit
¢ Zdielat
Histéria podania

@ Vymazat




Moznosti

zdielanie Il.

Zhrnutie zdielania
Kontrolny zoznam

Navod Urovei povolenia &

UZivatel ¥
Oznamenia

Zdielanie

No records found

Moznost zdielat
s kolegami /projektovymi

Historia podania

ZDIELAT PRIHLASKU

uartnermi

Kontext Zdiel'at prihlasku
Ucastnicke organizacie

Opis projektu

Manazment
@ Read Only

Vzdelavacie vyucovacie Skoliace )
) Read/Write
Casovy harmonogram

Podpora Specialnych potrieb
Nadvazujice aktivity ekQntaktnej osoby alebo pridat e-mailovi adresu pre zdielanie s

Zhrnutie rozpoctu
Kontaktna osoba @
Zhrnutie projektu

Vyberte ...

Prilohy

Kontrolny zoznam

Navod In& osoba @

Oznamenia

Zdielanie

Histéria podania PRIDAT
Komentar

- Erasmus+

Moznost zvolit zdielanie len
na ¢itanie/povolit aj Gpravy

Moznost zvolit jednu z
kontaktnych osob
artnerov alebo inu osobu

Ak Stvorec oznacite, tato sprava bude odoslané vietkym vioZzenym osobam

You have been granted access to an Erasmus+ application form. In order to access



Kde najdem svoju rozpracovanu prihlasku?

Programme Guide | Legal notice | FAQ | Contact

English @
European : =
- Commission I E ra S m U S+ Ap p | I Cat | O n S Michaela BOGDANOVA (michaela.bogdanova@saaic.sk) ¥

Prilezitosfi Moje prihlasky

» Hladat filtre

@ Saved filters  ~

Number of applications found: 21

Zoradené podla: Zostavajice dni# | Stav$ | Klugové akcia$ | Udaje upravené v | Stav prihlasky &

2019 KA229 R1 Application State : NAVRH Stav dokonéenia : NEUPLNY Posledna Uprava : 16-01-2019 09:50:46 (bruselského ¢asu)
- Skolské vymenné partnerstvé (KA229) _—
Spolu -
Erasmus+  Ceikoy grant: 17922 EUR 64
- - 91%
Application Owner: BOGDANOVA Michaela o
ID formulara: KA229-878937C3 Zostavajlce dni

Kone¢ny datum na podanie prihlasky: 21-03-2019 12:00:00 (bruselského ¢asu)
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SAAIC - NARODNA AGENTURA PROGRAMU ERASMUS+
PRE VZDELAVANIE A ODBORNU PRIPRAVU
Krizkova 9
811 03 Bratislava

HELPDESK: helpdesk@saaic.sk

ODBOR PROPAGACIE, PRIPRAVY A MONITOROVANIA PROJEKTOV
erasmusplus@saaic.sk

@ www.erasmusplus.sk
H www.facebook.com/ErasmusplusSK/

@ erasmusplus.sk

- Erasmus+
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